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PLANUL DE ACTIUNI
AL AGENTIEI NATIONALE A ARHIVELOR,
ANUL 2020
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Obiectiv/Actiune Sub-actiune Indicatori de | Rezultat Termen Riscuri implicate Responsabil | Buget
performanta | scontat preconizat estimat,
mii lei

-1- -2- -3- -4- -5- -6- -7- -8-

L. Consolidarea statutului Agentiei Nationale a Arhivelor in calitate de autoritate nationald in domeniul arhivistic

1.1. Inaintarea propunerilor 1.1.1.Crearea Nr. gr. de lucru | Grupuri de Trimestrul Riscuri externe:

de elaborarea proiectelor Grupului de lucru lucru create. -1V Opinii divergente Director

pentru modificarea actelor 1.1.2. Elaborarea asupra propunerilor | adj. ANA,

normative in domeniul Planului de activitate | Nr. plan de modificare a Sefii

arhivelor si arhivarii: al gr. de lucru elaborat si Plan elaborat. cadrului normativ. directiilor

- Legea nr.880 din 1.1.3. aprobat Riscuri interne: ANA

22.01.1992 privind Fondul
Arhivistic al Republicii
Moldova;

- Codul contraventional al
RM nr. 218 din 24.10. 2008;

- Legea nr.280 din
27.12.2011 privind protejarea
patrimoniului cultural
national mobil;

-Hotarirea Guvernului nr. 352
din 27.05.1992 cu privire la
aprobarea Regulamentului
Fondului Arhivistic de Stat;

- Hotarirea Guvernului nr.
339 din 23.03.2005 cu privire
la aprobarea Nomenclatorului
lucrarilor efectuate i a
serviciilor prestate contra/fara
plata de catre Agenfia
Nationald a Arhivelor;

- Hotarirea Guvernului nr.143
‘din 27.02.2019 cu privire la
organizarea si functionarea
Agentiei Nationale a

Activitatea grupului
de lucru

1.1.4. Monitorizarea
procedurii de
expertizd/avizare a
proiectelor

Nr. Proiecte
elaborate;

Nr. proiecte
elaborate

Nr. Proiectelor
inaintate spre
aprobarea;

Nr.
expertize/avize

Sedinte ale gr.
de lucru.

Proiecte
inaintate spre
avizare/
aprobare.

Capacitati scazute
de expertiza in
doemniul legislatiei
arivistice




Arhivelor;

1.2. Elaborarea/ 1.2.1 Crearea Nr. sedintelor Grupuri de Pe parcursul | Lipsa expertilor in | Diretor adj.
actualizarea/aprobarea Grupului de lucru. grupului de lucru create; anului legislatia arhivisticd | ANA
Regulamentelor, 1.2.2. Elaborarea lucru; Documente Sefii
instructiunilor, Planului de activitate | Nr. elaborate; subdiviziunil
metodologiilor ce al gr. de lucru participantilor or ANA
reglementeaz activitatile din | 1.2.3. in grupul de
domeniu. Activitatea grupului lucru;
de lucru. Nr.
instructiunilor,
metodologiilor | Documente
elaborate/actua | actualizate;
lizate aprobate: | Documente
instructiuni/12 | aprobate.
regulamente/2;
metodologii/3.
1.3. Elaborarea cadrului 1.3.1.Elaborarea unui | Nr. acte Martie-iunie | Lipsa specialistilor | Diretor adj.
normativ-metodologic pentru | studiu cu privire la administrative | Studiu arhivigti in ANA
arhivarea §i pastrarea arhivarea electronicd- | emise. elaborat/prezen domeniul TL Sefii
documentelor electronice etapa prealabila Nr. gr. de lucru | tat spre subdiviziunil
(DE). elaboririi unui proiect | Nr. sedinte gr. | expertizare Posibilitati reduse or ANA
de Lege. de lucru. de achitare a
1.3.2 Crearea Nr. experiente | Regulamente, serviciilor in
Grupului de lucru consultate. insructiuni, domeniul TL 300 mii
1.3.3. Elaborarea Nr. metodologii (din surse
Planului de activitate | regulamente, aprobate. Finantare bugetara extrabuge
al gr. de lucru, instructiuni, insuficienta tare)
1.3.4. metodologii
Activitatea grupului inaintate, Softuri
de lucru Nr. elaborate
1.3.5. Elaborarea instructiuni,
programelor/Soft-urilor. | metodologii
- 1 pentru aprobate:

managementul intern al




)

2 Programe/

documentelor;
-2 pentru evidenta Soft-uri.
fondului arhivistic. Nr. Instructiuni,
regulament
aprobate.
1.4.Dezvoltarea cooperdrii | 1.4.1.Identificarea noilor | Nr. parteneri Acorduri de Pe parcursul Capacitati scazute Director
regionale si internationale in parteneri de colaborare. | identificafi colaborare anului: de achitare a adjunct 10 mii
domeniul arhivistic. 1.4.2. Semnarea Nr. acorduri Semnate -Romania cheltuielilor de ANA,
acordurilor de semnate —Ucra}na participarea/formare | Sefii
colaborare -Turcia s
e s . subdiviziunil
1.4.3.Participarii Nr. Experienta -Armenia
S e . 8 or ANA
continui a participarilor si | preluata
specialigtilor la impactul
acestora

activitatile arhivistice
regionale,
internationale.

II. Asigurarea managementului responsabil si eficient al institutiei

2.1. Asigurarea implementarii
controlului managerial intern

(CMI).

2.1.1.Formarea
grupului de lucru
2.1.2. Aprobarea
Planului de
implementare a CMI

2.1.3. Elaborarea si
aprobarea Registrului
riscurilor

2.1.4. Elaborarea si
aprobarea
Regulamentului intern
de activitate al
Agentiei Nationale a
Arhivelor.

2.1.5. Angajarea
auditului intern

Nr. acte
administrative
emise
Nr.sedinte gr.
de lucru

Nr. activitati
pentru
implementare
Nr. riscuri
identificate

Ordin cu
privire la
implementarea
CIM

Sistem de
control intern
managerial
implementat
conform
standardelor
nationale.
Registrul
riscurilor
aprobat

Semestrul I

Martie

Pe parcursul
anului

Lipsa auditului
intern (functia este
vacantd);

Salariu de functie a
auditului intern
neatractiv pentru
potentialii
pretendenti.

Diretor adj.
ANA

Sefii
subdiviziunil
or ANA




)

2.2. Asigurarea executarii 2.2.1. Inlaturarea Nr. acte Pe parcursul Administrati | Nu
operative si depline a blocajelor de administrative | Prescriptii anului Functia de audit a ANA necesitad
recomanddrilor misiunilor de | implementare a emise. indeplinite intern este vacantd. | Directia cheltuieli
audit extern. prescriptiilor. Nr. Management

2.2.2. Controlul informatii/rapo institutional

sistematic asupra arte intocmite.

etapelor

implementarii.

2.3.3. Asigurarea

comunicarii

institutionale

eficiente.
2.3. Promovarea integritatii in | 2.3.1.Informarea Nr. persoane Administrati | Nu
cadrul Agentiei Nationale a angajatilor despre informate. Angajatii Martie a ANA. necesita
Arhivelor politica de promovare | Nr. sesizarilor | instituiei Sefii cheltuieli

a integritatii in semnalate. informati. directiilor

institutie. Nr. ANA.

2.3.2. Respectarea manifestarilor | Sesizari Pe parcursul

declararii averilor si a | de coruptie semnalate. anului

intereselor personale. | denuntate;

2.3.3. Asigurarea Nr. Manifestari de

respectdrii regimului | avertizarilor de | coruptie

confictelor de interese | integritate denuntate.

si neadmiterea depuse;

favoritismului; Nr. Avertizari de

2.3.4.Completarea avertizarilor de | integritate

registrului cadourilor | integritate transmise la

ANA; transmise la CNA

2.3.5. Actiuni de CNA.

contracarare a Nr.

denuntarii si tratarii avertizorilor de | Avertizori de

influentelor integritate integritate

necorespunzatoare, supusi supusi

manifestate de protectiei. protectiei

coruptie, etc. Nr.




)

2.3.6. Semnalarea sanctiunilor Sanctiuni
incidentelor de aplicate in aplicate
integritate cadrul entitatii
in legatura cu
incidentele de
integritate
admise de
agentii publici.
2.4 Asigurarea planificarii 2.4.1.Definitivarea Nr. completari | Proiect Trimestrul Riscuri externe: Administratia | Nu
corecte $i coerente a proiectului Strategiei | realizate elaborat, -1 Interes scazut din ANA necesita
domeniului. de dezvoltare a consultat partea partenerilor cheltuieli
arhivelor de stat, public si remis de dezvoltare in
pentru anii 2020-2024 Guvernului oferirea suportului.
spre aprobare
intﬁrzieri la Directia
2.4.2. Efectuarea prezentarea dezvoltarea si
analizei anuale a Nr. obiective Tanuarie planurilor (arhivele | evidenta
obiectivelor, a analizate de stat din fondului
activitatilor arhivistice | (indicatori) republicd) arhivistic
strategice, a situatiei .
reale in vederea Nr. activitati Sefii
identificarii planificate Informatii directiilor
activitatilor de plan si elaborate. ANA.
a indicatorilor de
performanta.
2.4.3.Elaborarea si Ianuarie-
aprobarea Planului Nr. activitati februarie
anual de dezvoltare a | planificate.
arhivelor de stat i a
arhivisticii in RM
2.4.4 Elaborarea si Ianuarie-
aprobarea Planului de | Nr. planuri Planuri ale februarie




)

activitate al ANA
(inclusiv Planurilor
tuturor subdiviziunilor
structurale).
2.4.5.Acordarea
suportului/
consultantei de
specialitate in
procesul planificarii.

prezentate/apro
bate
(subdiviziuni)

Nr. consultatii
acordate

subdiviziunilor
aprobate.

2.5. Centralizarea darilor de | 2.5.1. Examinarea Nr. darilor de Proiect al Tanuarie- Activitatea supra- Directia Nu
seamd anuale si intocmirea darilor de seama seama Raportului februarie normelor a dezvoltarea si | necesitd
Raportului cu privire la anuale de activitate examinate. general angajatilor,stabilite | evidenta cheltuieli
dezvoltarea arhivelor de stat | pentru anul 2020 a intocmit si pentru o zi/munca fondului
si arhivisticii pentru a. 2019.. | arhivelor de stat din | Nr. date prezentat in atliivistic

republica. verificate. sedinta

2:5:2, Ve.rlflcarea Consiliului DGAN

datelor din ANA DAOSP

planuri/dari de seama; | Nr. de

2.5.3.Redactarea redactari in

totalurilor prezentate | Forma nr.2.

la Darea de seama

Forma nr.1 si Forma | Nr. indicatori

nr.2; centralizati

2.5.4 Efectuarea

totalurilor generale si | Nr. informatii

elaborarea elaborate

centralizatorului.

2.5.5. Completarea Nr. darilor de | Proiect al Ianuarie- Activitatea supra- Directia

anexelor nr.6/6a ,,Date | seama Raportului februarie normelor a monitorizare

referitoare la examinate general angajatilor,stabilite | si control al

documentele intocmit §i pentru o zi/muncd arhivelor

institutiilor din Lista | Nr. date prezentat in departament

nr. 1, care activeaza/ | verificate/com | sedinta ale.

lichidate la data de pletate. Consiliului DGAN

01.01.20.” ANA DAOSP




)

2.5.6. Intocmirea
Diagramelor la Darea
de seama Forma nr.1
si nr.2. i Analiza
Indicilor principali
pentru ultimii 3ani.
2.5.7. Totalizarea
rezultatelor si
elaborarea Darii de
seama generale
statistice Forma nr.1 si
nr.2. (Anexa5).
2.5.8. Elaborarea
Notelor Explicative cu
privire la organizarea
pastrarii
departamentale a
documentelor F. A.
Intocmirea Darii de
seama generale Forma
nr. 1 si Forma nr.2
FAS si FAO.

Nr. de
modificari in
Lista nr.1.

Nr. diagrame
intocmite,
indici analizati

Nr. note
explicative
elaborate

Nr. informatii
intocmite

2.6. Monitorizarea §i 2.6.1. Elaborarea si Nr. institutii in | Grafic aprobat | 1.5.1.Ianuarie- Directia 15 mii
efectuarea controlului aprobarea graficului | grafic februarie Activitatea supra- monitorizare | (Cheltuiel
institutiilor —surse de controalelor. normelor a si control al | i pentru
completare (creatorilor $i 2.6.2. Efectuarea Nr. angajatilor,stabilite | arhivelor deplasdri)
detinatorilor de fonduri). controalelor controalelor Pe pafcursm pentru o zi/munca departament
; Controale anului
complexe. Nr. arhivelor . ale.
realizate .
2.6.3. de stat Directia
Efectuarea monitorizare/c dezvoltarea si
controalelor tematice. | ontrolate ev1den';a}
2.6.4. Nr. institutiilor | Note fondului
Intocmirea Notelor surse de informative arhivistic
informative in completare elaborate si DGAN
aprobate DAOSP
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rezultatul controlului. | monitorizate/c
ontrolate
2.6.5. Intocmirea Nr. note
rapoartelor de informative )
totalizare a elaborate/apro lanuarie-
controlului. bate fchrariel
2.6.6. Monitorizarea Nr. decemprie
rezultatelor informatii/rapo
controalelor pe arte/planuri
domenii. (Colectarea | intocmite/apro
Informatiilor din bate.
teritorii; -Nr.
2.6.7. Analiza consultatii/sem
Informatiilor cu inare
privire la control -Nr.
prezentate de arhivele | recomandari.
de stat. Nr.informatii
colectate.
Nr.
Diagrame/Info
rmatii
intocmite
2.7. Asigurarea activitatii 2.7.1. Elaborarea Nr. planuri Plan al Administratia | Nu
Consiliului Agentiei Planului de activitate | aprobate Consiliului ANA. necesita
Nationale a Arhivelor al Consiliului ANA cheltuieli
11 sedinte o financiare
2.7.2. Pregatirea Nr. proiecte Proiecte pentru anuigl Directia .
. .. A ; Dezvoltare si
proiectelor Ordinei de | inaintate; sedintele evidentia
zi, a proiectelor Nr. sedinte; Consiliului, Bondulitl
deciziilor, Nr. decizii Decizii arhivistic
2.7.3.Desfasurarea aprobate aprobate,
sedingelor Consiliului Sefii
2.7.4.Intocmirea Nr. Procese- Procese subdiviziunilo
Proceselor-Verbale, Verbale verbale, r ANA.
deciziilor, aprobate. decizii,

9




informatiilor. aprobate
Informatii
expediate

2.8. Organizarea activitatii 2.8.1. Elaborarea Nr. propuneri Propuneri Ianuarie- Risc extern: Dir. adj. Nu
Comisiei Centrale de propunerilor pentru Inaintate; inaintate; martie Interes scazut al unor | ANA, necesita
Expertizi si Control (CCEC). | aprobarea Instructiunii Instructiune grupuri de eXPerti Al. Cerbu- cheltuieli.

cu privire la expertiza elaborata si PENT 3Deliiza presedinte

valorii documentelor. aprobata. valorii. docnicatelor CCEC,

2.8.2. Efectuarea Sedinte ale

expertizei valorii Nr. sedinte Comis.iei de Dire.c;ia.

documentelor organizate expertiza monitorizare

2.8.3. Organizarea Informatii, si control al

sedintelor Grupului rapoarte, arhivelor

de experti; Nr. Procese departament

2.8.4.Elaborarea Informatiilor, Verbale ale.

Deciziilor gr. de rapoartelor prezentate

experti privind prezentate. DGAN

aprobarea/neaprobarea DAOSP

inventarelor;

modificarea

inventarelor;

proceselor - verbale de

pierdege ElC ) Nr. Procese

2.8.5. Intocmirea verbale

procesele- verbale a A CHIITE.

inventarelor aprobate,

modificate, de

pierdere etc.;
2.9. Monitorizarea activitatii | 2.9.1. Inaintarea Nr. Recomandari/i | Pe parcursul Directia Nu
Comisiilor de Expertiza si propunerilor, propuneri/reco | nstructiuni anului monitorizare | necesitd
Control (CEC). recomandarilor mandari - intocmite si si control al | cheltuieli.

autoritatilor publice expediate arhivelor

raionale/ municipale/ departament

UTA Gagauzia in ale.

vederea completirii

10
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statelor de
personal, in arhivele

de stat, cu specialisti.

2.9.2. Instruirea
personalului in
vederea pregatirii
grupului de experti a
CEC in serviciile
raionale /municipale.

- Ponderea
CEC create %

2.10. Evaluarea 2.10.1.Completarea Nr. Fiselor de Ianuarie
performantelor profesionale figelor de evaluare. evaluare ale Fise de Confundarea Administrati
individuale ale functionarilor | 2.10.2.Aprecierea functionarilor. | evaluare obiectivelor a ANA.
publici din cadrul ANA rezultatelor, calcularea | Nr.interviurilo | intocmite subdiviziunii cu cele | Sefii

punctajului L persoanle. subdiviziunil

2.10.3.0rganizarea or ANA.

interviului pentru Formularea gresita

functionari si

stabilirea Ianuarie- Indicatori de

calificativului de februarie performanta

evaluare final. irelevanti.

2.10.4. Stabilirea -Nr. Obiective

obiectivelor Obiectivelor, | individuale

individuale. ponderea intocmite/apro

2.10.5. Aprobarea realizarii% bate.

obiectivelor.

2.10.6.Evaluarea Trimestrial

trimestriala.
2.11 . Organizarea reuniunilor | 2.11.1.Pregatirea Nr. acte Ianuarie- Administrati
anuale, seminarelor pentru materialelor pentru administrative martie Capacitati financiare | a ANA.
serviciile arhiva reuniunea emise Ordine de zi scazute. Sefii
raionale/municipale/UTA anuald/seminare. Nr. aprobata. subdiviziunil
Gagauzia 2.11.2.0rganizarea materialelor or ANA

intrunirilor elaborate. Nr. scrisori

Nr.seminare/

/invitatii

11
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ateliere. expediate.

Nr.participanti | Lista
participantilor
semnata.

IIL. Dezvoltarea capacititilor institutionale in domeniul depozitirii , evidentei si conservarii/pastrarii documentelor FARM

3.1. Asigurarea efectudrii 3.1.1. .Elaborarea Nr. acte Expertiza Tulie - Neacceptarea | Directia 40 mii
expertizei tehnice al informatiilor, administrative pentru: octombrie | rectificarilor management | (la
sistemului de microclima si al | scrisorilor si emise 1 Sistem de scontate. institutional | rectificare
sistemului electric al ANA expedierea lor. Nr. note/scrisori ventilare/microc DGAN a
3.1.2. Efectuarea elaborate/emise. lima; bugetului
expertizei Nr. Expertize 1 Sistem de 0
incheiate iluminare
3.2. Elaborarea studiilor de 3.2.1. Elaborarea Studiu realizat | Iulie- Capacitati .80 mii
fezabilitate in domeniul proiectului pentru octombrie | financiare Director adj. | (extrabug
arhivelor de stat si a practicii finantarea Studiului de scazute ANA. etar)
arhivistice fezabilitate Neacceptarea | Directia
3.2.2.Efectuarea proiectului management
studiilor de Studiului de institutional
fezabilitate fezabilitate DGAN
pentru arhivele | DAOSP
centrale.
3.3. Elaborarea devizului de | 3.3.1. Efectuarea Nr. deviz elaborat Deviz elaborat Sem II. Capacitati Directia 160 mii
cheltuieli pentru reconstructia | studiilor, analizarea pentru financiare management | (Ia »
acoperisului  si  constructia situatiei, a preturilor etc. reconst.ruc;i-a ‘ scizute institutional rcctlflcar‘ea
mansardei in cladirea ANA, acoper1§u.lu1 4 bugetului)
: constructia
situate  pe  adresa:  mun. mansardei in
Chiginau, str. Gh. Asachi 67. cladirea ANA,
(Proiecarea
spatiilor pentru
cabinet metodic).
3.4. imbunatatirea conditiilor de | 3.4.1. Dotarea cu | Nr. echipamentelor | Set mobila lanuarie- Directia 33 mii
muncd a angajatilor. echipament: cabinet | achizitionate si pentru birou / martie management
administrativ, DGAN, | instalate.

12
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Directia Arhiva | Nr. set mobila 1Panou pentru institutional.
Organizatiilor Social vernisarea DGAN
Politice. expozitiilor/1; DAOSP
3.4.2.Reparatia Pilap Sl
Bibliotecii ANA. Metri reparati pentql directia
3.4.3. Repararea meselor relatil cu
p . .
din Sala de Studiu publicul/1 3 mii
Nr. mese reparate | Spatii reparate.
Mese reparate.
3.5. Asigurarea unui proces 3.5.1.Verificarea figelor Directia
de evidentd completa si de evidentd prezentate Nr. fige erificate. Catalog completat | Pe parcursul Dezvoltare si
sistematici a Catalogului de ashivele de stat; anului evidentd a
FARM 3.5.2.Executarea Nr. rectificarilor fondului
rectificarilor in figele de | realizate. arhivistic
evidenta
3.5.3.0perarea Nr. modificarilor
modificarilor in Catalogi | operate
referitor la denumirea i
continutul FARM
3.6. Asigurarea unui proces | 3.6.1. Elaborarea Nr. actelor Februarie Directia Nu
calitativ.  de  expertizare, | Regulamentului Tipal | administrative Regulament 2020 Dezvoltare si | necesita
verificare a documentelor de | Depozitului Special de | emise. inaintat/ aprobat. evidentd a cheltuieli.
evidentd, de ordonare si Stat (DSS) Nr. propunerilor fondului
preluare la pastrare de stat a 3.6.2.Elaborarea inaintate arhivistic
documentelor FARM. bazelor de date | Ny registrelor in Registre in
clectronice in domeniul | gt electronic | format
expertizei va10r1.1 electronic Administratia
documentelor, $i
verificdrii documentelor aprobate. ANA

de evidenta arhivistica.
3.6.3.Verificarea/
Actualizarea
nomenclatoarelor,
inventarelor
3.6.4.Efectuarea
ordonarii
documentelor FARM

Nr. institutiilor
ordonate.

Nr. dosarelor
supuse ordondrii.

13




3.6.5. Preluarea

Nr. documentelor

documentelor FARM | preluate
la pastrarea de stat. (administrative,
Completarea dosarelor | tehnico-stiintifice,
de supraveghere cinematografice,
fotodocumente,
fonodocumente)
3.7.Asigurarea asistentei | 3.7.1. Analiza Recomandari, Pe parcursul | Munca Directia
metodice si practice sefilor de | necesitatilor in scopul | Nr. Recomandari / | instructiuni anului angajatilor monitorizare
arhive, altor angajati ai elaborélArii tematicii instructiunilor/ elaborate/aproba peste normele | si control al
arhivelor de stat. pentru intrunirile elaborate/aprobate/ | te/expediate. stabilite. arhivelor
I;;gfl::ior darea expediate. o departamenta
asistentei metodice Insuficienta de | le
individuale, in grup. personal N
3.7.3. Elaborarea Directia :
recomandarilor De.ZVOIth re sl
/cerintelor metodice. "’Vlde“t? a
fondului
arhivistic.
DGAN
DAOSP
3.8.Modernizarea 3.8.1. Organizarea Nr. activitati Lansarea Iunie- Neacceptarea | Administratia | Proiect
laboratorului de restaurare a | activitatii de lansare a | organizate. proiectului decembrie. | proiectului de | ANA.
documentelor FARM. proiectului. Nr. persoane grant de catre | Directia 900 mii
3.8.2. Participarea la participante (lista partenerii de managementu | (extrabug
msum,“} & GIEANIZALE de participarilor dezvoltare. 1 institutional. | etari)
experf) in;domeniy, anexata) Modificarea DGAN
3.8.3. Procurarea )
echipamentului Nr_ pe.rsoanelor Fermemlor de
instruite. implementare
Nr. instruirilor a proiectului
organizate.

Nr. echipamente
procurate §i
capacitatea lor.
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IV. Digitizarea arhivelor si dezvoltarea aparatului stiintific informativ al FARM

4.1. Identificarea modelului | 4.1.1. Formarea gr. de | Nr.acte Grup de lucru | Ianuarie- Nu
SIA pentru sistemul arhivistic | lucru in vederea administrative emise; | format; aprilie Neaprobarea Administrati | necesita
si  elaborarea, aprobarea | identificarii. Nr. sedinelor gr. de | Model SIA proiectului a ANA cheltuieli.
Conceptului SIA . modelului SIA pentru | lueru; identificat; stiintific,
sistemul arhivistic si | V- participarilor la - oo ey SIA inaintat de IDSI
conferinte, sedinte
elaborarea, :aprobarea ale expertilor: elaborat; Pentru. .
Conceptulul. SIA . Ni. cdelelon Copceptul SIA identificarea §1 .
4.1.2.Pregatirea identificate; inaintat spre elaborarea unui
caietului de sarcini Nr. proiectelor aprobare; model SIA
pentru servicii de inaintate; Concept SIA pentru arhive.
elaborare a SIA. Nr. expertize/avize. | aprobat.
4.2. Pregatirea Sistemului 4.2.1 Cataloage, registre | Nr. acte Februarie-mai | Munca DGAN 20 mii lei
Aparatului Stiintific Inventarierea ghiduri, inventare | administrative angajatilor DAOSP (Servicii
Informativ, ghidurilor, continuturilor digitale | verificate. emise; peste normele de
cataloagelor si registrelor de | ale ANA Nr. cataloage, stabilite. traducere)
arhiva pentru trecerea in Nr. continuturilor | registre,
format digital si identificate/ inventare Insuficienta de
automatizarea functiilor. verificate. verificate. personal
Continuturi
digitale
determinate/
verificate
4.3.Actualizarea ghidurilor 4.3.1. Actualizarea Nr. registrelor, Indrumitoare | Pe parcursul Munca DGAN
arhivistice existente indrumatoarelor ghidurilor actualizate anului angajatilor DAOSP
FARM actualizate Registre/invent peste normele
4.3.2. Fotocopierea/ are stabilite.
trecerea in format Nr. ghidurilor actualizate/red
digital a ghidurilor fotocopiate/trecute | actate Insuficientd de
arhivistice. in format digital personal
4.33.

Fotocopierea/scanarea
dosarelor cu valoare

Nr. dosarelor cu
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)

deosebita valoare deosebitd Ghidurilor
4.3.4. Procurarea fotocopiate fotocopiate/tre | 3.3.4.Martie
echipamentului pentru cute in format 10 mii
scanare. digital
4.4. Elaborarea catalogului 4.4.1.Inventarierea Nr. titluri de carte | Titluri de carte | Pe parcursul DGAN Nu
fondului bibliotecii ANA in | fondului  bibliotecii | inventariate. inventariate. anului necesita
format digital. ANA. Nr. inventare Inventare cheltuieli
4.4.2. Descrierea | aprobate. aprobate. financiare
bibliografica si | Nr. datelor trecute Datereferitoare
trecerea datelor | in format digital. la fondul de
catalogului in format | Nr. deciziilor carte trecute August-
digital. Consiliului ANA in format septembrie
4.4.3. Aprobarea | referitoare la digital.
Catalogului  fondului | Catalog. Deciziia
bibliotecii ANA la Consiliului
sedinta  Consiliului ANA cu
ANA. privire la
aprobarea
Catalogului.
4.5. Conectarea Catalogului | 4.5.1. Initierea Nr. acte Grup de lucru DGAN Nu
fondului de carte al bibliotecii | colaborarii cu BNRM | administrative format. Septembrie- Probleme de necesita
ANA la platforma on-line a | pe acest subiect. emise. Metodologie octombrie ordin tehnic cheltuieli
BNRM (SIBIMOL). 4.5.2.Crearea gr. de aprobata financiare
lucru in vederea Nr. sedintelor gr.
elaborarii de lucru. Catalogul
Metodologiei cu Nr. propunerilor fondului de
privire la operarea cu | inaintate. carte al
Catalogului. bibliotecii
ANA conectat
la platforma on
line a BNRM.
4.6.Reconstiuirea Catalogului | 4.6.1.Verificarea Nr. fise verificate Fisiere Pe parcursul | Munca DGAN Nu
Sistematic al Directiei fiselor catalogului. Nr. fisierelor clasificate, anului angajatilor DAOS necesiti
generale Arhiva Nationald 4.6.2. Clasificarea clasificate reconstituite, peste normele cheltuieli
fisierelor in Nr. fisierelor fotocopiate si stabilite. financiare
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~—

conformitate cu reconstituite. trecute in Insuficienta de
periodizarea actuald a | Nr. fiselor format digital. personal
istoriei(stabilirea fotocopiate. Catalog
indicelor). Nr. fiselor trecute | sistematic
4.6.3. Reconstituirea | in format digital reconstituit.
in format traditional
(pe fise de hartie).
4.6.4. Fotocopierea
fiselor si trecerea
catalogului sistematic
in format digital.
4.7. Dezvoltarea aparatului 4.7.1. Elaborarea Nr. propuneri Instructiune II sem. 2020 | Munca
stiintific informativa FARM | Instructiunii cu privire | inaintate elaborata/aproba angajatilor Directia
la prelucrarea @ peste normele | Dezvoltare si
arhivistica a stabilite. evidentd a
documentelor de fordulul
valoare deosebita. : Insuficienta de arilivisiic:
.. Indicatoare,
4.7.2. Elaborarea Nr. indicatoarelor, i It personal
indicatoarelor, listelor, | listelor, altor 1st.e, a’te
b . ghiduri DGAN
altor ghiduri pentru ghiduri pentru claborate DAOSP
DVD. DVD elaborate.
4.7.3. Identificarea
imobilului pentru
pastrarea fondului de
asigurare al DGAN si
transportarea lui. Fonduri

4.7.4. Efectuarea unei
analize a continutului
si cantitatii fondurilor

Nr. fondurilor
analizate

analizate §i
incluse in

arhivistice ANA tabelul
. . »Sltuatia

4.7.5. Finalizarea fondurilo
Catalogului filmelor Nr. filmelor incluse -~ .r

L . DGAN s1
din cinemateca in catalog. AOSP”
DGAN (verificarea/
redactarea) Nr. fiselor in
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si aprobarea la
Consiliul ANA

4.7.6. Reconstituirea
catalogului sistematic
al DGAN conform
periodizarii istorice.
4.7.7 Trecerea/crearea
fiselor catalogului in
format digital.

)
w1 format digital.

Nr. figierelor
examinate
Nr. figierelor
modificate.
Nr. fiselor in
format digital

V. Cresterea potentialului profesional si al resurselor umane in domeniul arhivelor

5.1. Instituirea Cabinetului | 5.1.1. Inaintarea Nr. Cabinet Sem. II, Neaprobarea Nu
metodic in structura ANA propunerilor pentru propunerilor, metodic modificarilor la HG | Administrati | necesita
modificarea Nr. instituit 143/2019. a ANA cheltuieli
organigramei ANA Modificarilor financiare
aprobate
5.2. Elaborarea materialului | 5.2.1. Elaborarea si Nr. programe | Program de Pe parcursul | Munca angajatilor Administrati | Nu
instructiv. — metodic pentru aprobarea aprobate; instruire anului peste normele a ANA necesita
instruirea/formarea Progrz_lmelor de Nr. module elaborat, stabilite. cheltuieli
: B ; . | instruire/formare elaborate. Programe
profesionald  continua  In A : e
. ] | continua in domeniul aprobate Insuficienta de
domeniul arhivelor 9| aihitvistic, personal
pregatirii documentelor
FARM pentru arhivare.
5.3. Dezvoltarea abilitafilor | 5.3.1. Participareala | Nr. acte Stagii, seminare, Administrati | 20 mii
profesionale ale angajatilor stagii de formare administrative | ateliere Pe parcursul | Actiuni neprevizute | a ANA
prin. profesionald la nivel emise organizate anului generate de factorul
national/international | Nr. cursuri uman (concedii
Nr. ateliere medicale, alte
5.3.2. Organizarea practice probleme) si

Orei Arhivistului

Nr. schimb de
experienfa Nr.
specialisti

Lunar

conditii climatice
precare (dificultati
de deplasare)
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5.3.3. Initierea
Proiectului pentru

dotarea Laboratorului
ANA

\
uxbzfruiti .

Tulie

5.4. Colaborarea cu institutii 5.4.1.Incheierea unor | Nr. Acorduri cu Pe parcursul Administrati | Nu
din mediul academic, | acorduri de colaborare | acordurilor BNAR anului a ANA necesita
cultural, administrativ, mass- | €u institutii din mediul | semnate MNIEN, cheltuieli
media in scopul cresterii academic, cultural, IDSI
vizibilitatii domeniuluj | 2dministrativ,  mass-
arhivistic i valorificarii | media
patrimoniului documentar.
VI. Asigurarea drepturilor si garantiilor cetitenilor privind accesul la arhive
6.1. Automatizarea functiilor | 6.1.1. Elaborarea Nr. sarcinilor | Servicii prin IT sem.2020 Administrati
de arhivare si a serviciilor de | caietului de sarcini cu | aprobate. sistemul a ANA
arhiva. privire la Nr. servicii M- Pay
automatizarea automatizate implementate
serviciilor de arhiva
6.1.2. Automatizarea
noilor servicii
6.2. Editarea culegerilor de | 6.2.1. Reluarea editarii | ,,Pergamentul” | Nr. volume II sem. 2020 Administrati
documente, altor publicatii | anuarului  arhivistic | editat a ANA 35 mii lei
de importantd documentar- | ,,Pergamentul”. DGAN
istorica. 6.2.2.Editarea DAOSP
culegerilor de | Culegeri de Nr. volume
documente in | documente
colaborare cu | editate
Institutul de Istorie al
MECS
6.3. Facilitarea accesului 6.3.1.Elaborarea Listei Aprilie- Munca angajatilor DGAN
cetitenilor la patrimoniul fondurilor aflate peste | Nr. fonduri Lista octombrie peste normele DAOSP
documentar al Republicii hotare . incluse in lista | fondurilor stabilite.
Moldova elaborata

Insuficienta de
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| personal

6.4. Crearea fondului de 6.4.1.Incheierea unor | Nr. acorduri Fondul Munca angajatilor :
fotocopii ale  documentelor acorduri in vederea incheiate. fotocopiilor peste normele Administrati
de valoate dociimmentat- obtinerii fotocopiilor | Nr. deplasari documentelor | Pe parcursul | stabilite. a ANA,
istorica ale FARM., aflate documentelor FARM | peste hotare aflate peste anului L DGAN
. . aflate peste hotare. efectuate. hotare creat. Insuficienta de DAOSP
peste hotare sau in colecfiile 6.4.2.Fofocopierea Nr. fonduri personal
personale. documentelor FARM | fotocopiate
aflate in arhivele din | Nr. documente
strainitate (Roménia, | fotocopiate
Rusia, Ucraina, Nr. fotocopii
Cazahstan etc.) efectuate
6.4.3.Transmiterea Nr. fotocopii
fotocopiilor la pastrare | transmise la
in arhivele de stat ale | pastrare in
Republicii Moldova arhivele de stat
ale RM
6.5. Asigurarea procesului de | 6.5.1. Amenajarea Nr. Cabinet Mai Munca angajatilor 2,5 miii
executare a certificatelor de cabinetului pentru echipamente amenajat peste normele DGAN
arhiva deservirea cetatenilor | procurate stabilite. Directia
6.5.2. Asigurarea (rafturi, scaune management
Directiei cu personal | ) Insuficienta de institutional
Nr. persoane personal
angajate
6.6. Crearea conditiilor egale | 6.6.1. Asigurarea Rampa de Directia 60 mii
pentru toate categoriile de | procesului de acces instalata | Tulie- Neaprobarea management | (la
cetiteni  pentru  accesul | efectuare a proiectului septembrie rectificarilor institutional | rectificare
neingradit la serviciile oferite | si devizului de Set de mobilier scontate la buget DGAN a
de arhivele de stat. cheltuieli pentru procurat §i bugetului)
construirea rampei de instalat
acces in arhivele ANA
pentru persoanele cu
necesitati speciale,
etc.
6.7. Crearea bazei de date on | 6.7.1. Efectuarea unei | Nr. institutiilor | Studiu analitic | Martie-iunie Nu
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line referitoare la locul aflarii, | analize arhivistice nchidate cu efectuat. 'Insuficienta de DGAN necesita
starea de conservare si | referitoare la documentele Formular nr. 2 personal, cheltuieli
persoanele responsabile de | documentele nepreluate; al raportului Lipsa personalului financiare
documentele institutiilor | institutiilor lichidate. | Nr. statistic angajat in domeniul
lichidate care n-au predat | 6.7.2. Operarea documentelor | general TI.
documentele la pastrare 1in | modificérilor la nepreluate; modificat si
arhivele de stat. Formularul nr. 2 al Nr. aprobat.
raportului statistic deplasarilor in | Baza de date
anual Cu privire la teren elaborata
dezvoltarea
arhivisticii.
6.8. Asigurarea transparentei | 6.8.1. Gestionarea Nr. Pagind WEB Pe parcursul Directia Nu
decizionale eficientd a paginei continuturilor: | functionala anului management | necesitd
WEB a ANA comunicatelor, institutional. | cheltuieli
avizelor, etc. Sefii financiare
elaborate/plasa subdiviziunil
te or ANA
(elaborarea
si
transmiterea
comunicatel
or)
VII. Valorificarea documentelor FARM si cercetare arhivistica
7.1. Monitorizarea procesului | 7.1.1.Aprobarea listei | Nr. cererilor Cereri Pe parcursul Directia Nu
de valorificare a datelor temelor de cercetare | executate. executate. anului Dezvoltare §i | necesita
arhivistice din cadrul DGAN, | arhivistica; Nr. cercetdrilor | Cercetari evidenta a cheltuieli
DAOSP, serviciile Efectuarea efectuate. efectuate. fonfh{luj financiare
municipale/raionale si din cercetdrilor executarii | Nr. notelor Note BHIISHC:
arhivele de stat ale solicitarilor parvenite | informative informative
de la persoanele fizice | expediate. expediate. DGAN
DAOSP
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UTAGagauzia

si juridice.

7.1.2. Efectuarea
cercetdrilor tematice
planificate.

7.1.3. Elaborarea
fiselor arhivistice
pentru cataloagele
tematice.

Nr. fiselor
elaborate.

Fise elaborate.

7.2.0rganizarea/participarea

la conferintele,
simpozioanelor, expozitiilor
tematice.

7.2.1. Elaborarea
Planului de actiuni cu
privire la jubileul 205
de la instituirea
arhivei guberniale in
Basarabia;

7.2.2. Participarea la
conferinte, ateliere,
simpozioane peste
hotarele tarii.

7.2.3. Vernisarea
expozitiilor cu
documente ale FARM
7.2.4. Organizarea
activitatilor dedicate
anului jubiliar

7.2.5. Organizarea
lectiilor publice,
meselor rotunde in
scopul promovarii
FARM

Nr. activitati
planificate

Nr. participari

Nr. expozitii.

Nr. activitati
organizate

Nr. lectiilor
publice

Plan aprobat la
Consiliul ANA

Note
informative

Expozitii
vernisate
Catalogul
expozitiilor
editat.

Lectii publice
realizate

6.2.1.
Februarie-
martie

6.2.2. Pe
parcursul
anului

Pe parcursul
anului

Insuficienta de
personal

Capacitati financiare

scazute.

20 mii si
din surse
extrabuge
tare

7.3. Editarea culegerilor de
-documente ale FARM.

7.3.1.Pregétirea
documentelor pentru
cercetare si editare.
7.3.2 Editarea
culegerilor de
documente in temeiul

Nr. documente
pregatite
pentru editare
Nr. volume
editate.

100 mii
(din surse
extrabuge
tare)
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planului de stat cu
privire la cercetare
aprobat de Ministerul
Cercetarii Educatiei si
Stiintei.

TOTAL/ actiuni- 45

Sub-actiuni-145

1.808,5
mii

Elena FRUMOSU
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/é Director, Agentia Nationala a Arhivelor
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