Aprobat

prin Ordinul directorului Agentiei Nationale 3 Arhivelor
nr, din 74/t 2019

REGULAMENTUL
Consiliului Agentiei Nationale a Arhivelor

Capitolul I. Dispozitii generale

1. Prezentul Regulament stabileste competenta, modul de desemnare,
organizare si functionare a Consiliului Agentiei Nationale a Arhivelor (in
continuare — Consiliul).

2. Consiliul este organul colegial cu atributii consultative in cadrul Agentiei
Nationale a Arhivelor (in continuare — Agentie) constituit conform prevederilor
art. 39-41 din Legea nr. 880/1992 privind Fondul Arhivistic al Republicii Moldova
si pct. 8 din Hotdrarea Guvernului nr. 143/2019 cu privire la organizarea i
functionarea Agentiei Nationale a Arhivelor, menit sd contribuie la dezvoltarea
arhivisticii, la sporirea eficientei activitatii arhivelor de stat si depozitelor speciale
de stat. '

3. Consiliul este format din 9 membri pemanenti si 3 membri supleanti.
Pregedintele Consiliului este directorul Agentiei.

4. Consiliul se desemneazi de cétre Directorul Agentiei pe un termen de 3 ani,
tinandu-se cont de propunerile Ministerului Justitiei si ale colectivului de munca.

5. Consiliul, de reguld, se intruneste lunar in sedinte ordinare sau, dupa caz, in
sedinte extraordinare care pot fi convocate la propunerea a cel putin 5 membri.

6. Participarea membrilor Consiliului la sedintele ordinare si extraordinare este
obligatorie. '

7. Membrii Consiliului care nu pot lua parte la sedinte din motive obiective,
vor informa presedintele Consiliului, mentiondnd cauzele care 1i Tmpiedicd si
participe la sedintd. in locul unui membru permanent absent va participa un
membru supleant.

8. Sedintele Consiliului sunt deliberative cu participarea majorittii membrilor.

9. Deciziile Consiliului se adoptd cu simpla majoritate a membrilor prin vot
deschis. In caz de paritate, votul presedintelui Consiliului determini decizia
adoptata.

10. La sedintele Consiliului pot fi invite persoane interesate si specialisti ale
unor autoritdti ale administratiei publice, institutii specializate, precum si
specialisti din domeniile prevazute in ordinea de zi a sedintei Consiliului.

Capitolul I1. Atributii

11. Consiliul are urmétoarele atributii:

1) aproba directiile prioritare, planurile anuale de dezvoltare ale Agentiei si

domeniului arhivistic, a graficului controalelor anuale;

2)ia masuri ce vor asigura integritatea si folosirea eficientd a bunurilor
Agentiei;

3)solutioneaza chestiunile referitoare la evidenta, protectia Fondului
Arhivistic al Republicii Moldova; ,

4) exercita controlul selectiv al activitéatii directiilor Agentiei;

5)examineazd rapoartele, notele informative urmare a controalelor




efectuate in arhivele statului;

6) aprobé deciziile cu privire la rapoartele examinate;

7)decide asupra propunerilor inaintate Ministerului Justitiei privind
modificarea si completarea organigramei, statului de personal, etc.;

8)aproba la propunerea directorului, in conformitate cu legislatia,
instructiuni, documente-cadru, alte proiecte.

9) examineaza si aprobd dérile de seamd semestriale ale Agentiei referitor
la rezultatele activitatii;

10) decide cu privire la oportunitatea efectudrii unor misiuni de audit

extern.

12. Conform Regulamentului cu privire la organizarea si functionarea Agentiei
Nationale a Arhivelor, Consiliul poate avea si alte atributii, care nu contravin
legislatiei in vigoare.

13. Activitatea Consiliului este condusd de catre presedinte, care are
urmadtoarele atributii: '

1) aproba convocarea si inainteazd proiectul ord1n11 de zi a sedintei
Consiliului;

2) asigurd organizarea lucrédrilor de pregitire si desfasurare a sedintelor;

3) anuntd intrebdrile ordinei de zi in cadrul sedintelor, cit si rezultatele
examindrii acestora;

4) prezideaza sedintele;

5) asigurd respectarea prevederilor prezentului Regulament, a ordinii si
procedurilor stabilite in acest sens;

6) semneazd decizia si procesul - verbal al sedintei.

14. In lipsa presedintelu, sedinta Consiliului este condusd de catre directorul
adjunct al Agentiei.

135. Secretarul  Consiliului este geful Serviciului comunicare si relatii
internationale din cadrul Agentiei.

Secretarul Consiliului are urmétoarele atributii:

1) receptioneazd materialele pentru sedintele Consiliului si propunerile
membrilor cu privire la ordinea de zi;

2) asigurd informarea participantilor si distribuirea materialelor sedintei;

3) stenografiazi si redacteazi textele;

4) prezintd, in termenii stabiliti, membrilor Consiliului materialele cu
privire la sedintg;

5) asigurd Inregistrarea, in modul stabilit, a deciziei Consiliului,
procesului-verbal, altor acte aprobate;

6) coordoneaza monitorizarea deciziilor Consiliului de catre subd1v121un11e
Agentiei, precum si evidenta rezultatelor obtinute.

Capitolul ITI. Organizarea si desfisurarea sedintelor ordinare

16. Sedintele se desfasoara in conformitate cu ordinea de zi aprobatd, care
cuprinde:
1) locul, data si ora sedintei;
2) subiectele din ordinea de zi;
3) lista membrilor si persoanelor invitate;
4) raportorii;



5) proiectele deciziilor care urmeaza si fie aprobate;

6) alte chestiuni.

17. Membrii Consiliului pot inainta secretarului propuneri pentru modificarea
agendei sedintei la Inceputul sedintei sau cu 20 de zile inainte in dependentd de
complexitatea subiectului propus.

18. in cazul in care membrii Consiliului propun s fie invitati la sedinta sefi de
subdiviziuni sau angajati ai Agentiei, cu acordul presedintelui, acestia sunt obligati
sa participle la sedinta.

19. Membrii Consiliului sunt in drept sd invite la sedintd, cu acordul
presedintelui, reprezentanti ai autoritatilor administratiei publice, organizatiilor,
institutiilor, societdtii civile.

20. Presedintele Consiliului stabileste data desfisurdrii sedintei si alte aspecte
legate de ordinea de zi, in dependentd de complexitatea problemelor 'propuse
pentru dezbatere, precum si timpul necesar pentru pregatlrea coordonarea §i
preavizarea rapoartelor, proiectelor de decizii.

21. Materialele cu privire la sedinta Consiliului urmeaz3 a fi prezentate pentru
examinare, de cétre secretar cu 5 zile Tnainte de sedint.

22. Proiectul ordinii de zi se inainteazd spre aprobare Consiliului de citre
presedinte, la inceputul sedintei si se aprobd cu votul majoritatii membrilor
prezenti.

23. Propunerile membrilor Consiliului privind modificarea si/sau completarea
agendei sedintei se propun pentru votare Consiliului.

24. In conformitate cu ordinea de zi aprobatd, presedintele sedintei
formuleazi clar problemele puse in discutie, oferd cuvant raportorilor, invitatilor si
stabileste timpul prevazut pentru dezbateri.

25. Rapoartele i informatiile sunt prezentate in format PPT, potrivit ordinii de
zi aprobate.

26. Dezbaterile in sedintele Consiliului se stenografiaza.

27. Fiecare propunere a membrilor Consiliului se voteaza separat.

28. Rezultatele votarii se anuntd de catre presedintele Consiliului, pentru a fi
Inregistrate in procesul verbal al sedintei.

29. Decizia Consiliului are urmitoarea structuré:

1) preambulul, in care se expun problemele examinate ce tin de tematica
sedintei;

2) partea decizionald, va contine deciziile si concluziile cu privire la
problemele examinate, masurile prioritare pentru consolidarea capacitatilor
institufionale, solutionarea deficientelor, lichidarea neajunsurilor, si, dupd caz,
termenele de executare si subdiviziunile responsabile.

30. Dupd adoptare, decizia si procesul-verbal al sedintei Consiliului este
semnatd de presedintele si secretarul Consiliului, apoi se inregistreazi in
secretariatul serviciului.

31. Dupd semnare, deciziile Consiliului sunt prezentate entititilor vizate.

Capitolul IV. Organizarea si desfisurarea sedintelor extraordinare

32. Sedintele extraordinare ale Consiliului se convoacd in caz de necesitate, in
conformitate cu prevederile pct. 5 al prezentului Regulament.
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33. In cadrul sedintelor extraordinare, Consiliul examineazi problemele care
necesitd o solutionare urgenta.

34. La pregitirea si desfdsurarea sedinfelor extraordinare se vor respecta
procedurile generale stabilite.

Capitolul V. Dispozitii finale

35. Responsabili pentru executarea deciziilor Consiliului sunt conducatorii
subdiviziunilor Agentiei, potrivit domeniului lor de competent.

36. Sedina de totalizare pentru anul precedent se organizeazi in lunile
februarie-martie. , '

37. Materialele sedintelor Consiliului se inregistreazi, sistematizeaza si
pastreaza la Serviciul Comunicare si relatii internationale.

38. Informatiile oficiale despre lucririle Consiliului se plaseazi pe pagina
web a Agentiei.
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