
Anexa 1-

APROT]A.1'

Ordinul DirectorulLri

Agenfiei Nafionale a Arhivelor

Nr. din 2f ,thaw'ke- 2025

REGULAMENTUL
privind organizarea qi func(ionarea Direcfiei activitifi gtiin{ifice

I. Dispozifii generale
l. l. Prezentul Regulament statueazd modul de organizare gi de funclioflare a

Directiei activitSli qtiinfifi ce (in continuare, Direclia).
1. 2. Direclia constituie o subdiviziune structurall a Direc{iei generale a

Fondului arhivistic guvernamental (in continuare, DgFag).
1. 3. tn activitatea sa, Direclia se conduce de Constitulia Republicii Moldova,

legislalia in vigoare a Republicii Moldova, hot6r6rile Parlamentului Republicii
Moldova, decretele Preqedintelui Republicii Moldova, ordonantele, hotdrdrile gi

dispoziliile Guvemului Republicii Moldova, ordinele, dispoziliile qi indicaliile
Ministerului Justiliei al Republicii Moldova in domeniul de competenj6, ordinele qi

indicaliile Directorului Agenliei Nalionale a Arhivelor (in continuare, Agenfia), de
Regulamentul de ordine interioard al Agenfiei, aprobat prin ordinul directorului
Agenliei nr. 03 din 18.01.2021, de Regulamentul DgFag, aprobat prin ordinul
directorului Agenliei nr. 39 din 23.05.2024, precum qi de prevederile prezentului
Regulament.

1. 4. Pentru indeplinirea misiunii, funcliilor qi atribuliilor cu care este investitd,
Directia actiyeazd in colaborare cu subdiviziunile structurale ale DgFag,
subdiviziunile structurale ale Agenfiei, autoritdtile publice, organizaliile
nonguvemamentale, instituliile de cultur6, qtiinlifice, educalionale, mass-media din

lard qi din strdindtate. Organizeazd in colaborare cu alte institulii expozilii,
participd la emisiuni TV Ei radio, face schimb de experienld in activitatea
qtiin!ific5.

1. 5. Activitatea Directiei se desfEqoard in conformitate cu Planul de activitate
al Agen{iei, Planul de activitate al DgFag gi Planul de activitate al Direc}iei.
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1. 6. Regulamentul Direcliei se aprobd de cdtre Directorul Agen{iei Nafionale a

Arhivelor.

II. Misiunea Direcfiei
2. l.Direclia are misiunea de a asigura implementarea politicilor statului in

domeniul arhivistic, valorificarea documentelor de arhivd in scopuri qtiinJifice,
social-juridice, culturale gi educafionale, populartzarea infonna{iilor cu referire la
patrimoniul documentar, garantarea c'lrepturilor ;i intcrrcscrlor lcgitle alc: cetirlcnilor

1-rrivinrl aocc,suI la inlirrrrialie in c]omerriLrl cle cornpctcn{a al I)irccfici.

III. Funcliile Direc{iei
D irec(ia exercitd urmdtoarele funclii de bazd:
3. l. Asigr-rrir rganizarca activitdlilor de valorilicarc ;i c1e popularizarc ir

iil-rcltrrilor arhivisticcr pc crilea cercetdrilor qtiin{ilrcc" pLrblicirrii culegerilor clc

clocunrentc. monosrallikrr" articolclor ;tiin[ilicc ;i clc spccialitate ;. a., rcalizirrii
exlroziliilor cle ckrcr-nrc)nto. prcolux;i a cliserniniirii iu socictale a inlbrma[iilor
clcsprc clocumcntclc clc arhivli.

3,2. Asigurrl aoccsrrI cetirlcnilor q,i instituliilor la cloournc:ntc clc arhivd atlit irr
original cit;i sr-rb lirmri de, copii electronice ori pc supurt cler hartie.

3. 3. Acortli asistcrrlii nrclorlologicir ;i consurltativir pcrsoanclor I'izicc Ai.iLrriclicc
intru iclcntilrcarca 5i valorillcarcn ciosunrenlckrr clc arhivir.

3" 4. Valorificd documentele de arhivd in vederea asigurdrii drepturilor gi

intereselor legitime ale persoanelor fizice qi juridice, prin eliberarea copiilor de

documente, a extraselor qi certificatelor de arhivd qi prin prezentarca rdspunsurilor
1a solicitSri tematice.

3. 5. Desfbqoard activitdli de dezvoltare a aparatului qtiinlifico-inforrnativ al
domeniulu i arhivistic, inclusiv pe baza sistemelor inform afionale.

3.6.Partrcipd la elaborarea documentelor de politici qi la dezvoltarea cadrului
normativ al domeniului arhivistic.

IV. Atribu{iile Dircc{ici
iu procesurl rcalizirrii liu-rcliilor cr-r cnrc cstc invcst.itir. Direclia cxcrcitii

unnltoarclr: aLri br-r1i i :

4. l IrlccLLnrca cclce:l"irrikrr qLiinfilicc irrclcpcnclcnt sau in oolaborarc cu alh:
irrstitLrIii pi cc:ntrc spccializate .

4.2. l)rcgirtirca sprc purblicare.l cr-rlegcrilor clc clocuuncnte;i a lucrirrilor
tcmatice in ccliqii cliiboratc in oaclrul Agcn{ici ;i in crolabori.lrc cu altc institLrlii.

4. 3. Realizarea expoziliilor de documente de arhivd in cadrul Agenliei qi/sau

in alte institulii.
4. 4. Organrzarea independent qi in colaborare cu alte subdiviziuni ale

Agen{iei, precum qi in parteneriat cu alte institufii, a reuniunilor qtiinlifice qi de
specialitate (conferinle, simpozioane, mese rotunde, consfbtuiri q. a.) clr
participareareprezentan{ilor arhivelor de stat qi departamentale din }ard qi de peste
hotare, ai instituliilor de cercetare qtiinfificd, educafionale gi de cultur6, ai mediului
de afaceri.



4. 5. E,laborarea qi publicarea monografiilor, studiilor qi articolelor qtiin{ifice,
a altor publicafii documentar-istorice (albunrc. bro;Lrri ;. a.) eu scopul valorificdrii
qi promovdrii patrimoniului documentar.

4. 6. Prczentarea rcztiltatelor activitatrii de cercetare qtiinfifica in cadrul
intrunirilor (conferinle, simpozioane, mese rotunde q. a.) cu specialiqti din sistemul
arhivistic Aiisau cu cercetdtori din alte domenii qtiinfilice.

4. 7. E,laborarea in cooperare cu alte subdiviziuni ale Agenfiei a

instrumentelor qtiin(ifico*informative (indrurndtoare, ghiduri, reviste arhivistice,
fiqiere q. a.) privind organizarea qi confinutul documentelor de arhivS.

4. 8. Ot'ganizurea" clLrp[ cLrz. participarea Ia ltc{iuni cle popularizarcr ir

procesutlLti clc vakrrilicare a clocurmentelor clc arhivir prin intcrrnecliul posturrilor clr:

radio/'l'V ;i a platlbrrnclor clc: sooializarc.
4 . 9 . Or gantzar ea ?nt6lnirilor, excursiilor, prelegeri lor, sem inariilor cu liceeni

qi studenfi, in vederea farniliarizdrii acestora cu documentele de arhivS, cu
specifi cul activit6tii instituf i ilor arhivistice.

4. 10. Acordarea asistenfei metodologice qi consultative persoanelor fizice qi
juridice privind accesul la documentele de arhivd, utihzarea instrumentelor de
evidenld arhivisticd gi infbrmalii generale referitoare la fondurile de arhivd aflate in
custodia Agen(iei,

4. 11. Asigurarea proceselor de activitate a sdlii de studiu gi a accesului
cercetdtorilor in sala de studiu.

4. 12. Elaborarea qi eliberarea rdspunsurilor la solicitdrile tematice parvenite
de la persoane fizice qi.iuridice.

4. 13. E,liberarea copiilor de documente, extrase qi certificate de arhivd la
solicitdrile r eparttzate su bdiviziuni i.

4. 14. Jinerea eviden(ei publicafiilor apdrute in urma investiga{iilor realizate
de cercetdtori in fondurile arhivistice ale Agenfiei.

V. I)r'cpturile qi res;ronsilbilitttitre Ilirectiei
-5. I. l)crsonitlrrl I)ircclicri de(ine clrcptLrrilcr:

a) sI claborczc 1i sit prol'rnnit proicctc: cic ccrrcclalc in clomeniul istolie i.
arhivisticii. ;tiinlclor istolicc aLrxiliare qi, a./cle po;rLrlarizarc a patrimonir-rh-ri arhivistic in
tttass-tlcclia pi ?rr spa[irrl unlincr, gi si asigurrc irrrplcrncnterrca accstora. dup[ caz" sir

participc la rcalizarca lor:
b) sir participc irr grlrputrilc clc lucru creatc in caclrLrl ;rrtlccsclor de planilicarc.

claboriu'c. monitorizltrc si cr,aluarc r.r docunrc:ntckrr nunnativc si a recomanclirrikrr'
rnctociicc in clonrcrtiLrl irlhivistic; sd propund avize qi proiecte de documente
normativ-metodice in sl'era sa de competenld;

c) sit solicitc qi sir primcascit c{e la conducerea DgFag, subdivizir.rnile structurak:
alc Agcntici pi slrLrctrrrilc clin sltra dc compcrtcntir li Agcntiei asisterrfa consultativir"
inlbrrrratiilc;i clocunrerntclc: nccesare pentlu clcsli'iluralca cllcicntir a actirritlitilor'
I)ircolit:i. itr conlrlrntitatc crr caclrLrl normativ;

(l) sii prol:rLrtri-r conducerii DgFag/administra{iei Agen}iei solufii de
eftcrentizare a activitAtrilor Direc{iei qi de imbundtafire a condiliilor de muncS ale
personalului subdiviziunii;



e) sA solicite conducerii DgFag/administraliei Agen{iei aprovizionarea
personalului din Direc{ie cu materiale de lucru necesare pentru desfbqurarea

efi cient[ a actl ititli lor subdiviziunii ;

f) sa organizeze qedinle ale Direc{iei qi sd examineze ortce aspect legat de

sfera de competenld a subdiviziunii;
g) sir participc la activitirti cle lorr-nare ;rrolbsionulir ('scnrinarii, cursurri ,s.a.)"

organizalc in {arir si pcstc luitare:
h) s[ rcprcziutc Agcnlia in cadrr,rl irrtnrnirilor'Stiint,ilLcc la nivcl nafiurral si

intcrna{ional.

5. 2. l)crrsonaltrl I)ircctirri cst0 responsabil clc:

a) cxccLtlarca calitativri ;ri in termencle stabiliLe a srrrcinikrr cle serviciur atriburite:
b) rcalizarc,a acLiLrrrikrr slatuate in planr"rl clc actiLrrri al I)ircctici:
c) prczcnLttrcu iLr Lcrntettele stabilite a l'apoartckrr si in{irrrnatiilor solicitate tlc

conclircerea i)gIrag:
cl) asi gr-r rarca tra ns lraronlei activitirti i subdiviziun i i I

e) r-cspcctiu'ca re:llinitrluri clc lucru stalrilit, a nonirclol cic cticl gi declntologic alc
liurctirnarurl Lri purbI ic:

l) vcrilrcarca sistcnraticir ;i contirririi .l corcsponclcnteri 1lc aclreselc clc c-rlail
ollciale ?n timltul orckrr clc lLrcrLr;

g) asie.Ltrarcra irnl'rlermcrrtririi inslrurotiLurilor sistcrnLrlLri inlilmtaliorral lr-
Carrcclaric:

fr) conlirrntarca la ccrinlcle clc integritate instilLrtionalir si prolesiclnalir:
i) rcsl.lcctarca nonnckrr de sccuritatc a rnLrncii.

VI. Managementul activiti{ii Direc{iei
6. 1. Managementul Direcliei este asigurat de cdtre qeful subdiviziunii, care

este numit qi eliberat din func{ie prin ordinul Directorului AgenJiei.
6. 2. In conlbrmitate cu Statul de personal al Agen(iei, qeful Direcfiei

coordoneazd, acliunrle corespunzdtoare misiunii, func(iilor qi atribufiilor cu care
este investitd subdivrziunea cu qeful adjunct al DgFag.

6. 3. $eful Direc{iei
a) planificd, organizeazd,, coordoneazd, monrtonzeazd qi evalueazd, activitatea
Direcliei in corespundere cu misiunea qi func(iile acesteia;
b) elaboreazd" Planul anual/semestrial de acfiuni qi Raportul anual/semestrial de
activitate al Direc(iei;
c) elaboreazdlactualizeazd figele de post ale personalului din subordine;
d) stabileqte obiectivele individuale de activitate ale salaria{ilor din Direcfie qi
evalueazd" performan{ele lor profesionale, precum qi gradul de responsabilitate
pentru indeplinirea obligaliilor de serviciu;
e) stabileqte termenele de realizare a activitdtilor preconizate qi asigurd verificarea
indeplinirii lor;
1) asigurd in cadrul Direc(iei procesul de gestionare a solicitdrilor parvenite de la
autoritS{ile publice, persoane frzice qi juridice;



g) coordoneazd, procesul de intocmire qi de eliberare a r6spunsurilor la adresele
inaintate de autoritdlile publice, de persoane fizice qi juridice, in limitele
imputernicirilor delinute;
h) convoacd gedinte de lucru in cadrul Direcliei, participd la gedinle de lucru
organizate in cadrul DgFag qi al Agenliei;
i) acordd asistenld consultativ6 salarialilor din Direc{ie in vederea indeplinirii de
cdtre aceqtia a sarcinilor de serviciu;
g) vizeazd. in modul stabilit, documentele intocmite de cdtre salaria{ii din Direclie.

6. 4. Salarialii din Direclie exercitd atribuliile de serviciu in conformitate cu
figele de post gi cu obiectivele individuale, aprobate de Directorul Agenliei,
precum qi cu Planul anual/semestrial de acliuni al Direc{iei.

6. 5. Salarialii din Direclie poartd responsabilitate personald pentru calitatea
materialelor prezentate qi realizarea in termen a atribuliilor de serviciu, in
conformitate cu legislalia in vigoare.

6. 6. Salariatii din subdiviziune prezintd qefului Direcliei Raportul
anual/semestrial de activitate.

6. T.inbazarapoartelor prezentate de cStre colaboratorii din subordine, qeful
Direcliei intocmeqte Raportul anual/semestrial de activitate al. subdiviziunii, pe
care il prezirfid, gefului adjunct al DgFag.

6. 8. Efectivul Direcliei este statuat in Statul de personal al Agen{iei.
Efectivul Direcliei este compus din 5 unit61i, repartizate in felul urmdtor:

- qeful Direcliei - 1 unitate

- specialist principal, fpe -2 unitdi':i

- specialist principal, pdt - 2 unitdli.
6. 9. Documentele Direcliei se inregistreazd conform Nomenclatorului

dosarelor subdiviziunii. Corespondenfa este distribuitd, redactatd, coordonati Ei
semnatd/contrasemnatd prin intermediul SI e-Management. Dosarele subdiviziunii
se constituie in conformitate cu prevederile cadrului normativ Ei cu instrucliunile
cu privire la organizarea lucr[rilor de secretariat.

VII. Dispozifii finale
7. 1. Subiectele nereglementate de prezentul Regulament sunt reglementate

de legislafia in vigoare gi de cadrul normativ intern al Agenliei.
7. 2. Prezentul Regulament se aduce la cunoqtinld angalalilor din Direclie,

contra semndturd, gi produce efecte juridice din data aducerii la cunoqtinJs.
7 . 3. Prezentul Regulament va fi actualizat dupd modificarea Statului de

personal al Agenliei qi al Direcliei.


