Ministerul Justitiei al Republicii Moldova

AGENTIA NATIONALA A
ARHIVELOR

ORDIN

09 februarie 2026 Nr. 7

Cu privire la aprobarea Planului de actiuni al
Agentiei Nationale a Arhivelor pentru anul 2026

In scopul asigurdrii unei planificari eficiente a activitatii Agentiei
Nationale a Arhivelor, precum si in temeiul pct. 9-11 din Regulamentului privind
organizarea §i functionarea Agentiei Nationale a Arhivelor, aprobat prin
Hotardrea Guvernului nr. 143/2019,

ORDON:

1. Se aproba Planul de actiuni al Agentiei Nationale a Arhivelor (in continuare -
ANA) pentru anul 2026, conform Anexei.

2. Conducatorii subdiviziunilor structurale ale ANA vor prezenta Directiel
monitorizare s1 evaluare a Fondului arhivistic: semestrial (pana la data de 10
iulie 2026) si anual (pana la data de 15 decembrie 2026) informatia privind
gradul de implementare a Planului de actiuni.

3. Directia monitorizare si evaluare a Fondului arhivistic va elabora raportul

semestrial si anual privind gradul de implementare a Planului de actiuni.

Director semnat Igor CASU



Planul de actiuni al Agentiei Nationale a Arhivelor pentru anul 2026



Viziunea :
- Un sistem arhivistic modern, accesibil care asigura respectarea drepturilor legitime ale cetétenilor privind utilizarea informatiei continute in documentele de arhiva si
acordarea serviciilor de calitate pentru toti cetatenii.

Misiunea :
Agentia realizeaza urmatoarele functii :
- administrarea si dezvoltarea fondului arhivistic;
- monitorizarea, controlul pastrarii si valorificarea fondului arhivistic;
- perfectionarea legislatiei in domeniul arhivistic;
- monitorizarea si acordarea asistentei de specialitate privind organizarea lucrdrilor de secretariat 1n institutiile-surse de completare ale fondului arhivistic.

Indicatori de performanta

Nr. | Actiuni Indicatori Sub-actiuni Indicatori de performanta Termen | Subd
de monitorizare de ivizi
realizare | une

Obiectivul general I. Consolidarea sistemului arhivistic

Riscuri asociate realizarii obiectivelor:

Riscuri interne:
1. Riscul incalcarii termenului de realizare a unor actiuni in contextul complexitatii acestora.
2. Trenarea in procesul de elaborare si definitivare a cadrului normativ din cauza volumului mare de lucru.
3. Fluctuatia de personal in cadrul ANA.
4. Competente scazute iIn domeniul elaborarii actelor normative.

Riscuri externe:
1. Opinii divergente ale autoritatilor din sfera de competenta.
2. Decizii tergiversate ale factorilor implicati cu privire la promovarea proiectelor de acte normative.

Obiectivul 1.1. Sporirea independentei si responsabilititii sistemului arhivistic. Perfectionarea legislatiei

1. Elaborarea Proiectului de 1. Proiect de Lege. 1.1. Elaborarea proiectului. Proiectul Legii remis Sem. I/Il | DMEFA
Lege a Arhivelor. 1.2. intocmirea altor documente conexe Ministerului Justitiei -1. Membrii grupului de
procesului de elaborare. lucru
1.3. Expedierea proiectului la MJ.
2. Elaborarea Proiectului 1. Proiectul 1.1. Elaborarea proiectului de Regulament. | Proiectul Regulamentului, Sem. I/Il | DDEA
Regulamentului si a Regulamentului. 1.2. Intocmirea altor documente conexe Proiectul Hotararii Guvernului
Hotararii Guvernului privind | 2. Proiectul Hotararii procesului de elaborare. inaintate MJ - 1
aprobarea Regulamentului Guvernului. 1.3. Proiectul remis MJ.
Resursei informationale
formate de sistemul




informational — Arhiva
Electronica.

Elaborarea Proiectului de 1. Proiectul Hotararii 1.1. Elaborarea conceptului. Proiectul HG remis Sem. I/Il | DDEA
Hotarare a Guvernului Guvernului. 1.2. intocmirea altor documente conexe Ministerului Justitiei -1.
privind managementul procesului de elaborare.
documentelor. 1.3. Informatie analizata si validata.
Actualizarea Indicatorului 1. Indicatorul 1.1. Elaborarea proiectului. Indicatorul remis Ministerului | Sem. I/Il | DMEFA
documentelor-tip si al documentelor-tip. 1.2. intocmirea altor documente conexe Justitiei spre avizare -1. Membrii grupului de
termenelor lor de pastrare procesului de elaborare. lucru
pentru organele
administratiei publice, pentru
institutiile, organizatiile si
intreprinderile Republicii
Moldova, aprobat prin
Ordinul Directorului general
al Serviciului de Stat de
Arhiva nr. 57 din
27.07.2016.
Obiectivul specific 1.2. fmbundttiﬁrea aspectelor de performanta si eficientd in activitatea Agentiei Nationale a Arhivelor
Asigurarea activitatii 1. Sedinte realizate. 1.1. Elaborarea Notelor informative. Nr. proceselor-verbale-2. Sem. I/Il | Membrii Consiliului
Consiliului ANA. 2. Informatie analizata si 1.2. intocmirea proceselor-verbale ale
validata. sedintelor Consiliului ANA.
1.3. Elaborarea deciziilor.
Asigurarea transparentei in 1. Comunicate elaborate. 1.1. Elaborarea comunicatelor pe pagina | Nr. comunicatelor - 30. Sem. I/Il | SRI
procesul decizional. 2. Informatii elaborate si web/Facebook a institutiei. Nr. informatiilor-20.
transmise Cancelariei de 1.2. Actualizarea pe pagina web/Facebook a | 1 Nota informativa.
Stat. ANA informatiilor de interes public despre
activitatea institutiei.
1.3. Organizarea audientei in cadrul ANA.
1.4. Elaborarea informatiei referitoare la
audienta  cetatenilor §i  prezentarea
Cancelariei de Stat.
Organizarea 1. Corespondenta 1.1. Asigurarea procesului de predare- Procese-verbale de predare- Sem. I/IT | SRI

managementului
documentelor si lucrarilor de
secretariat.

inregistrata.

2. Proiecte de documente
cu caracter organizatoric
si de dispozitie.

primire a corespondentei fizice/ prin
intermediul platformei ,,MDelivery”/,,E-
management”.

1.2. Gestionarea sistemului informational
intern ,,e-Cancelaria” si organizarea
evidentei corespondentei.

1.3. Elaborarea proiectelor de documente
cu caracter organizatoric si de dispozitie.

primire — 200.

Transmiteri prin MDelivery-
190.

Receptionari si transmiteri prin
,,BE-management” - 200.
Incarcarea corespondentei de
intrare-iesire in sistem - 8000
incarcari.
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1.4. Gestionarea adreselor electronice
oficiale: secretariat@arhiva.gov.md.

Documente intocmite — 20.
Mesaje receptionate/expediate-
4000/3000.

8. Asigurarea drepturilor i 1. Solicitarile plasate pe 1.1. Mentenanta sistemului si actualizarea Nr. solicitarilor -4800. Sem. I/Il | DDEA
garantiilor cetatenilor privind | platformele electronice datelor pe platformele electronice ,,depune | 10 consultatii pe zi. SRI
accesul la arhive. ,,depune online” si ,,e- online” si ,,e-Cancelaria”.

Cancelaria”. 1.2.  Oferirea consultatiilor telefonice
2. Consultatii telefonice. cetatenilor.

9. Acordarea asistentei de 1. Raspunsurile elaborate. | 1.1. Examinarea solicitarilor (petitii, | Nr. de solicitari - 60 Sem. I/Il | DMEFA
specialitate persoanelor demersuri etc.). (DMEFA); DDEA
fizice si juridice. 1.2. Elaborarea raspunsurilor la solicitarile | 30 (DDEA); DMI

parvenite in adresa subdiviziunii. 50 (DMI).

10. | Asigurarea procesului de 1. Memorandum de 1.1. Planificarea activitatilor de relatii Nr. acordurilor semnate-3. Sem. I/Il | SRI
dezvoltare si consolidare a Intelegere (fara statut de internationale, coordonarea avizarii cu 3 scrisori intocmite.
relatiilor de cooperare ale tratat international) la care | Ministerul Justitiei si interactiunea ANA cu
ANA. ANA urmeaza sa fie parte. | partenerii externi.

1.2. intocmirea documentatiei necesare
pentru elaborarea Memorandumurilor de
Intelegere (fara statut de tratat
international) la care ANA urmeaza sa fie
parte.
1.3. Comunicarea cu partenerii externi in
vederea participarii la seminare, conferinte,
reuniuni, mese rotunde etc. internationale.
Obiectivul general I1. Asigurarea managementului organizational

Riscuri asociate realizirii obiectivelor:

Riscuri interne:

1. Fluctuatia de personal in cadrul ANA.

2. Aparitia solicitarilor si sarcinilor ad-hoc.

Riscuri externe:

1. Deficiente de comunicare si reticenta in colaborare interinstitutionala.

2. Opinii divergente ale autoritatilor din sfera de competenta.

3. Insuficienta resurselor financiare necesare.

4. Lipsa propunerilor de instruire de la institutiile competente.

11. | Elaborarea Instructiunii cu 1. Instructiune. 1.1. Elaborarea conceptului. Instructiune aprobatd — 1. Sem. I/Il | DDEA
privire la digitizarea 1.2. Redactarea si definitivarea
documentelor pe suport de Instructiunii.
hartie.

12. | Elaborarea Instructiunii cu 1. Instructiune. 1.1. Elaborarea conceptului. Instructiune aprobatd — 1. Sem. I/Il | DDEA

privire la digitizarea
documentelor pe suport de
pelicula fotografica.

1.2. Redactarea si definitivarea
Instructiunii.




13. | Elaborarea Instructiunii cu 1. Instructiune. 1.1. Elaborarea conceptului. Instructiune aprobatd — 1. Sem. 11 DDEA
privire la receptionarea i 1.2. Redactarea si definitivarea
eliberarea comenzilor de Instructiunii.
copii ale documentelor de
arhiva ale ANA
14. | Elaborarea Instructiunii cu 1. Instructiune. 1.1. Elaborarea conceptului. Instructiune aprobatd — 1. Sem. 11 SPSS
privire la Intocmirea si 1.2. Redactarea si definitivarea
evidenta dosarului de Instructiunii.
evidenta arhivistica a
institutiei.
15. | Regulamentul privind 1. Regulamentul elaborat 1.1. Elaborarea conceptului. Regulamentul-1. Sem. I DMI
procedurile de dezviluire si si prezentat conducerii in 1.2. Redactarea si definitivarea
examinare a incdlcarilor legii | termen. Regulamentului.
in cadrul Agentiei Nationale
a Arhivelor.
16. | Regulamentul cu privire la 1. Regulamentul elaborat 1.1. Elaborarea conceptului. Regulamentul-1. Sem. 11 DMI
acordarea Concediilor de si prezentat conducerii in 1.2. Redactarea si definitivarea
odihna anuale, concediilor termen. Regulamentului.
medicale, concediilor fara
plata si a altor tipuri de
concedii
17. | Organizarea sedintelor 1. Sedinte convocate si 1.1. Pregétirea documentelor pentru Nr. sedintelor- Sem. I/Il | DMEFA
operative in cadrul ANA. sarcini repartizate. sedinte. 10 (DMEFA); DGFAG
1.2. Participarea in grupurile de lucru 42 (DGFAGQG); DMI
organizate in cadrul ANA privind 12 (DMI); DFASP
elaborarea /reevaluarea actelor normative 12 (DFASP).
interne.
1.3. Informarea angajatilor despre politicile
promovate in domeniul arhivistic.
18. | Elaborarea Planului anual de | 1. Planurile elaborate si 1.1. Analiza obiectivelor ANA. 10 planuri Sem. 11 DMEFA
actiuni al subdiviziunilor. prezentate conducerii 1.2. Analiza indicilor principali de DGFAG
ANA in termen. activitate a directiilor/serviciilor si DDEA DMI SRU
identificarea prioritatilor acestora. SRI
1.3. intocmirea planului anual de actiuni al DDCA DRD SPSS
subdiviziunilor. DFASP
19. | Elaborarea Raportului 1. Rapoarte elaborate si 1.1. Acumularea, analiza si generalizarea 10/10 rapoarte Sem. I/Il | DMEFA
semestrial/anual cu privire la | prezentate conducerii informatiei cu privire la realizarea DGFAG
activitatile realizate de catre | ANA in termen. obiectivelor preconizate. 3 pasapoarte DDEA DMI SRU
subdiviziunile ANA. 2. Pasaportul arhivei 1.2. intocmirea pasaportului arhivei. SRI
prezentat in termen. DDCA DRD SPSS
DFASP
20. | Elaborarea Planului de 1. Integrarea planurilor 1.1. Acumularea, analiza si generalizarea 1 Plan Sem. 11 DMEFA

actiuni al ANA pentru anul
2027.

prezentate de

subdiviziunile structurale

planurilor de actiuni prezentate de catre
subdiviziunile structurale ale ANA.
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ale ANA in Planul de
actiuni al entitatii.

21. | Elaborarea Raportului cu 1. Raport elaborat si 1.1. Acumularea, analiza si generalizarea 1 Raport Sem. [ DMEFA
privire la implementarea prezentat conducerii ANA | rapoartelor de activitate prezentate de
Planului anual de actiuni al in termen. subdiviziunile structurale ale ANA.

ANA pentru 2025.

22. | Elaborarea Raportului de 1. Raport elaborat si 1.1. Acumularea, analiza si generalizarea 1 Raport semestrial. Sem. | DMEFA
performanta al ANA. prezentat MJ 1n termen. rapoartelor de activitate prezentate de 1 Raport anual

subdiviziunile structurale ale ANA.

23. | Asigurarea implementarii si 1. Planul CIM elaborat. 1.1. Intocmirea Raportului anual CIM. 1 Raport general pe ANA. Sem. I/Il | Conducerea ANA
dezvoltarii sistemului de 1.2. Emiterea si publicarea pe pagina web 9 Rapoarte pe subdiviziuni. DMEFA
Control Intern Managerial ANA a Declaratiei de raspundere 10 Registre completate DGFAG
(CIM). manageriala. DDEA DMI SRI

1.3. Elaborarea si implementarea planului DDCA DRD SPSS
CIM. DFASP

1.4. Actualizarea Registrului riscurilor

ANA si a subdiviziunilor.

24. | Monitorizarea activitatii 1. Raport elaborat si 1.1. Acumularea, analiza si generalizarea Nr. planurilor analizate -35, Sem. I/Il | DMEFA
serviciilor de arhiva prezentat Consiliului planurilor de actiuni, rapoartelor anuale de | 35, 2, 10.
municipale, raionale, ANA spre examinare. activitate prezentate de catre serviciile de Nr. rapoartelor analizate -35,
subdiviziunilor ANA, 2. Darea de seama arhiva municipale/raionale/institutiilor cu 35,2, 10.
institutiilor cu depozit statistica cu privire depozit special de stat. Nr. rapoartelor-1.
special de stat. organizarea pastrarii 1.2. Acumularea, analiza si generalizarea Nr. darii de seama - 1.

departamentale a darilor de seama statistice prezentate de

documentelor FARM catre serviciile de arhivd municipale,
raionale, subdiviziunile ANA, institutiile
cu depozit special de stat.

25. | Asigurarea managementului | 1. Fise completate. 1.1. Evaluarea performantelor profesionale | Nr. de fise de evaluare a Sem. I/Il | SRU DMEFA
resurselor umane. 2. Obiective elaborate. individuale ale functionarilor publici din performantelor - 73 . DGFAG

3. Numarul functiilor cadrul subdiviziunilor ANA. Nr. de fige de stabilire a DDEA DMI SRI
publice vacante si 1.2. Stabilirea si aprobarea obiectivelor obiectivelor -73. DDCA DRD SPSS
temporar vacante scoase la | individuale. Nr. DFASP
concurs. 1.3. Participarea la concursurile cu privire sedintelor comisiei de concurs-
4. Numarul persoanelor la ocuparea functiilor publice si tehnice 1.
numite in functie prin vacante. Nr. de cursuri- 15.
concurs. 1.4. Participarea la cursuri de perfectionare | Nr. de acte normative
a functionarilor publici. elaborate - 250 (SRU).
1.5. Elaborarea proiectelor de acte
normative cu privire la personal.
26. | Organizarea activitatilor in 1. Activitatile desfasurate. | 1.1. Planificarea activitatilor in domeniul Instruiri - 1. Sem. | DMI

domeniul s@natatii si
securitatii muncii.

2. Instructiuni actualizate.
3. Numarul persoanelor
instruite.

sanatatii si securitatii muncii.

1.2. Intocmirea si semnarea contractului de
acordare a serviciilor in domeniul sanatatii
si securitatii muncii.

Instructiune -1.
Numarul de persoane - 73.
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1.3. Actualizarea instructiunilor.
1.4. Instruirea angajatilor.

27. | Aplicarea politicilor si 1. Petitii examinate. 1.1. Examinarea petitiilor ce tin de Nr. de raspunsuri-5 (SRU); Sem I/Il | DMI
procedurilor in domeniul 2. Contracte elaborate. domeniul de competenta si intocmirea Nr. de acte -1;
asistentei juridice si resurse 3. Numarul de raspunsurilor. Nr. de procese - 1;
umane. Regulamente, instructiuni, | 1.2. Efectuarea expertizei juridice a actelor | contracte elaborate - 15;
metodologii elaborate. normative. Nr. de persoane instruite -1.
4. Numarul de persoane 1.3. Reprezentarea intereselor ANA cu
instruite. privire la personal in instantele de judecata.
1.4. Evidenta, controlul si elaborarea
contractelor cu privire la personal.
1.5. Organizarea si coordonarea procesului
de integrare socioprofesionala a noilor
angajati.
28. | Asigurarea activitatii 1. Bugetul 1.1. Executarea bugetului pentru 2026. 1 Buget executat; Sem. /I | DMI
financiare si de evidenta elaborat/executat. Elaborarea bugetului ANA pentru anul 1 Buget elaborat;

contabila.

2. Situatia financiara
completata si prezentatd
Ministerului Finantelor,
Serviciului Fiscal,
Biroului de Statistica.

2027.

1.2. Organizarea evidentei contabile.

1.3. Asigurarea procesului de achizitii
publice a bunurilor si serviciilor in cadrul
Agentiei, monitorizarea evidentei acestora.
1.4. Raportarea situatiei financiare a
Agentiei la Ministerul Finantelor, Serviciul
Fiscal, Biroul de Statistica.

1.5. Stabilirea normelor de munca.

1.6. Asigurarea evidentei decontarilor cu
personalul in cadrul Agentiei.

1.7. Stabilirea si descrierea proceselor
sectiei financiare si evidentei contabile.
1.8. Luarea la evidenta a fondurilor
conform recomandarilor CC.

1.9. Finalizarea procedurii de transmitere a
terenurilor aferente ANA.

1.10. Organizarea activitatii de calculare a
uzurii bunurilor materiale si casdarii
bunurilor uzate.

Proiect de ordin - 1;

Planul de achizitii publice - 1;
Nr. de facturi/rapoarte-325;
Nr. de note - 60.

nr. de procese-verbale - 12.
Nr. de fige introduse in
sistemul unic de contabilitate a
bunurilor — 1000;

Lista fondurilor - 1.

Acte de casare semnate si
aprobate-3 .

Obiectivul general II1. Asigurarea integritatii fizice a documentelor Fondului arhivistic al RM. Modernizarea bazei tehnico-materiale a depozitelor de arhiva.

Riscuri asociate realizarii obiectivelor:

Riscuri interne:
1. Fluctuatia de personal in cadrul ANA.
2. Reparatii si procurari neplanificate in timpul exploatarii retelelor termice, electrice, de apa si canalizare neasigurate financiar.

Riscuri externe:




1. Alocarea insuficienta a resurselor bugetare.
2. Neparticiparea la concursurile organizate de ANA privind lucrarile de reparatii capitale, procurarea bunurilor si serviciilor.
3. Tergiversarea termenelor de executare a activitatilor (impedimente tehnice, aspecte logistice).

29. | Asigurarea functionarii 1. Contractul privind 1.1. Intocmirea si semnarea contractului Contractul privind mentenanta | Sem. I/Il | DMI
sistemului de microclima mentenanta sistemului de | privind mentenanta sistemului de sistemului de microclima -1.

(Incalzire, ventilare, microclima. microclima. Registre - 6.
climatizare) in depozitele 2. Registre pentru 1.2. Monitorizarea functionarii sistemului
ANA. Depozitele nr. 1 - nr. monitorizarea temperaturii | de microclima.
6, str. Gh. Asachi, 67 B. si umiditatii aerului in
depozite.

30. | Asigurarea functionarii 1. Realizarea actiunilor 1.1. Pregatirea, organizarea si desfasurarea | Sistemul automat de stingere a | Sem. I/Il | DMI
,,Instalatiei automate de conexe procesului de concursului privind montarea/reglarea incendiilor cu gaze in 3
stingere a incendiilor cu montare/reglare a ,,Instalatiei automate de stingere a depozite.
gaze” 1n depozitele nr. 2, nr. | instalatiei automate de incendiilor cu gaze . Concurs desfasurat, aprobarea
4 sinr. 6 a ANA, str. Gh. stingere a incendiilor cu 1.2. intocmirea si semnarea contractului. caietului de sarcini - 1.

Asachi, 67 B. gaze. 1.3. Monitorizarea si receptia lucrarilor de | Contractul - 1.
montare, reglare a ,,Instalatiei automate de
stingere a incendiilor cu gaze ™.

31. | Asigurarea evidentei miscarii | 1. Informatia privind 1. Efectuarea inventarierii. Lista de inventariere -1. Sem. I/Il | DMI
bunurilor materiale ale inventarierea bunurilor si | 2. Intocmirea listei de inventariere. Contracte - 5.

Agentiei gestionarea lor. 3. Intocmirea contractelor si documentelor
2. Contracte cu privire la pentru procurarea bunurilor materiale si
procurarea bunurilor serviciilor.
materiale si serviciilor.

32. | Imbunitatirea conditiilor de 1. Numarul de zile 1.1. Organizarea zilelor sanitare in Nr. de zile — 84 (DGFAG). Sem. /Il | DGFAG
pastrare si conservare a sanitare. depozitele de arhiva. Nr. de zile-22/20 (DDCA). DDCA
documentelor aflate la 2. Numarul de cutii 1.2. Controlul temperaturii si umiditatii in | Nr. de zile-12 (DFASP). DDEA
pastrare de stat. transferate. depozite. Nr. de zile-12 (DDEA). DFASP

3. Numarul de documente
eliberate/primite in
laborator.

4. Note informative.

1.3. Repartizarea documentelor
cinematografice pe rafturi.

1.4. Transferarea cutiilor din depozit in sala
de montaj si invers.

1.5. Eliberarea si primirea documentelor
cinematografice in laborator pentru
cercetatori si pentru digitalizare.

1.6. Intocmirea informatiilor privind
imbunatatirea conditiilor de pastrare si
conservare a documentelor aflate la
pastrare in depozitele DDCA.

Nr. de zile-12 (DRD).

Nr. de un. p. (documente)
repartizate - 0,8 mii un. p.
(cutii).

Nr. un. p. transferate - 0,8 mii
un. p. (cutii).

Nr. un. p. eliberate/primite-
1,12 mii un. ev.

(DDCA)

Numarul notelor informative -
2 (DDCA).




33. | Protejarea fondului 1. Registru completat. 1.1. Monitorizarea functionarii sistemelor Completarea Registrului - 1 Sem. I/Il | DGFAG
documentar aflat la pastrare | 2. Numarul de dosare de alarma antiefractie si anti foc. (DGFAQG). DFASP
de stat. selectate si transmise in 1.2. Selectarea dosarelor, inventarelor, Nr. de file selectate - 20000

laborator pentru ziarelor etc. deteriorate, care au fost (DGFAQG).

restaurare. depistate in rezultatul lucrarilor de Nr. de dosare/file transmise-
verificare a existentului si necesita 500/40000 (DGFAQG).
restaurare. Nr. de dosare primite -700
1.3. Transmiterea dosarelor in laborator (DGFAQG).
pentru restaurare si coasere a dosarelor. Nr. de dosare invelite - 2200
1.4. Primirea dosarelor din laborator. (DGFAQG).
1.5. Legarea si coaserea documentelor Nr. de dosare care necesita
depistate in procesul verificarii legare - 0,11 mii un. p.
existentului. (DFASP).
1.6. Efectuarea lucrarilor de profilaxie a Nr. de dosare invelite-0,153
fondului de asigurare. mii un. p.(DFASP).
1.7. invelirea dosarelor in hartie ,,Kraft”.

34. | Organizarea lucrarilor de 1. Numarul un. p. supuse 1.1. Prelucrarea documentelor 168 mii m pelicula/0,7 un. Sem. I/Il | DDCA
conservare si profilaxie a profilaxiei. cinematografice prin prelucrare manuala p-(cutii).
documentelor (stergere cu alcool etilic). 23,25 mii un. p.
audiovizuale/fotografice. 1.2. Profilaxia documentelor fotografice

prin prelucrare manuala (stergere cu alcool
etilic).

35. | Restaurarea documentelor de | 1. Numarul de documente | 1.1. Selectarea documentelor pentru 64.960 file. Sem. I/Il | DRD
arhiva. restaurate. restaurare conform gradului de

2. Numadrul de mape, complexitate.
plicuri, ecusoane 1.2 Preluarea dosarelor din depozitele 1251 un. p.
confectionate. ANA pentru restaurare.
1.3. Restaurarea documentelor.
1.4. Legarea si coaserea documentelor:
-complexa; 900 un./
-simpla; 300 un./
-ziare; 26 un./
-carti. 25 un.
1.5. Confectionarea mapelor, plicurilor, 60/160 un.

ecusoanelor.

Obiectivul general IV. Evidenta de stat a documentelor Fondului arhivistic al RM

Riscuri asociate realizarii obiectivelor:

Riscuri interne:
1. Fluctuatia de personal in cadrul ANA.
2. Riscul Incélcarii termenului de realizare a unor actiuni n contextul complexitatii acestora.

3. Uzura fizica si morald a echipamentelor si sistemelor informationale, defectiuni tehnice ale acestora.

Riscuri externe:

1. Imposibilitatea interoperabilitatii dintre sistemele informationale.




2. Li

psa resurselor financiare pentru elaborarea si functionarea sistemelor informationale.

36. | Asigurarea procesului de 1. Numarul de inventare si | 1.1. Examinarea inventarelor si Nr. de inventare/ Sem. I/Il | DMEFA
completare a Catalogului informatii istorice informatiilor istorice prezentate de catre informatii istorice - 400 DDEA
Fondului arhivistic al RM pe | examinate. Serviciile de arhiva (DMEFA). DFASP
suport de hartie si in format | 2. Numarul de fise municipale/raionale/UTAG. Nr. notelor explicative - 35
electronic. completate. 1.2. Actualizarea fiselor de evidentd a (DMEFA).

3. Numarul de fise modificarilor intervenite in volumul Nr. proceselor-verbale de
,,convertite” in format fondurilor, aflate la pastrare in depozitele predare -primire - 200
electronic. Serviciilor de arhiva (DMEFA).
4. Numarul de fise municipale/raionale/UTAG. Nr. proceselor-verbale de
digitalizate transferate pe 1.3. Introducerea informatiei continute in verificare a existentului - 50
serverul ANA si in fise pe suport de hartie si in fise-format (DMEFA).
sistemul informational. electronic. Nr.
1.4. Transferul fiselor digitalizate pe modificarilor/completarilor-
serverul ANA si 1n sistemul informational. | dupa caz (~1500) (DMEFA).
1.5. Monitorizarea procesului de Nr. de figse-format electronic -
actualizare a Catalogului. 300 (DMEFA).
Nr. de fige transferate in
format electronic -500
(DDEA).
Nr. de fise-prelucrate -500
(DDEA).
Nr. de fise din cadrul DGFAG
- 500 (DDEA).
Nr. de fige verificate - 500
(DDEA).
Nr. de fise-9/69/16 (DFASP).

37. | Completarea si evidenta 1. Numarul de modificari/ | 1.1. Completarea registrului de evidenta a Nr. de institutii — 5. Sem. /Il | DGFAG
documentelor preluate la completari introduse 1n documentelor primite. Nr. de fonduri personale - 2.
pastrare de stat. registre, fise si alte 1.2. intocmirea fiselor fondurilor. Nr. de dosare ale fondurilor

instrumente de evidenta. 1.3. Includerea schimbarilor intervenite in supuse verificarii existentului-
fisele fondurilor. 23.
1.4. Introducerea schimbarilor in
instrumentele de evidentd auxiliara.
1.5. Actualizarea dosarului fondului.
38. | Asigurarea activitatii 1. Numarul de consultatii 1.1. Acordarea consultatiilor angajatilor si | Nr. de consultatii - 300. Sem. I/Il | DGFAG

Bibliotecii Stiintifico-
informative din cadrul ANA.

oferite.

2. Numarul un. p.
eliberate.

3. Numairul de documente
preluate, luate la evidenta.
4. Numarul de procese-
verbale Intocmite in

cercetatorilor.

1.2. Eliberarea documentelor.

1.3. Preluarea si evidenta documentelor.
1.4. Verificarea existentului.

1.5. Includerea fiselor in catalog (suport
hartie).

Nr. de un. p. - 2900.

Nr. de documente - 400.
Nr. de un. p. - 640.

Nr. de fise - 240.

Nr. de titluri - 2000.
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rezultatul efectuarii
verificarii existentului.
5. Numarul de titluri
incluse in inventar.

1.6. Intocmirea registrului de evidenta a
patrimoniului/inventar electronic.

39. | Verificarea existentului si 1. Numarul de dosare 1.1. Selectarea fondurilor si efectuarea Nr. de dosare — 46.774. Sem. I/Il | DGFAG
starii fizice a documentelor supuse verificarii lucrarilor de verificare a documentelor pe
aflate la pastrare de stat si existentului. suport-hartie aflate la pastrare de stat.
introducerea in registrul de 2. Numarul de procese- 1.2. intocmirea procesului-verbal de Nr. de procese-verbale - 19.
evidentd a patrimoniului. verbale intocmite in verificare a existentului.
rezultatul efectuarii
verificarii existentului.
40. | Completarea Registrului 1. Numarul de titluri 1.1. Tehnoredactarea titlurilor dosarelor, Nr. de titluri - 50315. Sem. I/Il | DFASP
patrimoniului documentelor | introduse in Registru. introducerea datelor extreme, nr. de file etc.
aflate la pastrare in
depozitele ANA.
41. | Asigurarea evidentei 1. Numarul de documente | 1.1. Descrierea documentelor fotografice. Nr. de un. p. - 2,1 mii Sem. I/Il | DDCA
documentelor fotografice, descrise. 1.2. Descrierea documentelor (M. Potarniche).
cinematografice si cinematografice. Nr. de un. p. - 0,36 (SA
fonografice ,Moldova-Film, A. Deleu).
1.3. Descrierea documentelor fonografice. | Nr. de un. p. — 0,09 mii.
42. | Verificarea existentului si 1. Numarul de procese- 1.1. Verificarea existentului si starii fizice a | Nr. de un.p - 18,0 mii/ Sem. I/Il | DDCA
starii tehnice a documentelor | verbale. documentelor fotografice, 3,0 mii/
audiovizuale. cinematografice si fonografice. 6,0 mii.
1.2. intocmirea procesului-verbal de Nr. de procese-verbale-2.
verificare a existentului si starii fizice a
documentelor audiovizuale.
43. | Catalogarea documentelor 1. Numarul de fise. 1.1. Ordonarea figelor in figierul Nr. de fige - 0,8 mii. Sem. I/Il | DDCA
audiovizuale. documentelor fotografice dupa ce au fost
eliberate cercetatorilor.
44. | Asigurarea evidentei de stat 1. Registre completate. 1.1. Actualizarea si completarea registrelor | Nr. de un.p.- 2,155. Sem. I/Il | DDCA
a documentelor si fiselor de evidentd a documentelor Nr. de un. p. - 0,036.
audiovizuale. fotografice. Nr. de registre - 4.
1.2. Completarea registrelor si fiselor de Registrul patrimoniului
evidenta a documentelor cinematografice. fotografic - 12,32 mii un. p.
1.3. Completarea registrelor de evidenta a Registrul patrimoniului
eliberarii documentelor din depozit si cinematografic - 1,12 mii un.
prezentei documentelor in depozit. p.
1.4. Intocmirea registrului patrimoniului. Registrul patrimoniului
fonografic - 3,08 mii un. p.
45. | Gestionarea 1. Numarul de 1.1. Eliberarea/primirea dosarelor pentru Sem. /Il | DGFAG
dosarelor/microfilmelor din | dosare/microfilme sala de studiu si subdiviziunile Directiei. Nr. de dosare - 48000.
depozitele Agentiei. eliberate. Nr. de dosare - 3000.
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1.2. Eliberarea si primirea dosarelor
personalului scriptic.
1.3. Eliberarea si primirea microfilmelor.

1.4. Eliberarea/primirea dosarelor pentru
digitalizare.

Nr. un.p. - 1260.

Nr. de dosare-3200.

46. | Descrierea dosarelor preluate | 1. Numarul de dosare. 1.1. Atribuirea si aplicarea cotelor Nr. de dosare - 4000. Sem. I/Il | DGFAG
de la Serviciul de Informatii arhivistice pe dosare.
si Securitate/Ministerul 1.2. Numerotarea filelor din dosare.
Afacerilor Interne. 1.3. Intocmirea inventarelor (alcituirea
titlurilor dosarelor).
1.4. Verificarea corectitudinii intocmirii
inventarelor.
1.5. intocmirea avizului si inaintarea
inventarelor la CEC.
47. | Verificarea existentului si 1. Numarul de dosare 1.1. Efectuarea verificarii existentului. Nr. de dosare - 33355. Sem. I/Il | DFASP
starii fizice a documentelor supuse verificarii 1.2. intocmirea procesului-verbal. Nr. de procese-verbale - 16.
aflate la pastrare de stat in existentului.
DFASP. 2. Numarul proceselor-
verbale intocmite.
48. | Verificarea existentului si a 1. Numarul de dosare 1.1. Verificarea existentului si a starii fizice | Numarul de dosare - 300. Sem. I/Il | SPSS
starii fizice a documentelor supuse verificarii a documentelor secrete in subdiviziune. 1 proces-verbal de verificare a
cu parafa secreta. existentului. 1.2. Selectarea documentelor cu parafa de existentului.
2. Numarul proceselor- secretizare care urmeaza a fi distruse. 1 proces-verbal de distrugere.
verbale intocmite. 1.3. Organizarea zilelor sanitare in 4 zile sanitare.
depozitul special de arhiva. Protejarea
documentelor: cartonarea, invelirea in
hartie ,,Kraft” a documentelor.
49. | Coordonarea procesului de 1. Raport statistic. 1.1. Elaborarea formularelor si transmiterea | Formularul statistic completat- | Sem. I DMEFA

centralizare a datelor
statistice privind numarul
registrelor de evidenta a
gospodariilor pastrate n
arhivele raionale/municipale
si In primarii.

acestora catre arhivele raionale/municipale
privind modul de evidenta si raportare a
registrelor de evidenta a gospodariilor.

1.2. Centralizarea datelor statistice de la
arhivele raionale si primarii.

1.3. Verificarea, analiza si validarea datelor
receptionate, inclusiv identificarea
eventualelor discrepante si solicitarea
clarificarilor necesare pentru intocmirea
situatiei statistice finale.

1.

Obiectivul general V. Completarea Fondului arhivistic al RM. Pastrarea departamentala a documentelor si organizarea lucrarilor de secretariat

Riscuri asociate realizarii obiectivelor:

Riscuri interne:
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1. Fluctuatia de personal in cadrul ANA.
2. Riscul incalcdrii termenului de realizare a unor actiuni 1n contextul complexitatii acestora.

Riscuri externe:
1. Posibile deficiente de comunicare si colaborare institutionald.

50. | Asigurarea activitatii 1. Sedinte convocate. 1.1. Participarea la sedintele CCEC a ANA. | Sedinte CCEC-6. Sem. I/Il | Membrii CCEC
Comisiilor de Expertiza si 2. Numarul actelor Examinarea Indicatoarelor de ramurd, | Proiecte de decizii/avize-6. CEC a DGFAG
Control create 1n cadrul normative examinate, Nomenclatoarelor-tip, Nomenclatoarelor- | Sedintele grupului de experti CEC (speciald)
ANA. coordonate. model s.a. Acordarea asistentei de | al CCEC-6. SPSS

3. Numarul deciziilor specialitate. Nr. de inventare aprobate-400 CEC DDCA
elaborate. 1.2. Aprobarea inventarelor institutiilor- | (DMEFA). CEC DFASP
4. Numarul inventarelor surse de completare ale Fondului, prezentate | Nr. de consultatii-240
aprobate. de catre serviciile de arhiva municipale, | (DMEFA). DMEFA
5. Numirul consultatiilor | raionale. Intocmirea proceselor-verbale ale | Nr. de procese-verbale-6 DGFAG
acordate. sedintelor grupului de experti si expedierea | (DMEFA). DDCA
6. Numarul proceselor- deciziilor. Coordonarea proceselor-verbale, SPSS
verbale intocmite. avizelor prezentate de catre arhivele de stat DFASP
7. Numarul privind pierderea dosarelor 1in arhive
Nomenclatoarelor departamentale si de stat.
examinate, coordonate. 1.3. Participarea la sedintele CEC a
8. Numarul autorizatiilor DGFAG. Examinarea avizelor, | Sedinte CEC a DGFAG - 10.
eliberate privind informatiilor istorice, inventarelor,
distrugerea documentelor. | proceselor-verbale de  distrugere a
documentelor, nomenclatoarelor s.a.
1.4. Participarea la sedintele CEC
(speciala). Sedinte - 4 (speciala).
1.5. Participarea la sedintele CEC a DDCA.
Sedinte CEC a DDCA - 2.
1.6. Participarea la sedintele CEC a DFASP. | Nr. de inventare - 10.
Sedinte CEC a DFASP - 4.
Nr. de inventare aprobate - 42.
Nr. Nomenclatoarelor
coordonate - 8.
Nr. proceselor-verbale - 21.

51. | Preluarea documentelor la 1. Numaérul de dosare 1.1. Efectuarea analizei procesului de Nr. de institutii -5 (DGFAG). Sem. II DGFAG

pastrare de stat si depozitara. | preluate la pastrare de stat | ordonarea si preluare a dosarelor din Nr. de organizatii - 9 DFASP

si depozitara.

2. Numarul proceselor-
verbale cu privire la
predare-primire.

3. Numarul de fise
completate.

institutiile si organizatiile-surse de
completare pentru anul curent si anul
precedent (conform rapoartelor), in vederea
identificarii organizatiilor care urmeaza a fi
incluse in graficul de ordonare si preluare.
Efectuarea deplasarilor.

1.2. Verificarea starii fizice a documentelor
care urmeaza a fi transmise la péstrare de
stat/depozitara.

(DFASP).

Nr. de dosare - 12353
(DGFAGQG).

Nr. de dosare — 0,153 mii un.
p. (DFASP).

Nr. proceselor-verbale - 5
(DGFAGQG).
Nr. proceselor-verbale -9
(DFASP).
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1.3. Pregatirea inventarelor pentru
preluarea documentelor.

1.4. Intocmirea procesului-verbal de
preluare a documentelor, Intocmirea fiselor
fondurilor, introducerea schimbarilor
intervenite in fisele fondurilor.

1.5. Predarea documentelor transmise
custodelui de fonduri.

Nr. de fise completate - 60
(DGFAQG).
Nr. de fise completate - 69
(DFASP).

52. | Preluarea documentelor de 1. Numarul de dosare 1.1. Stabilirea contactelor cu detinatorii Nr. de fonduri-2. Sem. /Il | DGFAG
provenienta personala la constituite. documentelor de provenientd personala. Nr. de dosare-400.
pastrarea de stat. 2. Numarul de fonduri 1.2. Evidenta provizorie a documentelor de

completate/deschise, dupd | provenientd personala.

caz. 1.3. Efectuarea expertizei valorii
documentelor.
1.4. intocmirea inventarelor de predare a
documentelor dupa expertiza lor.
1.5. intocmirea proceselor-verbale de
preluare a documentelor la pastrare de stat.
1.6. Efectuarea lucrarilor de descriere a
documentelor.

53. | Monitorizarea eficientd a 1. Numarul de consultatii | 1.1. Examinarea listelor institutiilor-surse Nr. de institutii - 45 (DGFAG). | Sem. I/Il | DGFAG
procesului de ordonare si oferite. de completare si inaintarea propunerilor Nr. de institutii - 21 (DFASP). DFASP
expertiza a valorii 2. Numarul deplasarilor spre ordonare si expertizare a Nr. de dosare - 4022
documentelor institutiilor- efectuate. documentelor. (DGFAG).
surse de completare. 3. Numarul de documente | 1.2. Acordarea asistentei metodice in Nr. de dosare - 222 (DFASP).

supuse verificarii. organizarea procesului de ordonare a Nr. de deplasari - 45
documentelor. (DGFAQG).
1.3. Efectuarea deplasarilor in institutii in Nr. de deplasari - 21 (DFASP).
vederea consultarii metodice si practice in | Nr. de inventare - 96
procesul ordonarii. (DGFAQG).
1.4. Verificarea corectitudinii intocmirii Nr. de inventare - 42
inventarelor cu termen permanent si lung (DFASP).
de pastrare, istoricului fondului, Nr. de procese-verbale - 45
proceselor-verbale de selectare a (DGFAG).
documentelor cu termen expirat si Nr. de procese-verbale - 21
alcdtuirea avizelor. (DFASP)

54. | Organizarea controalelor 1. Numarul inspectiilor 1.1. Evaluarea listei institutiilor-surse de Nr. de institutii: Sem. I/Il | DMEFA
complexe privind starea efectuate. completare si stabilirea numarului de 26 (DMEFA); DGFAG
arhivelor de stat, 2. Note informative institutii care vor fi supuse controlului. 5 (DGFAQG); DFASP
departamentale, institutiilor elaborate. 1.2. Examinarea conditiilor de pastrare a 7 (DFASP).
cu depozite speciale de stat, | 3. Numarul inspectiilor documentelor in institutii, a documentatiei | Nr. de deplasari:
precum si efectuate repetat. de evidenta a acestora. 26 (DMEFA);

1.3. Intocmirea informatiilor despre situatia | 5 (DGFAG);
depistata in urma controlului. 7 (DFASP).
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lucrarilor de secretariat in
institutiile/organizatiile-surse
de completare.

1.4. Monitorizarea situatiei privind
lichidarea lacunelor depistate in activitatea
arhivelor departamentale.

Nr. Notelor informative:

8 (DMEFA);

5 (DGFAGQG);

7 (DFASP).

Nr. de controale repetate - 8
(DFASP).

Nr. de deplasari/note
informative - 8 (DFASP).

55. | Organizarea controalelor de 1. Numarul de institutii 1.1. Stabilirea numarului institutiilor care Nr. de institutii: Sem. /Il | DGFAG
verificarea a existentului si vizitate. urmeaza a fi vizitate. 5 (DGFAG). DFASP
starii fizice a dosarelor 2. Numarul de procese- 1.2. Organizarea vizitelor de evaluare, 7 (DFASP).
pastrate in institutiile-surse verbale. verificare a existentului. Nr. de vizite:
de completare. 1.3. Intocmirea proceselor-verbale in urma | 5 (DGFAG).

vizitelor de evaluare. 7 (DFASP).
Nr. de procese-verbale:
5 (DGFAGQG).
7 (DFASP).

56. | Actualizarea Listei 1. Lista actualizata. 1.1. Identificarea institutiilor nou-create, Nr. de institutii- Sem. 11 DMEFA
institutiilor-surse de 2. Numarul de anexe lichidate, reorganizate. ~2000/10 (DMEFA). DGFAG
completare ale Fondului intocmite. 1.2. Examinarea actelor normative. 282 active/331 lichidate DFASP
Arhivistic. 1.3. Intocmirea anexelor. (DGFAG).

Nr. anexelor - 4/4/
(DGFAGQG).

35 liste SRA (DMEFA).
69 (DFASP).

57. | Elaborare raportului general | 1. Examinarea darilor de 1.1. Introducerea datelor despre institutiile- | Nr. de institutii active - 282. Sem. I/Il | DMEFA
privind organizarea pastrarii | seama prezentate de surse de completare. Nr. de institutii lichidate - 331. DGFAG
departamentale a arhivele de stat. 1.2. intocmirea notei informative privind Nr. Notelor inf. - 2. DFASP
documentelor Fondului 2. Integrarea darilor de darea de seama statisticd, anexelor. Nr. anexelor - 2. DDCA
Arhivistic (Forma nr.2). seama. Nr. de institutii active/institutii

3. Elaborarea Notei cu depozit special de
informative. stat~2000/10 (DMEFA)

58. | Monitorizarea activitatii de 1. Numarul de 1.1. Examinarea si rectificarea Nr. de nomenclatoare - 30. Sem. /Il | DGFAG
coordonare a nomenclatoare examinate, | nomenclatoarelor institutiilor. Nr. de avize - 30 (DGFAG). DFASP
nomenclatoarelor coordonate. 1.2. intocmirea avizelor si inaintarea spre Nr. de nomenclatoare - 8. Nr.
institutiilor-surse de 2. Avize elaborate. coordonare catre CEC. de avize — 8 (DFASP).
completare.

59. | Organizarea seminarelor de 1. Numarul de instruiri 1.1. Studierea literaturii de specialitate. Nr. de seminare: Sem. I/Il | DMEFA
instruire In institutiile-surse organizate. 1.2. Studierea actelor normative, legislatiei | 3 (DMEFA). DGFAG
de completare. nationale si internationale. 1 (DGFAGQG). DFASP

1 (DFASP). DDCA
1 (DDCA).
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60.

Completarea fisierului de
evidenta a fondurilor.

1. Numarul de fise
elaborate, actualizate.

1.1. Studierea dosarelor de supraveghere a
institutiilor si a legislatiei pentru intocmirea
corectd a fiselor.

1.2. Introducerea informatiei in fisierul
electronic.

Nr. de fise - 60.

Sem. II

DGFAG

61.

Preluarea documentelor
audio-vizuale la pastrare de
stat.

1. Numarul de documente

fotografice,

cinematografice preluate.

1.1. Efectuarea lucrarilor de preluare a
documentelor fotografice de la cetateni.
1.2. Efectuarea lucrérilor de preluare a
documentelor cinematografice de la
institutii si cetateni.

1.3. Efectuarea lucrarilor de preluare a
documentelor fonografice de la institutii si
cetateni.

2,1 mii un.p.

0,036 mii un.ev.

0,09 mii un.ev.

Sem. I/I1

DDCA

62.

Monitorizarea eficienta a
procesului de selectare a
documentelor audiovizuale
din institutii si de la
detinatorii de fonduri
personale si expertiza valorii
documentelor.

1. Numarul de un.p.

supuse expertizei valorii

documentelor.

2. Numarul de inventare

intocmite.

3. Numarul de contracte

semnate.

1.1. Efectuarea lucrérilor de expertiza a
valorii documentelor fotografice de la
cetateni.

1.2. Efectuarea lucrarilor de expertiza a
valorii documentelor cinematografice.

1.3. Efectuarea lucrarilor de expertiza a
valorii documentelor fonografice.

1.4. Acordarea ajutorului metodic si
consultativ institutiilor/detinatorilor de
documente in procesul selectarii si
pregétirii documentelor audiovizuale
pentru transmitere la pastrare.

1.5. Elaborarea inventarelor documentelor
fotografice.

1.6. Elaborarea inventarelor documentelor
cinematografice.

1.7. Elaborarea inventarelor inventarelor
documentelor fonografice.

1.8. Verificarea corectitudinii intocmirii
inventarelor (colationarea dupa
dactilografiere). Intocmirea avizelor,
prezentarea inventarelor la CEC.

1.9. Stabilirea contactelor cu detinatorii de
documente fotografice.

1.10. Intocmirea avizelor si prezentarea
inventarelor spre aprobare la CEC.

2,6 mii un.p.

0,036 mii un.p.
0,16 mii un.p.

2 institutii/2 detinatori.

8 inv./2,1 mii un.ev.
2 inv./0,036 mii un.ev.
2 inv./0,09 mii un.ev.

12/2,226 inventare/titluri.

2 detinatori.

12 avize.

Sem. /11

DDCA

63.

Supravegherea institutiilor-
surse de completare secrete
ale Fondului Arhivistic.

1. Numarul de modificari

operate.

1.1. Completarea si evidenta documentelor
atribuite la secret de stat.

1 Lista.

Sem. I/11

SPSS
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1.2 Evidenta si supravegherea
perfectarii/reperfectarii dreptului de acces la
secret de stat.

1.3. Operarea modificarilor Listei nr. 1 a
institutiilor-surse de completare secrete ale
Fondului Arhivistic.

64. | Acordarea suportului 1. Numarul de 1.1. Verificarea corectitudinii intocmirii | Nr. de nomenclatoare - 3. Sem. I/Il | SPSS
informational-metodologic Nomenclatoare, inventare | nomenclatoarelor cu parafa secreta. Inventare - 4.
referitor la ordonarea si procese-verbale 1.2. Verificarea corectitudinii intocmirii
documentelor cu parafa de examinate. inventarelor cu termen permanent de
secretizare in institutii-surse pastrare a documentelor cu parafa secreta si
de completare ale Fondului a corectitudinii Intocmirii  proceselor-
Arhivistic. verbale cu privire la  distrugerea
documentelor cu parafa de secretizare.
65. | Desecretizarea documentelor | 1. Numarul de scrisori 1.1. Identificarea numarului dosarelor care | 200 un. p. Sem. I/Il | SPSS
din depozitul special. expediate. vor fi supuse procedurii de desecretizare din
2. Numarul proceselor- depozitul special ANA in conformitate cu
verbale ale Comisiei de prevederile legale.
desecretizare. 1.2. Intocmirea scrisorilor privind acordul | 2 scrisori.
3. Numarul solicitarilor de desecretizare.
examinate. 1.3. intocmirea proceselor-verbale ale
Comisiei de desecretizare privind lichidarea | 2 procese-verbale.
gradului de restrictie si a parafei ,,strict
secret” si ,,secret”.
1.4. Examinarea solicitérilor adresate ANA
ce tin de domeniul de competentd a SPSS. | Nr. de solicitari - 5.
Obiectivul general VI. Valorificarea documentelor Fondului arhivistic al RM
Riscuri asociate realizarii obiectivelor:
Riscuri interne:
1. Fluctuatia de personal in cadrul ANA.
2. Riscul incalcdrii termenului de realizare a unor actiuni in contextul complexitatii acestora.
Riscuri externe:
1. Aparitia solicitarilor si sarcinilor ad-hoc.
2. Deficiente de functionare a sistemelor.
3. Numarul mare de solicitari.
66. | Facilitarea accesului tuturor 1. Numarul programarilor. | 1.1. Programarea on-line a cetatenilor Nr. de programari - 1400 Sem. I/Il | DGFAG
categoriilor de cetateni la 2. Numarul de consultatii | pentru obtinerea informatiei de arhiva. (DGFAQG). DDCA
fondurile de arhiva. oferite. 1.2. Inregistrarea cererilor cetitenilor de Nr. de cereri - 2400 (DGFAQG). DFASP

3. Date inregistrate in

solicitare a informatiei.

Nr. de consultatii - 1810

Mpay, numarul facturilor | 1.3. Acordarea consultatiilor cu privire la (DGFAGQG).
eliberate. documentele de arhiva. Nr. de facturi - 3545
(DGFAQG).
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4. Numarul solicitarilor
examinate.

5. Numarul dosarelor
supuse fotografierii si
scanarii.

6. Numarul inventarelor,
dosarelor, documentelor
eliberate in vederea
cercetarii acestora.

7. Completarea registrelor
de eliberare a
documentelor.

8. Numarul scrisorilor
informative.

9. Numarul de permise
eliberate pentru salile de
studiu.

1.4. Inregistrarea datelor solicitantilor in
Mpeay si eliberarea facturii pentru achitarea
certificatelor.

1.5. Examinarea corespondentei si
gestionarea sistemului informational de
depunere a cererilor on-line.

1.6. Executarea solicitarilor tematice.

1.7. Asigurarea cercetarilor arhivistice in
vederea intocmirii solicitérilor cu caracter
social-juridic cu informatia concreta.

1.8. Asigurarea cercetarilor arhivistice in
vederea intocmirii solicitarilor cu caracter
social-juridic ce nu dispun de informatia
concreta.

1.9. Executarea solicitarilor persoanelor
fizice si juridice (DDEA).

1.10. Executarea solicitarilor tematice cu
studierea inventarelor si documentelor.
1.11. Executarea solicitarilor tematice in
baza aparatului informativ-consultativ.
1.12. Primirea si inregistrarea comenzilor
pentru executarea copiilor prin metoda
fotografierii si scanarii.

1.13. Acordarea consultatiilor cetatenilor
referitor la documentele audiovizuale.
1.14. Eliberarea inventarelor si foilor de
montaj pentru cercetatori.

1.15. Pregétirea documentelor
cinematografice pentru vizionarea la masa
de montaj.

1.16. Pregatirea documentelor fotografice
pentru cercetatori din sala de studiu.

1.17. Intocmirea facturilor privind
acordarea serviciilor cu plata in baza
documentelor de arhiva si calcularea
sumelor achitate de solicitanti, completarea
registrului de evidenta a facturilor.

1.18. Executarea certificatelor de arhiva.
1.19. Activitatea salii de studiu: eliberarea
dosarelor, inventarelor.

Nr. de solicitari - 1500
(DGFAG).

Nr. de solicitari tematice - 220
(DGFAG)

Nr. de solicitari - 2700
(DGFAG).

Nr. de solicitari - 950
(DGFAG).

Nr. de solicitari - 30 (DDEA).
Nr. de solicitari - 6 (DDCA).
Nr. de solicitari - 4 (DDCA).

Nr. de consultatii - 70
(DDCA).

Nr. foilor de montaj -
80(DDCA).

Nr. documentelor - 40 un. ev.
(DDCA).

Nr. de fise - 2,0 mii (DDCA).
Nr. de facturi - 10 (DDCA).
Nr. de solicitari executate/cu
raspuns pozitiv, negativ,
tematice,readresari - 250
(DFASP).

Nr. de consultatii - 50
(DFASP).

Nr. de facturi eliberate - 5
(DFASP).

Nr. de copii
executate/solicitari - 6000
(DFASP).

Nr. de facturi eliberate - 10
(DFASP).

Nr. de dosare eliberate - 5000
(DFASP).

Nr. de inventare eliberate -
2000 (DFASP).

67.

Facilitarea accesului
cetatenilor la patrimoniul
documentar al RM

1. Numarul de solicitari.
2. Numarul de informatii
plasate.

1.1. Mentenanta sistemului si actualizarea
datelor pe platformele electronice ,,depune
online” si ,,e-Cancelaria”.

Nr. solicitarilor - 4800
(DDEA).

Nr. de informatii plasate - 2
(DFASP).

Sem. I/11

DDEA
DFASP
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1.2. Actualizarea informatiilor referitoare

la activitatea DFASP.
68. | Promovarea imaginii ANA 1. Numarul participarilor 1.1. Participarea la emisiuni radio/TV Nr. emisiunilor - 4 (2 Sem. I/Il | DGFAG
in spatiul public. la emisiuni radio/TV. pentru promovarea ANA. DGFAG). DDEA
2. Numarul excursiilor, 1.2. Organizarea excursiilor si lectiilor (2 DDEA). DDCA
lectiilor organizate. pentru liceeni si studenti. Nr. expozitiilor - 2 (DDCA). DFASP
3. Numarul expozitiilor. Nr. excursiilor - 12
(3 DDCA).
(2 DFASP).
(7 DDEA).
Obiectivul general VII. Digitizarea Fondului Arhivistic al RM
Riscuri asociate realizarii obiectivelor:
Riscuri interne:
1. Fluctuatia de personal in cadrul ANA.
2. Riscul incalcdrii termenului de realizare a unor actiuni in contextul complexitatii acestora.
Riscuri externe:
1. Aparitia solicitarilor si sarcinilor ad-hoc.
69. | Digitizarea documentelor. 1. Numarul de un. p. 1.1. Efectuarea lucrarilor de digitizare a Nr. de file a documentelor de Sem. I/Il | DDEA
digitizate. documentelor de arhiva: arhiva digitizate - 90000 file DDCA
2. Numarul de fise - Fondul R-2848 (Guvernul Republicii (DDEA). DFASP

prelucrate n formatul jpg. | Moldova).
3. Numarul de fise

migrate in sistemul 1.2. Digitalizarea unitatilor de pastrare pe
informational intern. negative foto, inv.1

4. Numarul de documente

plasate pe site-ul ANA. 1.3. Digitalizarea fiselor suport hartie a

Catalogului onomastic.

1.4. Prelucrarea figelor digitalizate,

1.5. Efectuarea lucrarilor de digitizare a
documentelor cinematografice.

transferul tuturor fiselor pe serverul ANA.

Nr. un.p. - 25000 (DDEA).
Nr. de fise - 54000 (DDEA).
Nr. de fise migrate pe
platforma electronica -
219.000 (DDEA).

Nr. filmelor digitalizate-200
un.p. (DDEA).

Nr. de copii-70.000 (DDEA).
Nr. de file -194.000/

25.000

(DDEA).

Nr. de foto - 0,6 mii (DDCA).

Nr. de cadre - 0,2 mii
(DDCA).

Nr. de inventare-20(DFASP).
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1.6. Digitalizarea documentelor de arhiva Plasarea in SI intern-20
pentru sala de studii si necesitatile ANA. inventare/

600 de dosare/50 mii foto
1.7. Monitorizarea si verificarea lucrarilor (DFASP).

de digitizare a documentelor de arhiva: pe | Nr. de albume-403 (DFASP).
suport de hartie; pelicula.

1.8. Digitalizarea documentelor fotografice
la solicitarea cercetatorilor si necesitatile
subdiviziunii DDCA.

1.9. Executarea copiilor de pe documente
prin fotografierea digitala fara folosirea
blitzului.

1.10. Prelucrarea in photoshop si
transformarea in pdf a copiilor
inventarelor.

1.11. Plasarea pe pagina WEB a ANA a
inventarelor si dosarelor DFASP.

1.12. Digitizarea Fondurilor de arhiva: F.
A-9, f. A-10, F. A-7.

1.13. Plasarea pe pagina WEB a ANA si SI
intern.

1.14. Identificarea in fondurile DFASP a
dosarelor/albumelor ce contin fotografii.
Transmiterea pentru scanare catre DDEA.

Sefa Directiei monitorizare si evaluare a Fondului arhivistic Olga TERZI
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Lista abrevierilor

ANA
CCEC
CEC
DDEA
DDCA
DFASP

DGFAG
DMEFA
DMI
DRD
DRP

MJ
SPSS
SRI
SRU
un.p.
un.ev.
UTAG

Agentia Nationald a Arhivelor
Comisia Centrald de Expertiza si Control
Comisia de Expertiza si Control

Directia digitalizare si e-Arhiva

Directia documente cinematografice si audiovizuale
Directia Fondului arhivistic social-politic

Directia generald a Fondului arhivistic guvernamental
Directia monitorizare si evaluare a Fondului arhivistic
Directia management institutional

Directia restaurare a documentelor

Directia relatii cu publicul

Ministerul Justitiei

Serviciul protectia secretului de stat

Serviciul relatii internationale

Serviciul resurse umane

unitate de pastrare

unitate de evidenta

Unitatea Teritoriala Administrativa Gagauzia
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