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Actiuni

Indicatori
de monitorizare

Subactiuni

Indicatori de
performanta

Termen
de
realizare

Subdiviziune

Nivel de realizare

Obiectivul general 1. Consolidarea sistemului arhivistic

Obiectivul 1.1. Sporirea independentei si responsabilitatii sistemului arhivistic. Perfectionarea legislatiei

1. Promovarea
proiectului de Lege a
Arhivelor.

1. Proiect de Lege claborat si
transmis Ministerului Justitiei.
2. Proiectul Legii coordonat

1.1. Participarea la
activitatile de
coordonare si

Proiectul Legii aprobat - 1.

Directori adjuncti
Sefii Directiilor
Membrii grupului

Realizat partial:
Proiectul Legii a fost

inaintat MJ spre

spre avizare. modificare a proiectului de lucru ajustare.

de Lege 1n conformitate

cu propunerile expuse.
2. Elaborarea 1. Proiect de Hotarére a 1.1. Coordonarea Proiectul privind aprobarea Directori adjuncti | Realizat:
proiectului de Guvernului privind Conceptul proiectului. Conceptului Sistemului Sefii Directiilor Obiectiv indeplinit
Hotarare a Guvernului | Sistemului informational 1.2. Elaborarea notei informational ,,Arhiva Membrii grupului | prin elaborarea si
privind Conceptul ,»Arhiva electronicd” coordonat | informative. electronica” transmis de lucru transmiterea citre
Sistemului si transmis Ministerului 1.3. Stabilirea Ministerului Justitiei - 1. Ministerul Justitiei a
informational ,,Arhiva | Justitiei. costurilor. proiectului de HG
electronica” 1.4. Avizarea privind Conceptul SI

proiectului. ,,Arhiva electronica”.

Documentatia include
Nota informativa si
devizul de cheltuieli,
fiind parcurse toate
etapele de avizare si

coordonare
interinstitutionala
prevazute.

3. Elaborarea 1. Proiect de Hotarare a 1.1. Coordonarea Proiectul privind Directori Realizat:

proiectului de Guvernului privind proiectului. Managementul documentului adjuncti, Proiectul

Hotarare a Guvernului | Managementul documentului. 1.2. Elaborarea notei transmis Ministerului Justitiei - Sefii Directiilor, Regulamentului a fost

privind informative. 1. Membrii grupului | elaborat. Se va

de lucru

definitiva dupa




Managementul
documentului.

1.3. Stabilirea
costurilor.

1.4. Avizarea
proiectului.

aprobarea conceptului
E-Arhiva.

4. Elaborarea
proiectului de
Nomenclator-tip al
dosarelor primariilor
satelor (comunelor),
oragelor
(municipiilor).

1. Proiect de Nomenclator-tip

1.1. Participarea in
grupurile de lucru
organizate in cadrul
ANA privind
elaborarea/actualizarea
Nomenclatorului.

Proiectul de Nomenclator-tip
transmis spre promovare
Ministerul Justitiei - 1.

DmeFa
Membrii grupului
de lucru

Realizat :

A fost elaborat
proiectul de
Nomenclator-tip.
Proiectul a fost
coordonat prin
procesul-verbal al
sedintei CCEC nr.14
din 15.12.2025 si
aprobat de cétre
directorul Agentiei.

5. Elaborarea
regulamentului
privind includerea si
excluderea institutiilor
din lista creatoare de
documente cu valoare
istorica.

1. Proiect de regulament

1.1. Participarea in
grupurile de lucru
organizate in cadrul
ANA privind elaborarea
regulamentului.

Proiect de regulament transmis
spre promovare Ministerului
Justitiei - 1.

DgFag
Membrii grupului
de lucru

Realizat:

A fost elaborat
Regulamentul privind
includerea si
excluderea institutiilor
din lista creatoare de
documente cu valoare
istorica.

Obiectivul specific 1.2. fmbundtd;irea aspectelor de performantd si eficientd in activitatea Agentiei Nationale a Arhivelor

6. Asigurarea
activitatii Consiliului
ANA.

1. Sedinte realizate.
2. Informatie analizata si
validata.

1.1. Elaborarea Notelor
informative.

1.2. intocmirea
proceselor-verbale ale
sedintelor Consiliului
ANA.

Nr. proceselor-verbale - 1.

Sem. I/I1

Conducerea
ANA,
membrii
Consiliului

Realizat:

Au fost organizate
patru sedinte ale
Consiliului Agentiei
Nationale a Arhivelor.




1.3. Elaborarea (Sri, DmeFa,
deciziilor. DgFag, DdeA,
Dmi, DFasp).
7. Asigurarea 1. Comunicate elaborate. 1.1. Elaborarea Nr. comunicatelor - 30 (Sri). Sem. I/IT | Sri Realizat:
transparentei in 2. Informatii elaborate si comunicatelor pe pagina | Nr. informatiilor - 20 (Sri). Au fost elaborate si
procesul decizional. transmise Cancelariei de Stat. web/Facebook a 1 Nota informativa (Sri). plasate 64 de

institutiei.

1.2. Actualizarea pe
pagina web/Facebook a
ANA a informatiilor de
interes public despre
activitatea institutiei.
1.3. Organizarea
audientei 1n cadrul
ANA.

1.4. Elaborarea
informatiei referitoare la
audienta cetatenilor si
prezentarea Cancelariei
de Stat.

comunicate pe pagina
web si 821 postari pe
pagina de Facebook.
Au fost plasate 10
informatii cu caracter
public pe pagina web a
institutiei si 80 pe
pagina de Facebook.
Au fost efectuate 20
actualizari ale paginii
web a ANA.

4 persoane au fost
programate in audienta
la conducerea ANA.

A fost Intocmita
informatia privind
rezultatele examinarii
si solutionarii
petitiilor, cererilor de
comunicare a
informatiilor de interes
public, precum si al
primirii n audienta,
pentru anul 2024.
Informatia a fost
transmisa Ministerului
Justitiei.




Au fost actualizate
informatiile referitoare
la serviciile prestate de
Agentie. A fost
adaugat un serviciu
nou ,,Eliberarea
copiilor de pe
documentele de
arhiva”.

A fost completat
chestionarul referitor
la cererile de
comunicare a
informatiilor de interes
public.

8. Organizarea
managementului
documentelor si
lucrérilor de
secretariat.

1. Corespondenta inregistrata.

2. Proiecte de ordin si de
dispozitii elaborate.

1.1. Asigurarea
procesului de predare-
primire a
corespondentei fizice/
prin intermediul
platformei
,»,MDelivery”/,,E-
management”.

1.2. Gestionarea
sistemului informational
intern ,,e-Cancelaria”,
organizarea evidentei
corespondentei.

1.3. Elaborarea
proiectelor de ordin si a
dispozitiilor de

Procese-verbale de predare-
primire — 200.

Transmiteri prin intermediul
platformei MDelivery - 190.
Receptionari si transmiteri prin
intermediul sistemului ,,E-
management” - 200.
Incarcarea corespondentei
intrare-iesire In sistem - 8000
incércari.

Documente intocmite - 20.
Mesaje receptionate/ expediate-
4000/3000.

Sem. I/II

Sri

Realizat:
Corespondenta este
primita si transmisa
zilnic.

Prin intermediul
,MDelivery” au fost
expediate 559 de
pachete.

Au fost receptionate
211 scrisori.

Au fost realizate 7 708
incércari.

Au fost create 13
conturi noi pentru
angajati. Au fost
eliminate conturile




deplasare pentru
angajatii ANA.

1.4. Gestionarea
adreselor electronice
oficiale:
secretariat@arhiva.gov.
md.

angajatilor
demisionati.

Au fost Intocmite 17
seturi de documente
necesare pentru
deplasérile angajatilor
ANA.

Au fost efectuate 2
deplasari ale
directorului ANA in
strainatate: Londra,
Marea Britanie si
Bucuresti, Romania.
Au fost receptionate si
transmise 10 500
mesaje.

9. Asigurarea
drepturilor si
garantiilor cetatenilor
privind accesul la
arhive.

1. Copiile documentelor plasate
pe platforma on-line.

2. Consultatiile telefonice
oferite.

1.1. Plasarea copiilor de
pe documentele de
arhiva pe platforma on-
line.

1.2. Oferirea
consultatiilor telefonice
cetatenilor.

Nr. copiilor plasate - 100.000
file/35.000 unitati.
10 consultatii pe zi.

Sem.I/11

DdeA

Sri

Realizat:

DdeA a plasat

136 661 copii (1 259
dosare) de pe
documentele de arhiva
pe platforma online.
Din Fondul
Guvernului R-2848 si
din Fondul nr.1135
(Episcopia
Chisinaului) - 110 584
copii.

Au fost prelucrate ,
redactate 50 147 fise
(nominale) in format
digital.




DdeA a amplasat pe
platforma on-line a
Agentiei Nationale a
Arhivelor
https://doc.arhiva.gov.
md/:

-Colectia
documentelor

persoanelor supuse
represiunilor politice
in perioada regimului
sovietic totalitar (baza
de date);

- Fondul persoanelor
repatriate in
Basarabia/RSSM dupa
anul 1944 (inventar,
baza de date);

- Copiile digitale ale
documentelor din
fondurile ANA cu
privire la Holocaust
(copii digitale de
documente);

- Copiile digitale ale
documentelor cu
referire la istoria
Manastirea Noul
Neamt (documente);
- Copiile digitale ale
documentelor de
arhiva cu referire la



https://doc.arhiva.gov.md/
https://doc.arhiva.gov.md/

prizonierii de razboi
(fise nominale).

Consultatiile au fost
oferite zilnic.

10. Acordarea 1. Examinarea solicitarilor. 1.1. Examinarea Nr. de solicitari - 60 (DmeFa); Sem. /Il | DmeFa Realizat:

asistentei de 2. Elaborarea raspunsurilor. solicitarilor (petitii, 15 (DdeA); DdeA Pe parcursul anului

specialitate demersuri etc.). 50 (Dmi). Dmi 2025, DmeFa, DdeA si

persoanelor fizice si 1.2. Elaborarea Dmi au elaborat 654

juridice. raspunsurilor la raspunsuri la
solicitarile parvenite in solicitarile parvenite
adresa subdiviziunii. (din numarul total- 394

remiteri).
11. Asigurarea 1. Intocmirea documentatiei 1.1. Planificarea Nr. acordurilor semnate - 3. Sem. I/Il | Sri Realizat:

procesului de
dezvoltare si
consolidare a relatiilor
de cooperare ale
ANA.

necesare pentru elaborarea
Memorandumurilor.

activitatilor de relatii
internationale,
coordonarea avizarii cu
Ministerul Justitiei si
interactiunea ANA cu
parteneri externi.

1.2. intocmirea
documentatiei necesare
pentru elaborarea
Memorandumurilor de
Intelegere (fara statut de
tratat international) la
care ANA urmeaza sa
fie parte.

1.3. Comunicarea cu
partenerii externi in
vederea participarii la
seminare, conferinte,

Deplasari coordonate - 2.
3 scrisori intocmite.

Pe parcursul anului
2025 au fost elaborate
proiectele a 2 acorduri
de colaborare si a unui
memorandum de
intelegere.

A fost coordonata
semnarea urmatoarelor
acte de colaborare:

1. Acord de colaborare
cu Serviciul
Hidrometeorologic de
Stat;

2. Protocol de
colaborare cu
Biblioteca Municipala
,,B. P. Hagdeu”;




reuniuni, mese rotunde
etc. internationale.

3. Memorandum de
Intelegere cu Arhiva
Centrala de Stat a
documentelor
cinematografice-
fotografice si audio din
Republica Kazahstan;
4. Acord de colaborare
cu Asociatia Tinerilor
Cineasti din Moldova.
5. Memorandum de
intelegere cu
Complexul Muzeal
National ,,Moldova”
din ITasi, Romania.

6. Acord de colaborare
nationala semnat cu
Liceul Teoretic
,,Nicolae Torga” din
Chisinau si Liceul de
limbi moderne si
tehnologii
informationale
,,Socrate” din
Chisinau.

7. Acord de colaborare
semnat cu Consiliul
National pentru
Studierea Arhivelor
Securitatii din
Bucuresti, Romania.
Totodata, a fost
semnata conventia




privind efectuarea
stagiului de practica in
cadrul ANA, a dnei
Gabriela Taralunga,
studenta a Universitatii
,,Lucian Blaga” din
Sibiu, Romania.

Au fost transmise 91
invitatii partenerilor
externi, in vederea
participarii la
Conferintele publice:
1. Displacements
Large and Small:
Morris Greenfield
from Kopanka
Survives the War and
Revolution;

2.Europe and the Near
East as Shatter-Zones
of Empire in the 20th
and 21st Centuries;
3.,,Foametea sovietica
din 1946 in comparatie
cu alte foamete
anterioare: o
perspectiva a istoriei
economice".

In scopul efectuirii
unei vizite la sediul
ANA, a fost expediata
invitatia
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Ambasadorului
Japoniei in Republica
Moldova.

La solicitarea
Ministerului Justitiei
au fost expediate
informatii si propuneri
de colaborare cu
institutiile arhivistice
din urmatoarele tari:
Franta, Kazahstan,
Elvetia, Emiratele
Arabe, Ucraina, Italia,
Republica Ceha,
Bulgaria, Israel,
Letonia, Danemarca,
Romaénia, Maroc,
Polonia, Spania,
Grecia, Sri Lanka,
Bangladesh, Austria,
Japonia, statele din
formatul Benelux
(Regatul Belgiei,
Regatul Tarilor de Jos,
Marele ducat de
Luxemburg), Ucraina,
SUA, Albania.

A fost realizata
corespondenta cu
Serviciul Arhivelor de
Stat al Ucrainei in
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vederea semnarii
Memorandumului de
Intelegere.

A fost transmisa
informatia privind
cooperarea cu
Organizatiile
neguvernamentale
(ONG), pentru anul
2025.

Obiectivul general II. Asigurarea managementului organizational

12. Contribuirea la
imbunatatirea
cadrului regulamentar
cu privire la
activitatea arhivelor.

1. Proiecte de

Nomenclator/Regulamente/Instr
uctiuni elaborate, coordonate si

transmise conducerii ANA
pentru aprobare.

1.1. Elaborarea
Regulamentului referitor
la identificarea si
selectarea pentru
transmitere la restaurare
documentele de arhiva.
1.2. Elaborarea
Regulamentului cu privire
la organizarea si
functionarea Directiei
activitati stiintifice.

1.3. Elaborarea
Instructiunii cu privire la
organizarea expozitiilor
arhivistice.

1.4. Elaborarea
Instructiunii cu privire la
digitalizarea
documentelor de arhiva.

Regulament - 1 (DgFag).
Regulament - 1 (DgFag).

Instructiune - 1 (DgFag).

Instructiune - 1 (DdeA).
Regulament - 1 (DdeA).
Instructiune - 1 (Ddca).
Instructiune - 1 (Drd).

Instructiune - 1 (Spss).

Regulament - 1 (DFasp).

Regulament - 1 (DFasp).

Sem. I/I1

DmeFa
DgFag
DdeA
Ddca
Drd
Spss
DFasp

Realizat:

Au fost elaborate
urmatoarele acte
normative:
Regulamentul cu
privire la organizarea
si functionarea
Directiei activitati
stiintifice,
Regulamentul cu
privire la organizarea
expozitiilor arhivistice,
Regulamentul privind
includerea si
excluderea institutiilor
din lista creatoare de
documente cu valoare
istorica, Regulamentul
privind descrierea si
preluarea
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1.5. Elaborarea
Regulamentului de
activitate a Consiliului
stiintific al ANA

1.6. Elaborarea
Instructiunii cu privire la
intocmirea adnotatiilor

documentelor fotografice.

1.7. Elaborarea
Instructiunii cu privire la
restaurarea documentelor
de arhiva.

1.8. Elaborarea
Instructiunii cu privire la
intocmire si coordonare a
Nomenclatorului.

1.9. Elaborarea
Regulamentului privind
eliberarea documentelor
de arhiva din depozitele
ANA.

1.10. Elaborarea
Regulamentului referitor
la selectarea si
transmiterea
documentelor de arhiva
pentru restaurare si
receptionarea lucrarilor
de restaurare.

documentelor care
alcatuiesc fondurile
arhivistice personale,
Regulamentul cu
privire la restaurarea
documentelor de
arhiva, Regulamentul
privind eliberarea
documentelor de
arhiva din depozitele
ANA, Regulamentul
referitor la selectarea si
transmiterea
documentelor de
arhiva pentru
restaurare $i
receptionarea lucrarilor
de restaurare,
Regulamentul de
activitate a Consiliului
stiintific, Instructiunea
cu privire la intocmirea
si coordonarea
Nomenclatorului
dosarelor,
Instructiunea cu privire
la intocmirea
adnotatiilor
documentelor
fotografice.
Regulamentul referitor
la identificarea si
selectarea pentru
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transmitere la
restaurare a
documentelor de
arhiva-partial realizat
si Instructiunea cu
privire la digitalizarea
documentelor de
arhiva nu a fost

elaborata.
13. Organizarea 1. Numarul de sedinte 1.1. Pregatirea Nr. sedintelor- Sem. I/Il | DmeFa Realizat:
sedintelor operative convocate si sarcini repartizate. | documentelor pentru 10 (DmeFa); DgFag in cadrul ANA au fost
in cadrul ANA. sedinte. 42 (DgFag); Dmi organizate 118 sedinte
1.2. Participarea in 12 (Dmi); Ddca operative pe parcursul
grupurile de lucru 10 (Ddca) DFasp anului 2025.
organizate in cadrul ANA | 17 (DFasp).
privind
elaborarea/intocmirea/
reevaluarea actelor
normative interne.
1.3. Informarea
angajatilor despre
politicile promovate in
domeniul arhivistic.
14. Elaborarea 1. Planurile elaborate si 1.1. Analiza obiectivelor | 9 planuri Sem.II DmeFa Realizat:
planului anual de prezentate conducerii ANA in ANA. DgFag Au fost elaborate 9
actiuni al termen. 1.2. Analiza indicilor DdeA Dmi Sri planuri de actiuni de
subdiviziunilor. principali de activitate a Ddca Drd Spss catre subdiviziunile
directiilor si identificarea DFasp ANA si aprobate de

prioritatilor acestora.
1.3. Intocmirea planului
anual al subdiviziunilor.

catre directorul
Agentiei.
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15. Elaborarea 1. Rapoarte elaborate si 1.1. Acumularea, analiza | 9/9 rapoarte Sem. /Il | DmeFa DgFag Realizat:

Raportului prezentate conducerii ANA 1n si generalizarea DdeA Subdiviziunile ANA

semestrial/anual cu termen. informatiei cu privire la 3 pasapoarte au elaborat 9 rapoarte

privire la activitatile realizarea obiectivelor Ddca Drd Sri anuale pentru anul

realizate de catre preconizate. Spss DFasp 2024, 9 rapoarte pentru

subdiviziunile ANA. 1.2. intocmirea Dmi I semestru 2025.

pasaportului arhivei. Rapoartele au fost

aprobate de catre
directorul Agentiei.
Au fost intocmite 3
pasapoarte ale arhivei.

16. Elaborarea 1. Integrarea planurilor 1.1. Acumularea, analiza | 1 Plan Sem. 11 DmeFa Realizat:

Planului de actiuni al | prezentate de subdiviziunile si generalizarea planurilor A fost elaborat Planul

ANA pentru anul structurale ale ANA in Planul de actiuni prezentate de de actiuni al ANA

2025. de actiuni al entitatii. catre subdiviziunile pentru anul 2025 si

structurale ale ANA. aprobat de directorul

Agentiei.

17. Elaborarea 1. Raport elaborat. 1.1. Acumularea, analiza | 1 Raport Sem. | DmeFa Realizat:

Raportului cu privire si generalizarea Au fost elaborate

la implementarea rapoartelor de activitate Rapoartele cu privire la

Planului anual de prezentate de implementarea

actiuni al ANA subdiviziunile structurale Planului anual de

pentru 2024. ale ANA. actiuni al ANA pentru
2024 si pentru I
semestru 2025,
aprobate de directorul
Agentiei.

18. Elaborarea 1. Raport elaborat si prezentat 1.1. Acumularea, analiza | 1 Raport semestrial. Sem. I/Il | DmeFa Realizat:

Raportului de
performanta al ANA.

Ministerului Justitiei in termen.

si generalizarea
rapoartelor de activitate
prezentate de

1 Raport anual

Au fost elaborate
Rapoartele de
performanta ale ANA
pentru anul 2024 si
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subdiviziunile structurale
ale ANA.

pentru I semestru
2025, fiind prezentate
Ministerului Justitiei in
termen.

19. Asigurarea
implementarii
controlului
managerial intern
(CIM)

1. Planul CIM elaborat.

1.1. Intocmirea
Raportului anual CIM.
1.2. Emiterea si
publicarea pe pagina web
ANA a Declaratiei de
raspundere manageriala.
1.3. Elaborarea si
implementarea planului
CIM.

1.4. Actualizarea
Registrului riscurilor
ANA si a subdiviziunilor
ANA.

1 Raport general pe ANA.
9 Rapoarte pe subdiviziuni.
10 Registre completate

Sem.I/11

Sefii
subdiviziunilor
ANA

Realizat:

A fost Intocmit:

1 Raport CIM,

1 Declaratie de
raspundere
manageriala emisa si
publicata pe pagina
web ANA,

A fost emis ordinul
directorului ANA nr.27
din 02.07.2025 ,,cu
privire la aprobarea
Registrului riscurilor n
cadrul ANA”,

1 Registru al riscurilor
ANA actualizat,

7 Registre a riscurilor
ale subdiviziunilor
actualizate.

Asigurarea
implementarii
recomandarilor Curtii
de Conturi:

-Intocmite 4 Rapoarte
privind progresul
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executarii
recomandarilor
misiunilor de audit
extern;

-elaborat si aprobat
ordinul directorului
ANA nr.19 din
23.05.2025 cu privire
la organizarea
implementarii si
dezvoltarii sistemului
CIM in cadrul ANA;
-2 terenuri ANA
transmise catre APP in
corespundere cu
legislatia in vigoare.

20. Monitorizarea
activitatii serviciilor
de arhiva
municipale/raionale/s
ubdiviziunilor
ANA/institutiilor cu
depozit special de
stat.

1. Raport elaborat si prezentat
Consiliului ANA spre
examinare.

1.1. Acumularea, analiza
si generalizarea planurilor
de actiuni/rapoartelor
anuale de activitate
prezentate de catre
serviciile de arhiva
municipale/raionale/
institutiilor cu depozit
special de stat.

1.2. Acumularea, analiza
si generalizarea darilor de
seama statistice
prezentate de catre
serviciile de arhiva
municipale/raionale,
subdiviziunile ANA,

Nr. planurilor - 1;

Nr. rapoartelor - 1.

Sem. /11

DmeFa

Realizat:

Au fost analizate si
verificate 35 planuri de
actiuni, 35 rapoarte de
activitate ale
Serviciilor raionale de
arhiva si a 10 institutii
cu statut de depozit
special. Datele
generalizatoare au fost
reflectate in Raportul
cu privire la
implementarea
Planului anual de
actiuni al ANA pentru
2024.
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institutiile cu depozit
special de stat.

21. Asigurarea 1. Completarea figelor. 1.1. Evaluarea Nr. de fise de evaluare a perf. - | Sem. /Il | Sefii Realizat:
managementului 2. Elaborarea obiectivelor. performantelor 88. subdiviziunilor | Au fost completate:
resurselor umane. 3. Numarul functiilor publice profesionale individuale ANA 86 fise de evaluare ale
vacante si temporar vacante ale functionarilor publici | NI de fise de stabilire a functionarilor publici;
scoase la concurs. din cadrul subdiviziunilor | obiectivelor - 88. 88 fise de stabilire a
4. Numarul persoanelor numite | ANA. Nr. participarilor la sedintele obiectivelor;
in functie prin concurs. 1.2. Stabilirea si comisiei de concurs - 1. 7 functii publice
5. Numdrul de persoane aprobarea obiectivelor Nr. de cursuri - 18. vacante scoase pentru
instruite. individuale. Nr. de acte normative - 250. concurs;
1.3. Participarea la 8 persoane au
concursurile cu privire la participat la cursuri de
ocuparea functiilor dezvolitare 5
publice si tehnice profesionala.
vacante. Au fost elaborate 616
1.4. Participarea la cursuri proiecte de acte
de perfectionare a normative cu privire la
fl’uglcg;)ri)arilor publici. personal. Au fost
-2 wlaborarea emise 253 ordine cu
prmects:lor de a(.:te. privire la personal, 336
normative cu privire la ordine cu privire la
personal. acordarea concediilor,
17 ordine cu privire la
acordarea premiilor,
stabilirea sporurilor
pentru performanta, 4
ordine cu privire la
activitatea de bazd si 6
adeverinte.
22. Aplicarea 1. Petitii examinate. 1.1. Examinarea petitiilor | Nr. de raspunsuri - 8 (Sru); Sem /I Dmi Realizat:

politicilor si
procedurilor in

2. Contracte elaborate.

ce tin de domeniul de

Nr. de acte - 1 (Sru);
Nr. de procese - 3;

1. Au fost examinate
18 petitii.

18




domeniul asistentei
juridice/resurse
umane.

3. Numarul de Regulamente,
instructiuni, metodologii
elaborate.

4. Numarul de persoane
instruite.

competenta si Intocmirea
raspunsurilor.

1.2. Efectuarea expertizei
juridice a actelor
normative.

1.3. Reprezentarea
intereselor ANA cu
privire la personal in
instantele de judecata.
1.4. Evidenta, controlul si
elaborarea contractelor cu
privire la personal.

1.5. Elaborarea Ghidului
noului angajat.

1.6. Organizarea si
coordonarea procesului
de integrare
socioprofesionala a noilor
angajati.

contracte elaborate - 18
(Sru);
1 Ghid (Sru);

Nr. de persoane instruite - 1.

2. Au fost elaborate 29
contracte.

3. Au fost reprezentate
interesele ANA cu
privire la personal in
instantele de judecata:
1) Referinte intocmite
de SRU pentru
prezentarea in
instantele de judecata-
3;

2) Activitatea
avocatului:

- 7 sedinte de judecata;
- 3 Referinte intocmite;
- 2 cereri de apel
motivat;

-1 cerere de
inadmisibilitate;

-1 dosar administrativ.

4. Au fost elaborate
Regulamente,
instructiuni,
metodologii.
Regulamente aprobate:
Codul deontologic al
arhivistului, Codul de
conduita a
functionarului public
in cadrul ANA, Ghidul
noului angajat al ANA,
Regulamentul cu
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privire la inventarierea
si gestionarea
functiilor sensibile.
Regulamentul cu
privire la munca la
domiciliu a fost
prezentat spre
aprobare.

2 proiecte de
Regulamente sunt in
proces de lucru:
Regulamentul privind
gestionarea bunurilor
materiale,
Regulamentul privind
procedurile de
dezvaluire si
examinare a
incélcarilor legii in
cadrul Agentiei.

Coordonarea juridica a
procesului de elaborare
a
instructiunilor/regulam
entelor subdiviziunilor
ANA: Regulamentul
privind indeplinirea
cererilor cu caracter
social-juridic si tematic
ale persoanelor fizice
si juridice, DgFag;
Regulamentul privind
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includerea in lista
institutiilor surse de
completare a FARM a
institutiilor,
organizatiilor,
intreprinderilor si
excluderea acestora,
DgFag; Regulamentul
privind descrierea si
prelucrarea
documentelor care
alcatuiesc fondurile
arhivistice personale,
DgFag; Regulamentul
Comisiei Centrale de
Expertiza si Control a
Agentiei Nationale a
Arhivelor.

5. Au fost instruite 72
persoane privind
politica de promovare
a integritdtii in cadrul
institutiei.

23. Asigurarea
activitatii financiare
si de evidenta
contabila.

1. Bugetul elaborat.

2. Situatia financiara completata
si prezentata Ministerului
Finantelor, Serviciului Fiscal,
Biroului de Statistica.

1.1. Executarea bugetului
pentru 2025.Elaborarea
bugetului ANA pentru
anul 2026.

1.2. Organizarea
evidentei contabile.

1.3. Asigurarea
procesului de achizitii
publice a bunurilor si
serviciilor 1n cadrul

1 Buget executat;

1 Buget elaborat;

Proiect de ordin - 1;

Planul de achizitii publice - 1;
Nr. de facturi/rapoarte - 325;
Nr. de note - 60.

nr. de procese-verbale - 12.

Nr. de fise introduse in sistemul
unic de contabilitate a bunurilor
- 1000.

Sem. I/11

Dmi

Realizat:

Proiectul Bugetului a
fost elaborat pentru
anul 2026 si expediat
Ministerului Justitiei;
Situatia financiara
(Rapoarte) completata
si prezentatd
Ministerului
Finantelor, Serviciului
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Agentiei, monitorizarea
evidentei acestora.

1.4. Raportarea situatiei
financiare a Agentiei la
Ministerul Finantelor,
Serviciul Fiscal, Biroul de
Statistica.

1.5. Stabilirea normelor
de munca.

1.6. Asigurarea evidentei
decontérilor cu personalul
in cadrul Agentiei.

1.7. Stabilirea si
descrierea proceselor
sectiei financiare si
evidentei contabile.

1.8. Luarea la evidentd a
fondurilor conform
recomandarilor CC.

1.9. Transmiterea
terenurilor aferente ANA.

Fiscal, Biroului de
Statistica.

A fost consolidata si
unificatd in sistemul
contabil 1C informatia
privind operatiunile
contabile efectuate,
verificate si organizate
legaturi intre notele
contabile (80%
executat).

A fost emis ordinul
directorului ANA nr.32
din 19.09.2025 ,,Cu
privire la aprobarea
Planului de actiuni
privind lichidarea
iregularitatilor
constatate in rezultatul
Inspectiei financiare
efectuate la ANA”. A
fost emis ordinul
directorului ANA nr.36
din 05.11.2025 ,,Cu
privire la efectuarea
inventarierii generale
in cadrul ANA”.
Inventarierea efectuata
in 100% birouri,
depozite.

Procesul de achizitii
publice a bunurilor si
serviciilor in cadrul
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Agentiei a fost
asigurat, monitorizata
evidenta acestora.
Total —48 contracte in
suma de 11 862 544,67
lei.

A fost elaborat un
proiect al ordinului
Ministerului Justitiei
cu privire la
componenta comisiei
de transmitere a
terenurilor. Au fost
perfectate 7 documente
cadastrale pentru
transmiterea
terenurilor. A fost
intocmit, semnat si
inregistrat un act de
transmitere a
terenurilor, 2 extrase
din Registru perfectate.
Au fost transmise cétre
Agentia Proprietatii
Publice 2 terenuri
ANA in corespundere
cu legislatia in vigoare.

Obiectivul general I11. Asigurarea integrititii fizice a documentelor Fondului arhivistic al RM. Modernizarea bazei tehnico-materiale a depozitelor de arhiva.
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24. Asigurarea
functionarii
sistemului de
microclima
(incélzire, ventilare,
climatizare) in
depozitele de arhiva
nr.2,nr.4sinr.6a
ANA/DgFag.

1. Realizarea actiunilor conexe
procesului de reconstructie a
sistemului de microclima.

1.1. Pregatirea,
organizarea si
desfasurarea concursului
privind reconstructia
sistemului de microclima.
1.2. Monitorizarea
lucrarilor de reconstructie
a sistemului de
microclima.

1.3. Receptia lucrarilor de
reconstructie a sistemului
de microclima.

Reconstructia sistemului de
microclima in 3 depozite.

1 act de receptie.

Sem. I/11

Dmi

Realizat:

Au fost emise 4 acte
administrative,

4 note/

scrisori elaborate.

A fost organizata
procedura de achizitie
a lucrarilor de
reconstructie a
sistemelor de incalzire,
ventilare si
conditionare a aerului
in depozitele de arhiva
nr.2, nr.4 sinr.6 ale

ANA.
A fost incheiat
Contractul de

antrepriza intre ANA si
,»G4Z Company” SA.

Lucrarile stipulate in
contract si in caietul de

sarcini au fost
executate in
conformitate cu
graficul.

Nr.4 procese-verbale a
lucrarilor executate la
suma de 2 079 245,00
(doud milioane
saptezeci si noua mii
doua sute patruzeci si
cinci, 00 bani) lei.
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25. Asigurarea 1. Realizarea actiunilor conexe 1.1. Pregatirea, Instalatia automata de stingere | Sem. I/Il | Dmi Realizat:
functionarii procesului de montare/reglare a | organizarea si a incendiilor cu gaze in 3 Au fost emise 4 acte
,,Instalatiei automate | instalatiei automate de stingere | desfasurarea concursului | depozite. administrative, 6 note/
de stingere a a incendiilor cu gaze. privind montarea/reglarea | 1 concurs desfasurat, aprobarea scrisori elaborate.
incendiilor cu gaze” ,,Instalatiei automate de caietului de sarcini, Nr.1 procedura de
in depozitele nr.1, nr. stingere a incendiilor cu Un act de receptie. achizitie a lucrarilor de
3sinr.5a gaze ”. montare a Instalatiei
ANA/DgFag. 1.2. intocmirea si automate de stingere a
semnarea contractului. incendiilor cu gaze” in
1.3. Monitorizarea si depozitele nr.1, nr. 3 si
receptia lucrarilor de nr. 5 ale ANA;
montare, reglare a Nr.l1  Contract de
,,Instalatiei automate de antrepriza Incheiat intre
stingere a incendiilor cu ANA si ,,ISS SISTEM”
gaze ”. SRL;
Lucrérile sunt
executate n
conformitate cu
graficul.
Nr.2 procese-verbale a
lucrarilor executate la
suma de 4 975 996, 40
lei (patru milioane
noua sute saptezeci si
cinci mii noud sute
noudzeci si sase lei,
patruzeci bani).
26. Imbunatatirea 1. Numarul de zile sanitare. 1.1. Organizarea zilelor Nr. de zile - 151(DgFag). Sem. I/Il | DgFag Realizat:
conditiilor de pastrare | 2. Numarul de cutii transferate. | sanitare in depozitele de Nr. de zile - 20 (Ddca). Ddca Au fost organizate
si conservare a 3. Numarul de documente arhiva. Nr. de zile - 12(DFasp) DFasp 218,5 zile sanitare 1n

documentelor aflate
la pastrare de stat.

eliberate/primite in laborator.

1.2. Organizarea zilelor
sanitare Tn depozitele
ANA.

Nr. un. p. transferate - 5 mii un.
p.(cutii).
Nr. un. p. eliberate/primite -

depozitele Agentiei.
Pe parcursul anului
2025 au fost transferate
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1.3. Controlul
temperaturii si umiditatii
in depozite.

1.4. Transferarea cutiilor
din depozit in sala de
montaj si invers.

1.5. Eliberarea/primirea
documentelor
cinematografice in
laborator pentru
cercetatori si pentru
digitalizare.

6,7 mii un. p.

0,895 mii un. p. (cutii)
din depozit in sala de
montaj si invers.

Au fost
eliberate/primite 0,355
mii un. p., documente
cinematografice in
laborator.

27. Protejarea
fondului documentar
aflat la pastrare de
stat.

1. Numarul de dosare selectate
si transmise in laborator pentru
restaurare.

1.1. Monitorizarea
functionarii sistemelor de
alarma antiefractie si anti
foc.

1.2. Selectarea dosarelor,
inventarelor, ziarelor etc.
deteriorate, care au fost
depistate in rezultatul
lucrarilor de verificare a
existentului si necesita
restaurare.

1.3. Transmiterea
dosarelor in laborator
pentru restaurare si
coasere a dosarelor.

1.4. Primirea dosarelor
din laborator.

1.5. Legarea si coaserea
documentelor depistate n
procesul verificarii

Completarea Registrului - 1

(DgFag).
Nr. de file - 39600 (DgFag).

Nr. de dosare - 1265 (DgFag).

0,055 mii un.p.

(DFasp).

Nr. de dosare - 935(DgFag).
Nr. de dosare - 665 (DgFag).
Metri de pelicula - 8000

(DgFag).

Nr. de dosare - 1960 (DgFag).
Nr. de dosare - 1935 mii un.p.

(DFasp).

Realizat:

A fost monitorizata
functionarea sistemelor
de alarma antiefractie
si antifoc intr-un
Registru, care este
completat zilnic.
Specialistii DgFag au
efectuat diverse
lucrari:

53 250 file deteriorate,
care au fost depistate
in rezultatul lucrarilor
de verificare a
existentului, au fost
restaurate; 1 451
dosare au fost
transmise n laborator
pentru restaurare si
coasere, 1 398 dosare
primite din laborator.
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existentului care necesita
sa fie cusute.

1.6. Efectuarea lucrarilor
de profilaxie a fondului
de asigurare.

1.7. Invelirea dosarelor in
hartie ,,Kraft”.

Specialistii din cadrul
DgFag au efectuat
lucrari de
coasere/legare a 1 556
dosare, au efectuat
lucrari de profilaxie a
fondului de asigurare -
3 000 metri pelicula;
au efectuat lucrari de
invelire a dosarelor in
hartie ,,Kraft”- 7 744
dosare.

Specialistii din cadrul
DFasp au efectuat
lucrari de
coasere/legare a 0,118
mii un.de péstrare; au
efectuat lucrari de
invelire a dosarelor in
hartie ,,Kraft” - 0,268
mii un.de pastrare.
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28. Organizarea 1. Numarul un.p. supuse 1.1. Prelucrarea 240 mii m peliculd/1,2 Sem. I/Il | Ddca Realizat:
lucrarilor de profilaxiei. documentelor un.p.(cutii). Specialistii din cadrul
conservare $i cinematografice prin 5,7 mii un.p. Ddca au asigurat
profilaxie a prelucrare manuala 0,11 mii un.p. conservarea si
documentelor (stergere cu alcool etilic). profilaxia
audiovizuale. 1.2. Profilaxia documentelor
documentelor fotografice audiovizuale,
prin prelucrare manuald prelucrand - 240,885
(stergere cu alcool etilic). mii metri pelicula si
1.3. Profilaxia 0,798 mii un. p. (cutii)
documentelor fonografice pentru documentele
prin metoda inlaturarii cinematografice si
prafului de pe pelicula, 16,177 mii un.
rebobinarea peliculei. ev/32,535 mii un. p.
mii un. p.- documente
fotografice.
29. Controlul starii 1. Numarul un.p. supuse 1.1. Controlul starii 5,7 mii un. p./ 148,8 mii Sem. I/Il | Ddca Realizat:
tehnice si fizico- verificdrii starii tehnice tehnice a documentelor peliculd/0,6 mii un. p.(cutii) 16,177 mii un.
chimice a fotografice/cinematografi ev/32,535 mii un. p. -
documentelor ce in procesul documente fotografice
audiovizuale. eliberarii/primirii in i 94,577 mii metri
folosinta temporara. peliculd/0,355 mii un.
p- - documente
cinematografice, au
fost supuse verificarii
starii tehnice de catre
specialistii Ddca.
30. Restaurarea 1. Numarul de documente 1.1. Selectarea 4 fonduri/ Drd Realizat:
documentelor de restaurate. documentelor pentru Specialistii din cadrul
arhiva. 2. Numarul de mape, plicuri, restaurare conform 65928 file. Drd au efectuat lucrari
ecusoane confectionate. gradului de complexitate. de restaurare a
1070 un.p.

documentelor de
arhiva. Au fost
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1.2. Preluarea dosarelor
din depozitele ANA
pentru restaurare.

1.3. Restaurarea
documentelor.

1.4. Legarea si coaserea
documentelor:
-complexa;

-simpla;

-ziare;

-carti.

1.5. Confectionarea
mapelor, plicurilor,
ecusoanelor.

100 un./160 un./1000 un.

restaurate 77 166 file
(grad complexitate I-
IV), restaurate
documente de marimi
mari (harti, planuri,
scheme): F-2848,
inv.38, d.1198, 5 file
plan; F-1135, inv.1,
d.1608, 2 file plan; F-
1354, inv.1, d.649, 29
file plan; F-1354,
inv.1, d.686, 2 file plan
si 49 file a ziarelor, 80
file carti.

Au efectuat lucrari de
coasere/legare a
documentelor: 1 942
un. p., 24 un. p. ziare si
42 un. p. carti.

Au fost confectionate
347 plicuri, 62 mape si
1650 ecusoane.

Obiectivul general IV. Evidenta de stat a documentelor Fondului arhivi

stic al RM

31. Completarea
Catalogului Fondului
arhivistic al
RM/Actualizarea e-
Catalogului.

1. Numarul de inventare si
informatii istorice examinate.
2. Numarul de fise completate.
3. Numarul de fise ,,convertite”
in format electronic.

4. Numarul de fise digitalizate
transferate pe serverul ANA si
in sistemul informational.

1.1. Examinarea
inventarelor si
informatiilor istorice
prezentate de catre
Serviciile de arhiva
municipale/raionale/
UTAG.

1.2. Actualizarea fiselor
de evidentd a

Nr. de inventare - 400
(DmeFa).

Nr. notelor explicative - 35
(DmeFa).

Nr. proceselor - verbale de

predare-primire - 200 (DmeFa).

Nr. proceselor - verbale de
verificare a existentului - 50
(DmeFa).

Sem. I/11

DmeFa
DdeA
DFasp

Realizat:
DmeFa a examinat 531
informatii istorice
prezentate de céitre
Serviciile
municipale/raionale de

arhivd, 607 procese-
verbale de predare-
primire a
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modificarilor intervenite
1n volumul fondurilor,
aflate la pastrare n
depozitele Serviciilor de
arhiva
municipale/raionale/
UTAG.

1.3. Introducerea
informatiei continute in
fise pe suport de hartie si
in figse-format electronic.
1.4. Transferul fiselor
digitalizate pe serverul
ANA si 1n sistemul
informational.

Nr. modificarilor/completarilor
- dupa caz (~1500) (DmeFa).
Nr. de fise - format electronic-
3600 (DmeFa).

Nr. de fise transferate pe
serverul ANA - 4500 (DdeA).
Nr. de fise - format electronic-
2100 (DdeA).

Nr. de fise - 575 (DFasp).

documentelor, 118
procese-verbale de
verificare a

existentului, 35 note
explicative, 964 fise de
evidenta a
modificarilor
intervenite in volumul
fondurilor au  fost
actualizate si 4 009 fise
,,transferate” 1
electronic de pe suport
hartie.

DdeA a verificat 119
fise de evidenta.

DFasp a intocmit 570
fise a fondurilor DFasp
din Catalogul General
si plasat pe pagina web
a ANA.

n format

32. Completarea
Registrelor si
evidenta
documentelor
preluate la pastrare de
stat.

1. Numarul de modificari/
completdri introduse in registre,
fise si alte instrumente de
evidenta.

1.1. Completarea
registrului de evidenta a
documentelor primite.
1.2. Intocmirea fiselor
fondurilor.

1.3. Includerea
schimbarilor intervenite
in fisele fondurilor.

1.4. Introducerea
schimbdrilor in
instrumentele de evidenta
auxiliara.

Nr. de institutii - 5.

Nr. de fonduri personale - 6.
Nr de fise ale fondurilor - 4.
Nr. de schimbatri intervenite in
fisele fondurilor - 7.

Nr. schimbarilor in instrumente
de evidenta auxiliara - 11.

Nr. de dosare a fondurilor
supuse verificarii existentului -
46.

Sem.I/I1

DgFag

Realizat:

Pe parcursul anului
2025, DgFag a
completat registrul de
evidentd a
documentelor primite
cu 11 institutii si 8
fonduri personale. Au
fost intocmite 7 fise ale
fondurilor. Au fost
incluse 15 schimbari
intervenite in fisele
fondurilor, 22
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1.5. Completarea
dosarului fondului.

schimbari in
instrumente de
evidenta auxiliara.
Verificarii existentului
au fost supuse 20 de
dosare a fondurilor.

33. Asigurarea 1. Numarul de consultatii 1.1. Acordarea Nr. de consultatii - 198. Sem.I/11 DgFag Realizat:
activitatii Bibliotecii | oferite. consultatiilor angajatilor | Nr. de un.p. - 2755. Biblioteca ANA a
Stiintifico- 2. Numarul un.p. eliberate. si cercetatorilor. Nr. de documente - 160. oferit 681 consultatii
informative din 3. Numarul de documente 1.2. Eliberarea Nr. de un.p - 640. metodice angajatilor si
cadrul ANA. preluate, luate la evidenta. documentelor. Nr. de fige - 500. cercetatorilor si a
4. Numarul de procese-verbale 1.3. Preluarea si evidenta | Nr. de titluri - 1640. eliberat 1 761 un. p., a
intocmite in rezultatul efectuarii | documentelor. preluat 599 un. p., 714
verificarii existentului. 1.4. Verificarea un. p. au fost supuse
5. Numarul de titluri incluse in existentului. verificarii existentului,
inventar. 1.5. Includerea fiselor in 1 802 un. p. - incluse
catalog (suport hartie). fise in catalog (suport
1.6. Intocmirea hartie), 1 056 titluri au
registrului/inventar fost incluse 1n
electronic. inventarul electronic.
34. Verificarea 1. Numarul de dosare supuse 1.1. Selectarea fondurilor | Nr. de dosare - 37520. Sem. /11 DgFag Realizat:
existentului si starii verificarii existentului. si efectuarea lucrarilor de | Nr. proceselor-verbale de DFasp Specialistii din cadrul
fizice a documentelor | 2. Numarul de procese-verbale verificare a documentelor | verificare a existentului - 29. ANA  au  realizat
aflate la pastrare de intocmite in rezultatul efectuarii | pe suport-hartie aflate la | Nr. de dosare - 12000 activitati de verificare a
stat. verificarii existentului. pastrare de stat. (DgFag existentului pentru

3. Examinarea anexelor
prezentate si Intocmirea Listei
fondurilor, darilor de seama
statistice privind volumul de
dosare ordonate si preluate la
pastrare de stat.

1.2. Intocmirea
procesului-verbal de
verificare a existentului.
1.3. Descrierea dosarelor
preluate de la SIS.

1.4. Confruntarea
instrumentelor de
evidenta cu procesele-

*dosare SIS).

Nr. de dosare - 55488 un.p.
(DFasp).

Nr. de procese-verbale - 131
(DFasp).

Fise, inventare interne
completate - dupa caz (DFasp).

documentele aflate la
pastrare de stat: DgFag
- 20 fonduri/14943
dosare; DFasp-16
fonduri/33,355 mii un.
p., au fost intocmite 27
procese-verbale.  S-a
realizat verificarea
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verbale de verificare a

existentului si starii fizice

a dosarelor. Introducerea
schimbarilor intervenite
in fisele si dosarele
fondurilor.

1.5. Verificarea Formei
statistice nr. 6.
Completarea Listei
fondurilor, anexelor
prezentate la darea de
seama anuald, Forma
nr.1, Forma nr.2.

Nr. de fonduri - conform Listei
(DgFag/
DFasp).

existentului
documentatiei preluate
de la SIS — 412 030
file/5 826 un. p.

DFasp a introdus
schimbarile intervenite
in fisele si dosarele
fondurilor si a
completat inventarele
interne -3.

Au fost intocmite si
completate 8 anexe
prezentate la darile de

Intocmirea Notelor seama si note
explicative. explicative.

35. Gestionarea 1. Numarul de dosare, 1.1. Eliberarea/primirea Nr. de dosare - 47925. Sem. /I DgFag Realizat:

dosarelor din microfilme eliberate. dosarelor pentru sala de Specialistii DgFag au

depozitele Agentiei. studiu si subdiviziunile Nr. de dosare - 3000. eliberat/primit
Directiei. 118 168 dosare pentru
1.2. Eliberarea/primirea Nr. un.p. - 1260. sala de studiu si
dosarelor personalului Nr. de dosare - 3360. subdiviziunile directiei,
scriptic. 11 845 dosare ale
1.3. Eliberarea/primirea personalului  scriptic,
microfilmelor. 594 un. p. microfilme,
1.4. Eliberarea/primirea 8 499 dosare pentru
dosarelor pentru digitalizare.
digitalizare.

36. Descrierea 1. Numarul de documente 1.1. Efectuarea lucrarilor | 3,15 mii un.p. Sem.I/I1 Ddca Realizat:

documentelor. fotografice si cinematografice de descriere a Specialistii Ddca au

descrise. documentelor fotografice | 2-1 mii un.p. efectuat lucrari  de

din institutii. .. descriere a
1.2. Efectuarea lucrarilor 0,06 mii un.ev. documentelor

de descriere a

fotografice din institutii
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documentelor fotografice
de la cetateni.
1.3. Efectuarea lucrarilor
de descriere a
documentelor

- 1,927 mii un. p. si de
la cetateni - 2,096 mii
un. p.

Documente
cinematografice: 0,047

cinematografice de la mii un.p.
institutii si cetateni.

37. Verificarea 1. Numarul de un.p. supuse 1.1. Verificarea 5,4 mii un.p. Sem. /I Ddca Realizat:

existentului si starii verificarii existentului. existentului si starii Specialistii Ddca au

tehnice a tehnice a documentelor 4.8 mii un.p. efectuat lucrari de

documentelor 2. Procese-verbale intocmite. fotografice. verificare a

.. . 0,305 un.ev. . C

audiovizuale. 1.2. Verificarea existentului si starii
existentului si starii 3 procese-verbale. tehnice a documentelor
tehnice a documentelor fotografice - 5,4 mii
cinematografice. un. p.; cinematografice
1.3. Verificarea - 4,85 mii un. p;
existentului si starii Fonografice discuri
tehnice a documentelor vinil cu verificare
fonografice discuri vinil vizuala - 1,112 mii un.
cu verificare vizuala. ev./1,433 un. p.
1.4. intocmirea Au fost intocmite 3
procesului-verbal de procese verbale de
verificare a existentului si verificare a
stérii fizice a existentului si stérii
documentelor fizice a documentelor
audiovizuale. audiovizuale.

38. anegistrarea 1. Numarul de fise Intocmite, 1.1. Efectuarea lucrarilor | 3,5 mii un. de ev. Sem.I/I1 Ddca Realizat partial:

documentelor
audiovizuale.

ordonate.

de fisiere a documentelor
fotografice.

1.2. Efectuarea lucrarilor
de fisiere a documentelor
cinematografice.

0,061 un. ev.
0,525 mii fise.

3,305 mii fige.

Specialistii  Ddca pe
parcursul anului 2025
nu au efectuat lucrari de
fisiere a documentelor
fotografice/cinematogr
afice, de intocmire a
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1.3. Intocmirea fiselor
dublete.

1.4. Includerea fiselor in
fisierul documentelor.
1.5. Ordonarea fiselor in
fisierul tematic al
documentelor fotografice.
1.6. Ordonarea fiselor in
fisierul documentelor
fotografice al
subdiviziunii Ddca dupa
ce au fost eliberate
cercetatorilor.

1.7. Scrierea fiselor
separatoare pentru fisiere.

4,0 mii fise.
2,8 mii fise.

50 fise.

fiselor dublete, de
includere a figelor in
fisier si de scriere a
fiselor separatoare
pentru fisiere.

Au ordonat fise in
fisierul  tematic  al
documentelor
fotografice — 4,2 mii
fise, au ordonat fige in
fisierul documentelor
fotografice al directiei
dupd ce au fost
eliberate cercetatorilor
—2,908 mii fise.

39. Evidenta de stat a
documentelor
audiovizuale.

1. Numarul de fise, registre
actualizate.

1.1. Actualizarea si
completarea registrelor si
fiselor de evidentd a
documentelor fotografice.
1.2. Completarea
registrelor si fiselor de
evidentad a documentelor
cinematografice.

1.3. Completarea
registrelor de evidenta a
eliberarii documentelor
din depozit.

1.4. intocmirea registrului
electronic de evidenta a
documentelor fotografice
preluate din institutii.

1.5. Confruntarea
instrumentelor de

4,725 mii un.p.

0,066 mii un.p.

4 registre.
1 registru.

6 inventare.

Sem.I/I1

Ddca

Realizat:

Specialistii Ddca au
actualizat si completat
registrele si fisele de
evidenta a
documentelor
fotografice - 3,669 mii
un.p.si cinematografice
- 0,041 mii un. ev.

in 4 registre a fost
tinuta evidenta
eliberarii documentelor
din depozit si a
prezentei documentelor
in depozit.

34




evidenta ale
documentelor
audiovizuale dupa

verificarea existentului cu

introducerea informatiei
in registrul de evidenta.

Au fost confruntate
instrumentele de
evidenta ale
documentelor

audiovizuale dupa
verificarea existentului
cu introducerea

informatiei in registrul
de evidenta - 3
inventare.

40. Verificarea
existentului si a starii
fizice a documentelor
cu parafa secreta.

1. Numarul de dosare supuse
verificarii existentului.

2. Numarul proceselor-verbale
intocmite.

1.1. Verificarea
existentului si a starii
fizice a documentelor
secrete 1n subdiviziune.
1.2. Selectarea
documentelor cu parafa
de secretizare care
urmeaza a fi distruse.
1.3. Organizarea zilelor
sanitare in depozitul
special de arhiva.
Protejarea documentelor:
cartonarea, invelirea in
hartie ,,Kraft” a
documentelor.

1 proces-verbal de verificare a
existentului.

1 proces-verbal de distrugere.

4 7ile sanitare.

Sem.I/I1

Spss

Realizat:

A fost intocmit 1
proces-verbal/l raport
de verificare a
existentului si a starii
fizice a documentelor
secrete in
Subdiviziunea de
protectie.

Pe parcursul anului
2025 a fost selectat un
numar mic de
documente cu parafa
de secretizare care
urmeaza a fi distruse.
Au fost organizate 2
zile sanitare in
depozitul special de
arhiva.

Obiectivu

1 general V. Completarea Fondului arhivistic al RM. Pastrar

ea departamentald a documentelor si organizarea lucrarilor de secretariat

41. Asigurarea
activitatii Comisiilor

1. Sedinte convocate.

1.1. Participarea la
sedintele CCEC a ANA.

Sedinte CCEC - 10.

Sem.I/I1

Conducerea
ANA

Realizat:
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de Expertiza si
Control create in
cadrul ANA.

2. Numarul actelor normative
examinate, coordonate.

3. Numarul deciziilor elaborate.

4. Numarul inventarelor
aprobate.

5. Numarul consultatiilor
acordate.

6. Numarul proceselor-verbale
intocmite.

7. Numarul Nomenclatoarelor
examinate, coordonate.

8. Numarul autorizatiilor
privind distrugerea
documentelor.

Examinarea
Indicatoarelor de ramura,
Nomenclatoarelor-tip,
Nomenclatoarelor-model
s.a. Acordarea asistentei
de specialitate.

1.2. Participarea la
sedintele grupului de
experti al CCEC.
Examinarea si aprobarea
inventarelor institutiilor-
surse de completare ale
Fondului, prezentate de
catre serviciile de arhiva
municipale/raionale/UTA
G. Acordarea asistentei
de specialitate
persoanelor din cadrul
arhivelor de
stat/departamentale
responsabile de
constituirea dosarelor si
intocmirea inventarelor.
Intocmirea proceselor-
verbale ale sedintelor
grupului de experti si
expedierea deciziilor.
Coordonarea proceselor-
verbale, avizelor
prezentate de catre
arhivele de stat privind
pierderea dosarelor in

Proiecte de decizii/avize - 10.

Sedintele grupului de experti al
CCEC - 8.

Nr. de inventare aprobate - 400.
Nr. de consultatii - 240.

Nr. de procese-verbale - 8.
Sedinte CEC a DgFag - 4.

Nr. de Nomenclatoare - 28.

Nr. de inventare - 43.

Sedinte - 4 (speciald).

Sedinte CEC a Ddca - 4.

Nr. de inventare - 17.

Sedinte CEC a DFasp - 4.

Nr. de inventare aprobate - 38.

Nr. Nomenclatoarelor
coordonate - 5.

Nr. proceselor-verbale - 4.

Membrii CCEC
membrii
grupului de
experti al CCEC
(DmeFa)

CEC a DgFag
CEC (speciala)
Spss

CEC Ddca
CEC DFasp
DmeFa

DgFag

Ddca

Spss

DFasp

Au fost organizate si
au avut loc 14 sedinte
ale CCEC. Au fost
intocmite 9 procese-
verbale ale grupului de
experti CCEC, unde au
fost incluse 531
institutii, 733 inventare
aprobate si oferite ~
800 consultatii.

Specialistii DgFag au
participat la 20 sedinte
CEC, au examinat 166
inventare a 96 institutii
si au coordonat 38
nomenclatoare.

Au fost organizate 13
sedinte a CEC
speciala, fiind
examinate 4 inventare,
6 nomenclatoare, 1
indicator-tip.

Ddca au desfasurat 3
sedinte, examinand 14
inventare cu 4,062 mii
un. p.

DFasp au desfasurat 4
sedinte CEC, au
aprobat/coordonat 39
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arhive departamentale/de
stat.

1.3. Participarea la
sedintele CEC a DgFag.
Examinarea avizelor,
informatiilor istorice,
inventarelor, proceselor-
verbale de distrugere a
documentelor,
nomenclatoarelor s.a.
Acordarea asistentei de
specialitate.

1.4. Participarea la
sedintele CEC (speciald).
Examinarea inventarelor,
nomenclatoarelor s.a.
Acordarea asistentei de
specialitate.

1.5. Participarea la
sedintele CEC a Ddca.
Examinarea avizelor,
informatiilor istorice,
inventarelor s.a.
Acordarea asistentei de
specialitate.

1.6. Participarea la
sedintele CEC a DFasp.
Examinarea avizelor,
informatiilor istorice,
inventarelor, proceselor-
verbale de distrugere a
documentelor,
nomenclatoarelor s.a.

inventare si coordonat
5 nomenclatoare.
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Acordarea asistentei de
specialitate.

42. Preluarea
documentelor la
pastrare de
stat/depozitara.

1. Numarul de dosare preluate la
pastrare de stat/depozitara.

2. Numarul proceselor-verbale
cu privire la predare-primire.

3. Numarul de fise completate.

1.1. Efectuarea analizei
procesului de ordonarea si
preluare a dosarelor din
institutiile/organizatiile-
surse de completare
pentru anul curent si anul
precedent(conform
rapoartelor), in vederea
identificarii organizatiilor
care urmeaza a fi incluse
in graficul de ordonare si
preluare. Efectuarea
deplasarilor.

1.2. Verificarea starii
fizice a documentelor
care urmeaza a fi
transmise la pastrare de
stat/depozitara.

1.3. Pregatirea
inventarelor pentru
preluarea documentelor.
1.4. intocmirea
procesului-verbal de
preluare a documentelor,
intocmirea fiselor
fondurilor, introducerea
schimbdrilor intervenite
in fisele fondurilor.

1.5. Predarea
documentelor transmise
custodelui de fonduri.

Nr.de rapoarte - 1(DFasp).

Nr. de institutii - 5(DgFag).

Nr. de organizatii - 9 (DFasp).

Nr. de dosare - 119 un.p.
Nr. de dosare - 12000
(DgFag).

Nr. proceselor-verbale - 5
(DgFag).

Sem.II

DgFag
DFasp

Realizat:

Specialistii DgFag au
realizat activitati de
preluare a
documentelor la
pastrare de stat: 7 644
dosare din 4 institutii,
284 un. p. dela 4
detinatori de fonduri
personale, 20 025
dosare de la Ministerul
Afacerilor Interne, 89
dosare de la Ministerul
Afacerilor Externe si
466 dosare de la
Agentia Servicii
Publice.

Specialistii DFasp au
efectuat 10 deplasari in
institutii si au preluat
0,209 mii un. p de la
11 institutii (+Colectia
de documente), au
completat 12 fise ale
fondurilor.
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43. Preluarea 1. Numarul de dosare 1.1. Stabilirea contactelor | Nr. de fonduri - 6. Sem. /11 DgFag Realizat:
documentelor de constituite. cu detinatorii Au fost stabilite
provenienta personald | 2. Numarul de fonduri documentelor de Nr. de dosare - 1098. contacte cu 6 detinatori
la pastrarea de stat. completate/deschise, dupa caz. provenienta personala. de documente de
1.2. Evidenta provizorie a provenienta personala.
documentelor de Au fost Intocmite 6
provenienta personald. indicatoare a
1.3. Efectuarea expertizei documentelor.
valorii documentelor. 3 427 documente au
1.4. intocmirea fost supuse expertizei
inventarelor valorii documentelor.
documentelor si a Au fost intocmite 6
aparatului stiintific inventare, prefete,
informativ. avize, scheme de
1.5. Intocmirea sistematizare si 6
proceselor-verbale de procese-verbale de
preluare a documentelor preluare a
la pastrare de stat. documentelor la
1.6. Efectuarea lucrérilor pastrare de stat (109
de descriere a dosare au fost
documentelor. preluate).
44. Monitorizarea 1. Numarul de consultatii 1.1. Examinarea listelor Nr. de institutii - 43 (DgFag). Sem. /11 DgFag Realizat:
eficienta a procesului | oferite. institutiilor-surse de Nr. de institutii - 19 (DFasp). DFasp Specialistii DgFag au

de ordonare si
expertiza a valorii
documentelor
institutiilor-surse de
completare.

2. Numarul deplasérilor
efectuate.

3. Numarul de documente
supuse verificarii.

completare si inaintarea
propunerilor spre
ordonare si expertizare a
documentelor.

1.2. Acordarea asistentei
metodice in organizarea
procesului de ordonare a
documentelor.

Nr. de dosare - 4022
(DgFag)

Nr. de dosare - 237 (DFasp).
Nr. de deplasari - 43

(DgFag).

Nr. de deplasari - 19 (DFasp).

Nr. de inventare - 96
(DgFag).

Nr. de inventare - 38 (DFasp).

monitorizat procesul
de ordonare si
expertiza a valorii
documentelor in 69
institutii-surse de
completare/26 820 un.
p-
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1.3. Efectuarea
deplasarilor in institutii in
vederea consultarii
metodice si practice in
procesul ordonarii.

1.4. Verificarea
corectitudinii intocmirii
inventarelor cu termen
permanent si lung de
pastrare, istoricului
fondului, proceselor-
verbale de selectare a
documentelor cu termen
expirat si alcatuirea
avizelor.

Nr. de procese-verbale - 43
(DgFag).

Nr. de procese-verbale - 19
(DFasp)

Au efectuat 96
deplasari de serviciu in
institutii.

Au verificat
corectitudinea
intocmirii a 166
inventare cu termen
permanent si lung de
pastrare si 38 procese-
verbale de selectare a
documentelor cu
termen expirat.

Specialistii DFasp — in
19 institutii (+Colectia
de documente)/440 un.
p-

Au verificat
corectitudinea
intocmirii a 39
inventare cu termen
permanent si lung de
pastrare si 7 procese-
verbale de selectare a
documentelor cu
termen expirat.
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45. Organizarea 1. Numarul inspectiilor 1.1. Evaluarea listei Nr. de institutii- Sem. /11 DmeFa Realizat:
controalelor efectuate. institutiilor-surse de 31 (DmeFa); DgFag Pe parcursul anului
complexe privind 2. Note informative elaborate. completare si stabilirea 9 (DgFag); DFasp 2025 au fost
starea arhivelor de 3. Numarul inspectiilor numarului de institutii 8 (DFasp). efectuate 43 deplasari
stat, departamentale, | efectuate repetat. care vor fi supuse Nr. de deplasari- de serviciu de catre
institutiilor cu controlului. 31 (DmeFa); specialistii DmeFA,
depozite speciale de 1.2. Examinarea 9 (DgFag); DgFag si DFasp.
stat, precum si conditiilor de pastrare a 8 (DFasp). in rezultatul
lucréarilor de documentelor 1n institutii, | Nr. Notelor informative — activitatilor de
secretariat in a documentatiei de 4 (DmeFa); inspectare si control,
institutiile/organizatii evidenta a acestora. 9 (DgFag); au fost intocmite 43
le-surse de 1.3. Intocmirea 8 (DFasp). Note informative.
completare. informatiilor despre Nr. de controale repetate - 13 Specialistii au efectuat
situatia depistatd in urma | (DFasp). controale complexe in
controlului. Nr. de deplasari/note 23 institutii, controale
1.4. Monitorizarea informative - 13 (DFasp). repetate 1n 20 institutii.
situatiei privind lichidarea
lacunelor depistate n
activitatea arhivelor
departamentale.
46. Organizarea 1. Numarul de institutii vizitate. | 1.1. Stabilirea numarului | Nr. de institutii- Sem. /11 DgFag Realizat:
controalelor de 2. Numarul de procese-verbale. | institutiilor care urmeaza | 8 (DgFag). DFasp Pe parcursul anului
verificarea a a fi vizitate. 7 (DFasp). 2025 au fost organizate
existentului si starii 1.2. Organizarea vizitelor | Nr. de vizite - 8 (DgFag). 15 controale de
fizice a dosarelor de evaluare, verificare a 7 (DFasp). verificare a
pastrate in institutiile- existentului. Nr. de procese-verbale- existentului si starii
surse de completare. 1.3. Intocmirea 8 (DgFag). fizice a dosarelor
proceselor-verbale in 7 (DFasp). pastrate 1n institutiile-

urma vizitelor de
evaluare.

surse de completare, in
rezultatul vizitelor au
fost intocmite 15
procese-verbale
(DgFag - 8 institutii/8
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procese-verbale,
DFasp - 7 institutii/7
procese-verbale).

47. Actualizarea 1. Lista actualizata. 1.1. Identificarea Nr. de institutii- Sem.II DmeFa Realizat:

Listei institutiilor- 2. Numarul de anexe Intocmite. | institutiilor nou-create, ~ 2100 (DmeFa). DgFag Specialistii DmeFA au

surse de completare lichidate, reorganizate. 300 (DgFag). DFasp examinat listele

ale Fondului 1.2. Examinarea actelor Nr. anexelor - 4 (DgFag). institutiilor-surse de

Arhivistic. normative. 35 (DmeFa). completare ale

1.3. intocmirea anexelor. | 69 (DFasp). Fondului arhivistic si

au introdus
modificarile in Lista
generalizatoare. Au
fost verificate
~ 2100 institutii, 35
anexe examinate.
DgFag - 186 institutii/4
anexe prezentate,
DFasp - 69 institutii.

48. Alcatuirea 1. Examinarea darilor de seama | 1.1. Introducerea datelor | Nr. de institutii active - 282. Sem. /11 DmeFa Realizat:

raportului general prezentate de arhivele de stat. despre institutiile-surse de | Nr. de institutii lichidate - 331. DgFag La sedinta Consiliului

privind organizarea 2. Integrarea darilor de seama. completare. Nr. Notelor inf. - 2. Ddca ANA din 26 mai a fost

pastrarii
departamentale a
documentelor
Fondului Arhivistic
(Forma nr.2).

3. Elaborarea Notei informative.

1.2. intocmirea notei
informative privind darea
de seama statistica,
anexelor.

Nr. anexelor - 2.

Nr. de institutii active/institutii
cu depozit special de stat ~
1900/10 (DmeFa).

prezentat Raportul
general privind
organizarea pastrarii
departamentale a
documentelor Fondului
Arhivistic (Forma
nr.2). Specialistii
DmeFa au examinat 35
dari de seama
prezentate de arhivele
de stat si 10 dari de
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seama a depozitelor
speciale de stat.

Au fost intocmite 2
Note informative, 4
anexe si prezentate
membrilor Consiliului
ANA.

49. Monitorizarea 1. Numarul de nomenclatoare 1.1. Examinarea si Nr. de institutii - 28. Sem. /I DgFag Realizat:

activitatii de examinate, coordonate. rectificarea Nr. de avize - 28. Specialistii DgFag au

coordonare a 2. Avize elaborate. nomenclatoarelor examinat si coordonat

nomenclatoarelor institutiilor. 38 nomenclatoare ale

institutiilor-surse de 1.2. intocmirea avizelor si institutiilor-surse de

completare. inaintarea spre completare.

coordonare catre CEC. Au fost Intocmite 38

avize si Tnaintate spre
coordonare catre CEC.

50. Organizarea 1. Numarul de instruiri 1.1. Studierea literaturii Nr. de seminare - Sem.I/IT DmeFa Realizat:

seminarelor de organizate. de specialitate. 4 (DmeFa). DgFag Specialistii ANA au

instruire n 1.2. Studierea actelor 4 (DgFag). DFasp organizat si desfasurat

institutiile-surse de normative, legislatiei 1 (DFasp). 9 seminare de instruire

completare. nationale si cu persoanele

internationale. responsabile de

arhivele
departamentale si
lucrarile de secretariat
din institutiile-surse de
completare.

51. Intocmirea 1. Numarul de fise elaborate, 1.1. Studierea dosarelor Nr. de fise - 60. Sem.II DgFag Realizat:

fisierului de evidenta
a fondurilor.

actualizate.

de supraveghere a

institutiilor si a legislatiei
pentru intocmirea corecta

a fiselor.

Au fost elaborate,
actualizate 65 fise si
introdusa informatia in
fisierul electronic.
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1.2. Introducerea
informatiei in figierul
electronic.

52. Preluarea 1. Numarul de documente 1.1. Efectuarea lucrarilor | 3,15 mii un.p. Sem. /11 Ddca Realizat:
documentelor audio- | fotografice, cinematografice de preluare a Ddca a efectuat
vizuale la pastrare de | preluate. documentelor fotografice | 2»1 mii un.p. activitati de preluare a
stat. din institutii. .. documentelor audio-
’ . 0,066 mii un.ev. . -
1.2. Efectuarea lucrérilor vizuale la pastrare de
de preluare a stat. Au fost preluate
documentelor fotografice documente fotografice
de la cetateni. din institutii - 1,927
1.3. Efectuarea lucrarilor mii un. p.; documente
de preluare a fotografice de la
documentelor cetateni - 2,094 mii un.
cinematografice de la p-; documente
institutii si cetateni. cinematografice —
0,041 un. p.
53. Monitorizarea 1. Numarul de un.p. supuse 1.1. Efectuarea lucrarilor | 10,4 mii un.p. Sem. /I Ddca Realizat:
eficienta a procesului | expertizei valorii documentelor. | de expertiza a valorii Ddca a efectuat lucrari
de selectare a 2. Numarul de inventare documentelor fotografice 2,8 mii un.p. de expertiza a valorii

documentelor
audiovizuale din
institutii si de la
detinatorii de fonduri
personale si expertiza
valorii documentelor.

Intocmite.
3. Numarul de contracte
semnate.

din institutii.

1.2. Efectuarea lucrarilor
de expertiza a valorii
documentelor fotografice
de la cetateni.

1.3. Efectuarea lucrarilor
de expertiza a valorii
documentelor
cinematografice.

1.4. Acordarea ajutorului
metodic si consultativ

0,066 mii un.p.
2 institutii/2 detinatori.

17 inv./5,25 mii un. ev.

2 inv./0,066 mii un. ev.

17/11 inventare.

7 detinatori.

documentelor
fotografice din
institutii - 4,156 mii
un.p. si a documentelor
fotografice de
provenienta personala -
2,348 mii un. p.

A fost acordat ajutor
metodic si consultativ
la 2 institutii si la 3
detinatori de
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institutiilor/detinatorilor
de documente in procesul
selectdrii si pregatirii
documentelor
audiovizuale pentru
transmitere la pastrare.
1.5. Alcédtuirea
inventarelor
documentelor fotografice.
1.6. Alcatuirea
inventarelor
documentelor
cinematografice.

1.7. Verificarea
corectitudinii intocmirii
inventarelor (colationarea
dupa
dactilografiere).intocmire
a avizelor, prezentarea

documente 1n procesul
selectarii i pregatirii
documentelor
audiovizuale pentru
transmitere la pastrare.
Au fost alcatuite si
verificata
corectitudinea
intocmirii inventarelor
documentelor
fotografice - 13
inventare/4,021 mii un.
ev. si cinematografice -
1 inventar/0,041 mii
un. ev. Au fost
intocmite 14 avize.

Au fost stabilite
contacte cu 7 detinatori
de documente

inventarelor la CEC. fotografice.
1.8. Stabilirea contactelor
cu detinatorii de
documente fotografice.
54. Supravegherea 1. Numarul de modificari 1.1. Completarea si Registru de intrare - 1. Sem.I/IT Spss Realizat:

institutiilor-surse de
completare secrete
ale Fondului
Arhivistic.

operate.

evidenta documentelor
atribuite la secret de stat.
1.2. Evidenta si
supravegherea
perfectarii/reperfectarii
dreptului de acces la
secret de stat.

1.3. Operarea
modificarilor Listei nr. 1

Registru de iesire - 1.
Registre interne - 8.
1 Lista.

Spss asigura evidenta
documentelor cu
parafa secretd. A
completat si inregistrat
documentele intr-un
registru de intrare, un
registru de iesire si 8
registre interne.
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a institutiilor-surse de
completare secrete ale
Fondului Arhivistic.

Au fost stabilite relatii
si acordata asistenta
metodologica
entitatilor care
urmeaza a fi incluse in

Listanr.l a
institutiilor-sursa de
completare.
55. Acordarea 1. Numarul de Nomenclatoare, 1.1. Verificarea Nr. de nomenclatoare - 3. Sem.I/I1 Spss Realizat:
suportului inventare si procese-verbale corectitudinii Intocmirii Inventare - 4. A fost acordat suport
informational- examinate. nomenclatoarelor cu informational-
metodologic referitor parafa secreta. metodologic si
la ordonarea 1.2. Verificarea verificata
documentelor cu corectitudinii intocmirii corectitudinea
parafa de secretizare inventarelor cu termen intocmirii
in institutii-surse de permanent de pastrare a nomenclatoarelor cu
completare ale documentelor cu parafa parafa secreta la 6
Fondului Arhivistic. secreta si a corectitudinii institutii si la 4
intocmirii proceselor- inventare cu termen
verbale cu privire la permanent de pastrare
distrugerea documentelor a institutiilor.
cu parafa de secretizare.
56. Desecretizarea 1. Numarul de scrisori 1.1. Identificarea 200 un.p. Sem. /I Spss Realizat:
documentelor din expediate. numarului dosarelor care A fost efectuata
2 scrisori.

depozitul special.

2. Numarul proceselor-verbale
ale Comisiei de desecretizare.
3. Numarul solicitarilor
examinate.

vor fi supuse procedurii
de desecretizare din

depozitul special ANA 1n

conformitate cu
prevederile legale.

1.2. Intocmirea scrisorilor

privind acordul de
desecretizare.

3 procese-verbale.

Nr. de solicitari - dupa caz.

verificarea existentului
fondului arhivistic

,» MUHHUCTEPCTBO CBSI3U
MCCP”.

A fost intocmita o
scrisoare catre
Ministerul Dezvoltarii
Economice si
Digitalizarii.
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1.3. Intocmirea
proceselor-verbale ale
Comisiei de desecretizare
privind lichidarea
gradului de restrictie si a
parafei ,,strict secret” si
,,secret”.

1.4. Examinarea
solicitarilor adresate
ANA ce tin de domeniul
de competenta a Spss.

Au fost intocmite 3
procese-verbale ale
Comisiei de
desecretizare referitor
la Instructiunea de
desecretizare
modificata.

Au fost examinate 4
solicitari adresate
ANA cu privire la
coordonarea
nomenclatoarelor
dosarelor cu parafa
secreta.

Obiectivul general VI. Valorificarea

documentelor Fondului arhivisti

c alRM

57. Facilitarea
accesului tuturor
categoriilor de
cetateni la fondurile
de arhiva.

1. Numarul programarilor.

2. Numarul de consultatii
oferite.

3. Date inregistrate in Mpay,
numarul facturilor eliberate.
4. Numarul solicitarilor
examinate.

5. Numarul dosarelor supuse
fotografierii si scanarii.

6. Numarul inventarelor,
dosarelor, documentelor
eliberate in vederea cercetarii
acestora.

7. Completarea registrelor de
eliberare a documentelor.

8. Numarul scrisorilor
informative.

1.1. Programarea on-line
a cetatenilor pentru
obtinerea informatiei de
arhiva.

1.2. Inregistrarea cererilor
cetatenilor de solicitare a
informatiei.

1.3. Acordarea
consultatiilor cu privire la
documentele de arhiva.
1.4. Inregistrarea datelor
solicitantilor in Mpay si
eliberarea facturii pentru
achitarea certificatelor.
1.5. Examinarea
corespondentei si
gestionarea sistemului

Nr. de programari - 700
(DgFag).

Nr. de cereri - 2400 (DgFag).

Nr. de consultatii - 1810
(DgFag).

Nr. de facturi si bonuri de plata
- 3545 (DgFag).

Nr. de solicitari - 1500
(DgFag).

Nr. de consultatii - 140 (Ddca).

80 foi montaj (Ddca).

Sem.I/11

DgFag
Ddca

DFasp

Realizat:

Specialistii DgFag au
programat online 1 844
cetdteni pentru
obtinerea informatiei
de arhiva.
Au fost inregistrate

11 152 cereri in
registrul electronic.
Au fost acordate 2 350
consultatii cu privire la
documentele de arhiva.
Au fost inregistrate
datele solicitantilor in
Mpeay si eliberate

11 334 facturi pentru
achitarea certificatelor.
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9. Numarul de permise eliberate
pentru silile de studiu.

informational de
depunere a cererilor on-
line.

1.6. Primirea si
inregistrarea comenzilor
pentru executarea copiilor
prin metoda fotografierii
si scandrii.

1.7. Acordarea
consultatiilor cetatenilor
referitor la documentele
audiovizuale.

1.8. Eliberarea
inventarelor si foilor de
montaj pentru cercetatori.
1.9. Pregitirea
documentelor
cinematografice pentru
vizionarea la masa de
montaj.

1.10. Pregatirea
documentelor fotografice
pentru cercetatorii din
sala de studiu.

1.11. Intocmirea si
completarea registrului de
evidentd a
cercetatorilor/solicitarilor.
1.12. Intocmirea
facturilor privind
acordarea serviciilor cu
plata in baza
documentelor de arhiva si

40 un.ev. (Ddca).

2,0 mii fige (Ddca).

60 inregistrari/15 cercetatori
(Ddca).

20 Inregistrari.

20 facturi

(Ddca).

Nr. de scrisori - 12 (DFasp).

Nr. de consultatii - 250
(DFasp).

Nr. comenzilor, copiilor,

facturilor - dupa caz (DFasp).

Nr. un.p. - dupa caz (DFasp).

Au fost examinate

7 145 solicitari si au
gestionat sistemul
informational de
depunere a cererilor
online.

Specialistii Ddca au
acordat 174 consultatii
cetatenilor referitor la
documente
audiovizuale.

Au eliberat 41 foi
montaj cercetdtorilor.
Au pregatit 4,06 mii
fise (documente
fotografice)
cercetatorilor din sala
de studiu.

Au completat registrul
de evidenta al
cercetatorilor cu 21
inregistrari/9
cercetatori.

Au intocmit 8 facturi
privind acordarea
serviciilor cu plata.

Specialistii DFasp au
primit, inregistrat si
eliberat 290 solicitari
ale cetatenilor.

48




calcularea sumelor
achitate de solicitanti.
1.13. Intocmirea
scrisorilor informative si
expedierea lor in adresa
institutiilor.

1.14. Acordarea
consultatiilor cetitenilor
in privinta documentelor
ce se pdstreaza in
fondurile DFasp.

1.15. Inregistrarea
comenzilor (inclusiv on-
line) privind eliberarea
dosarelor din depozitele
DFasp. Eliberarea
permiselor pentru sala de
studiu.

1.16. Executarea copiilor
de pe documente prin
digitalizare la solicitarea
cercetatorilor si
necesitatile DFasp.

1.17. Inregistrarea datelor
solicitantilor in Mpay si
eliberarea facturii privind
acordarea serviciilor cu
plata in baza
documentelor de arhiva.
1.18. Eliberarea
inventarelor, dosarelor
din depozitele DFasp

Au fost acordate 73
consultatii cu privire la
documentele de arhiva.
Au fost inregistrate
17/55 documente
intrate/iesite.

Au fost inregistrate
datele solicitantilor In
Mpeay si eliberate 25
facturi pentru achitarea
certificatelor.
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pentru sala de studiu si
colaboratorii Directiei.

58. Executarea/
realizarea solicitarilor
tematice.

1. Numarul de solicitari
tematice executate.

1.1. Studierea
indrumatoarelor.

1.2. Studierea fisierelor,
inventarelor si selectarea
dosarelor.

1.3. Depistarea
documentelor din dosare.
1.4. Depistarea
informatiei din dosare.
1.5. Verificarea
corectitudinii ntocmirii
certificatelor, extraselor si
copiilor.

1.6. Executarea
solicitarilor tematice.

1.7. Executarea
solicitarilor tematice in
baza aparatului
informativ-consultativ.

Nr. de solicitari -
149 (DgFag).
15(DdeA).

6 solicitari (Ddca).
4 solicitari (DFasp).

Sem.I/I1

DgFag
DdeA
Ddca

Realizat:

Specialistii  directiilor
ANA au executat 279
solicitari tematice:
DgFag - 201, DdeA -
48, Ddca - 23 si DFasp
-7.

59. Asigurarea
cercetarilor
arhivistice in vederea
intocmirii solicitarilor
cu caracter social-
juridic cu informatia
concreta.

1. Numarul de solicitari, fise,
inventare, dosare examinate.
2. Numarul de certificate,
extrase, copii executate.

1.1. Studierea
indrumatoarelor.

1.2. Studierea fisierelor,
inventarelor si selectarea
dosarelor.

1.3. Depistarea
documentelor din dosare

(- text dactilografiat sau
lizibil;

Nr. de cereri - 2750 (DgFag).

Sem.I/11

DgFag

Realizat:

Specialistii DgFag au
executat 6 915
solicitdri cu caracter
social-juridic cu
informatia concreta.
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- text greu descifrabil).
1.4. Verificarea
corectitudinii Intocmirii
certificatelor, extraselor si
copiilor.

51




60. Asigurarea 1. Numarul de solicitari, fise, 1.1. Studierea Nr. de cereri — 795 (DgFag). Sem. /11 DgFag Realizat:
cercetarilor inventare, dosare examinate. indrumatoarelor. DFasp Specialistii DgFag au
arhivistice in vederea 1.2. Studierea fisierelor, executat 2 311
intocmirii solicitdrilor | 2- Numarul de certificate, inventarelor si selectarea solicitdri cu caracter
cu caracter social- extrase, copii executate. dosarelor. social-juridic ce nu
juridic ce nu dispun 1.3. Depistarea dispun de informatia
de informatia documentelor din dosare concreta.
concreta. (text dactilografiat sau
lizibil). DFasp a executat 290
1.4. Verificarea solicitari: 282 solicitari
corectitudinii Intocmirii cu caracter social -
certificatelor, extraselor si juridic, 7 tematice si 1
copiilor. readresare.
1.5. Executarea
solicitarilor tematice,
social-juridice din
fondurile DFasp.
61. Organizarea/ 1. Numarul expozitiilor 1.1. Prezentarea/ Nr. de expozitii - 7 Sem.I/IT DgFag Realizat:
participarea la organizate. expunerea documentelor Ddca Specialisti ANA au
conferinte, de arhiva din fondurile (DgFag/ Drd participat la 25
simpozioane, DgFag/DFasp in cadrul DFasp) DmeFa conferinte stiintifice,
expozitii tematice. expozitiilor. ’ simpozioane.
4 expozitii Au fost organizate 15
1.2. Prezentarea/ expozitii de
expunerea documentelor | (Ddca). documente.
fotografice.
62. Editarea 1. Numarul articolelor 1.1. Publicarea articolelor | Nr. de articole - 2. Sem.I/I1 DgFag Realizat:
culegerilor de publicate. stiintifice 1n reviste de DgFag a prezentat 4
documente, altor specialitate in baza publicatii de
publicatii de documentelor ANA. importanta
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importanta
documentar-istorica.

documentar-istorica in
baza fondurilor de
documente ANA:
1.,,A fost sarea acestui
pamant”. Vasile
Coroban, 115 ani de la
nastere”. Articol in
publicatia online
,(Gazeta de Chiginau”,
17.02.2025;

2. ,,Sculptura este una
dintre cele mai dificile
arte”. Claudia Cobizev —
120 de ani de la
nastere”. Articol in
publicatia online
,,Gazeta de Chisginau”,
20.03.2025;

3. ,,Sico Aranov (1905 —
1969), personalitate
ilustra a vietii muzicale
la est de Prut: File din
biografia de

creatie”. Articol in
publicatia online
,,Gazeta de Chisinau”,
27.05.2025;

4. ,,Confruntarile
armate pe teritoriul
Moldovei, in
primévara—vara anului
1944, in documentele
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ANA” (studiu in

lucru).
63. Promovarea 1. Numarul participarilor la 1.1. Participarea la Nr. emisiunilor - 6 (DgFag). Sem. /11 DgFag Realizat:
imaginii ANA in emisiuni radio/TV. emisiuni radio/TV pentru | Nr. emisiunilor - 2 (DdeA). DdeA Specialistii ANA au
spatiul public. 2. Numarul excursiilor, lectiilor | promovarea ANA. Nr. excursiilor - 3 (Ddca). Ddca participat la 17
organizate. 1.2. Organizarea Nr. lectiilor - 1 (Ddca). DFasp emisiuni TV/ Radio.
excursiilor/lectiilor pentru | Nr. excursiilor - 4 (DFasp). DmeFa Au fost organizate 28
liceeni/studenti. Nr. excursiilor - 7 (DdeA). excursii pentru liceeni
si studenti.
S-a prezentat o
comunicare 1n baza
documentelor de
arhiva la o lectie
deschisa, organizata de
IP LT Tvardita.
Obiectivul general VII. Digitizarea Fondului Arhivistic al RM
64. Digitizarea 1. Numarul de un.p. digitizate. 1.1. Efectuarea lucrarilor | Nr. de file a documentelor de Sem.I/11 DdeA Realizat:
documentelor. 2. Numarul de fise prelucrate in | de digitizare a arhiva digitizate - 100.000 file Ddca DdeA a efectuat lucrari
formatul jpg. documentelor de arhiva: (DdeA). DFasp de digitizare a

3. Numarul de figse migrate in
sistemul informational intern.
4. Numarul de documente
plasate pe site-ul ANA.

- Fondul R-2848
(Guvernul Republicii
Moldova);

-Fondul 1135 (Episcopia
Chisinaului).

1.2. Digitizarea unitatilor
de pastrare pe negative
foto inv.1

1.3. Prelucrarea fiselor
digitalizate in format jpg,
transferul tuturor fiselor
pe serverul ANA.

Nr. un.p. - 35.000 (DdeA).

Nr. de fise convertite in format
PDF si migrate pe server -
100.000 (DdeA).

Nr. filmelor digitalizate - 400
un.p. (DdeA).

Nr. de file - 110.000 (DdeA).

documentelor de
arhiva. Au fost
digitizate 190 495
copii.

Au fost digitizate

34 469 un. p. pe
negativele foto.

Au fost prelucrate fise
digitalizate in format
Jjpg si transferate pe
serverul Agentiei:
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1.4. Efectuarea lucrarilor
de digitizare a
documentelor
cinematografice.

1.5. Digitalizarea
documentelor de arhiva
pentru sala de studii si
necesitatile ANA
(expozitii, albume de
documente etc.).

1.6. Digitalizarea
documentelor de pe
suport microfilm.

1.7. Monitorizarea i
verificarea lucrarilor de
scanare a documentelor
de arhiva (suport de
hartie/pelicula).

1.8. Digitalizarea
inventarelor.

1.9. Digitalizarea
documentelor fotografice
la solicitarea
cercetatorilor si
necesitatile directiei.
1.10. Executarea copiilor
de pe documente prin
fotografiere digitala fara
folosirea blitzului.

1.11. Prelucrarea in
Photoshop si
transformarea in pdf a

Nr. de file digitalizate de pe
suport microfilm - 110.000
(DdeA).

Nr. de file - 210.00/
110.000/

35.000 (DdeA).

700 file

(Ddca).

600 foto

(Ddca).

600 cadre

(Ddca).

Nr. de inventare - 200 (DFasp).
Nr. de fise - 575 (DFasp).
Nr. de dosare - 100.

Albume/dosare - 403 (DFasp).

266 207 (4 196
dosare).

Migrarea in server a
fisierelor foto - 45 659
foto/50 147 fise.

Au fost efectuate
lucrari de digitizare a
documentelor
cinematografice, fiind
digitizate 405 un. p.
S-au efectuat lucrari de
digitalizare a
documentelor de
arhiva pentru sala de
studii — 117 245 copii
(2 474 dosare),
cercetatori si
necesitatile Agentiei
(expozitii, albume de
documente etc.) —

73 250 copii (1 045
dosare).

Au fost digitalizate
inventarele
documentelor
audiovizuale - 0,9 mii
file/ inv.1 — 6 vol.;
Digitalizate documente
fotografice - 0,596 mii
un. p.

Au fost executate
0,729 mii foto copii de
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copiilor inventarelor,
fiselor fondurilor.

1.12. Plasarea
inventarelor, dosarelor
DFasp, fiselor fondurilor
pe pagina web a ANA si
in sistemul informational
intern.

1.13. Digitizarea
fondurilor de arhiva: F.A-
8, F.A-11, F.A-6, F.A-9,
F.A-10, F.A-7.

1.14. Digitalizarea
dosarelor/albumelor ce
contin fotografii.

pe documente prin
fotografiere digitala
fara folosirea blitzului.

DFasp au prelucrat in
photoshop si convertit
in Pdf 502 inventare.
Pe pagina web a ANA
au fost plasate 652
inventare, digitizate
639 dosare din F.A.-6,
A-8, A-11 (45 446
foto), scanate - 17 200
fise, dactilografiate
metadate din fise -

2 893.

Au fost Intocmite 570
fise a fondurilor DFasp
din Catalogul General
si plasate pe pagina
web a ANA.
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Lista abrevierilor

ANA
CCEC
CEC
Das
DdeA
Ddca
DFasp
DgFag
DmeFa

Drd
Drp
SIS
Spss
Sri
Sru
un. p.
UTAG

Agentia Nationald a Arhivelor

Comisia Centrala de Expertiza si Control

Comisia de Expertiza si Control

Directia activitati stiintifice

Directia digitalizare si e-Arhiva

Directia documente cinematografice si audiovizuale
Directia Fondului arhivistic social-politic

Directia generald a Fondului arhivistic guvernamental
Directia monitorizare si evaluare a Fondului arhivistic
Directia management institutional

Directia restaurare a documentelor

Directia relatii cu publicul

Serviciul de Informatii si Securitate

Serviciul protectia secretului de stat

Serviciul relatii internationale

Serviciul resurse umane

unitate de pastrare

Unitatea Teritoriala Administrativa Gagauzia
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