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REGULAMENTUL
privind organizarea qi fчпс{iопаrеа

Direc{iei сопýеrчаrе а dосчmепtеlоr Fondului arhivistic guvernamental

I. Dispozi{ii generale

1.1 Prezentul Regulament stabileqte modul de organizare qi func{ionare а Directiei
conservare а documentelor Fondului arhivistic guvernamental (in continuare
Direc[ia).

1.2 Directia esto о subdiviziune structuralё а Directiei generale а Fondului arhivistic
guvernamental (in continuare - Directia gепеrаlё).

1.3 Direclia se subordoneazd qefului Direc{iei generale 9i directorului adjunct al Agen{iei
Na{ionale а Arhivelor (in continuare - Agen{ia).

1.4 Sarcinile, funcliile qi atribu{iile Direcliei sunt prevёzute in prezentul Regulament.
1.5 iп activitatea sa, Direclia se conduce de legislalia in vigoare а Republicii Moldova,

hоtйrбrilе qi dispoziliilo Guvernului RM, documentele qi politicile iп domeniul
arhivisticii, рrесum qi de prevederile prezentului Regulament.

1.6 Regulamentul Directiei se арrоЬй de cйtre directorul Agenfiei Nationale а Arhivelor.

II Sarcinile Direc{iei

2.1 Direcfia are sarcina de а organiza qi asigura pёstrarea, conservarea qi evidenta
documentelor Fondului Arhivistic а1 Republicii Moldova (in continuare-Fondul
Arhivistic).

2.2 OrgшizeazL, asigurarё qi realizeazё evidenta, pёstrarea, conservaroa, integritatea qi

siguranla documentelor de arhivё pёstrate in depozitele aflate in gestiune.

2.3 Coordonarea sistemului de evidenfё qtiintific qi informativ а documentelor Fondului
arhivistic.

2.4 Сооrdоruшеа lчсrйrilоr de profilaxie а documentelor de arhivй, inclusiv prelucrarea qi

transmiterea documentelor pentru digitalizare.
2.5 Asigurarea procesului de preluare а documentelor Fondului arhivistic in depozitele de

arhivй.



III Func{iile de bazi ale Direc{iei

3.1 ЕlаЬоrеаzё Рlапul anual de actiuni qi Rapoartele de aotivitate.
З.2 Asigurё luсrёrilе de profilaxie а documentelor prin identificarea dosarelor afectate de

factori endogeni qi prezentarea 1or pentru restaurare.

3.3 Stabilizeazй necesitatea qi organizeazб inйptuirea verificёrii existentului qi stёrii Гlzice а
documentelor ре suport hArtie qi celor de peliculй.
Direclia monitorizare qi evaluare а Fondului arhivistic

З,4 Intocmeqte qi completeazё sistematic aparatul qtiin}ific-informativ de eviden!й а

documentelor de аrhiчё се se рёstrеаzб,iп depozitele Agenliei.
3.5 Realizeazё activitйti de preluare а documentelor create de instituliile surse de completare,

la рйstrаrеа de stat in depozitele Agentiei.
3.6 ЕlаЬоrеаzё propuneri iп domeniul dezvoltйrii sistemului de eviden!ё qi aparatului

qtiin{ific-informativ al documentelor de аrhiчё.
З.7 Prezintё Direcfiei monitorizare qi evaluare а Fondului arhivistic informatii privind

modificйrile efectuate in componenla qi volumul fondurilor.
3.8 intocmeqte qi completeazё fiqele de eviden{й а fondurilor qi le prezentй Direcliei

monitorizare 9i evaluare а Fondului arhivistic pentru completarea Catalogului fondului
arhivistic al Republicii Moldova.

3.9 intocmegte fiqiere tematice ale documentelor de аrhiчё in format electronic.
3.10 Asigurё completarea, evidenla, profilaxia qi restaurarea fondului bibliotecii qtiin}ifice а

Agentiei.

IV Drepturile qi responsabilitn{ile Direc{iei

4.| Sё solicite de la conducerea Agenliei qi Direc{iei generale informafiile qi documentele
necesare pentru indeplinirea sаrсiпilоц funcliilor qi exercitarea atibu}iilor Direcfiei.

4.2 Sё participe qi сопчоасё qedinfe de luсru in cadrul Direcliei, participй la gedinlele de
lucru organizate in cadrul Agenliei.

4.З Sй solicite Ei sё рrорuпё administraliei Agentiei qi conducerii Direc{iei generale а
Fondului arhivistic guvernamental solu}ii de eficientizaro qi imbunбtйtire а condiliilor
de muпсб ale angajalilor Direcfiei.

4.4 Sб participe in gruрurilе de lucru create irr cadrul Agentiei qi Direcliei generale in vederea

рlапifiсйrii, еlаЬоrйrii actelor normative qi а rесоmапdйrilоr metodice.
4.5 Sёparticipe 1а cursrrri de instruiTe, conferinle, seminare, ateliere de luсru qi la alte activiйli,

organizate irr Republica Moldova qi in alte {йri, cu tematicё rеlочапй penfru domeniul de
activitate.

4.6 Sб exercite alte drepturi prevйzute de actele normative qi legislalia iп vigoare.

Y Мапаgеmепtчl qi organizarea activitй{ii Direc{iei

5.1 Managementul Direc}iei este asigurat de сйtrе geful Directiei, саrе este numit qi eliberat
din func}ie prin ordinul directorului Agentiei Nationale а Arhivelor.



5.2 ýeful Directiei are urmёtоаrеlе sarcini:

а) Conduce qi asigurй activitatea Direc{iei.

Ь) Repartizeazё sarcinile personalului din subordine.
с) Planificё, оtgалizеаzй, coordoneazй, monitorizeazd, asigurё qi evalueazё activitatea
Direcliei in corespundere сu sarcinile qi func}iile acesteia.

е) ЕlаЬоrеаzё Planul anual de actiuni qi Rapoartele de activitate.
f) Elaboreazё,/actualizeazё fiqele de post ale angajalilor Direcliei.
h) Vizeazй, in modul stabilit, documentele elaborate de cйtre angajatii Direc}iei qi cele
prezentate do сбtrе institutiile surse de completare.
i) Сопчоасё qedin{e de lucru in саdrчl Direcfiei, participё la qedintele de luсru
organizate in cadrul Agen{iei qi Direcfiei generale.

j) Executй indicaliile Ei dispozi}iile conducerii Agenliei, Direcliei generale qi este

responsabil pentru indeplinirea acestora.

5.3 Angajalii Direc{iei iqi ехеrсitё atribuliile in conformitate cu figele de post qi planurile
elaborate modul stabilit de legislafia in vigoare.

л 5.4 Angajalii Direc}iei sunt obligali sё examineze documentele repartizate spre executare
in termenii stabilili sau indicali de сёtrе conducerea Agen{iei qi а DireФiei generale.

5.5 Solutionarea divergen}elor арйrutе intre angajatii Direc}iei line de competen{a qefului
Direcliei.

5.6 Angaja{ii Direcfiei rйspund personal pentru calitatea materialelor elaborate gi realizarea
atributiilor de serviciu in termen qi potrivit legislatiei in vigoare.


