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Ordinul Directorului

Agenliei Na!ionale а Arhivelor
xr, ?о diп 2{- оý. 2о24

REGULAMENTUL
privind organizarea qi funcfionarea

Direc{iei monitorizare qi evaluare а Fondului arhivistic

I. Dispozi{ii generale

1. Prezentul Regulament stabileEte modttl de organizare Ei ftrrrcliorrare а Direc}iei
monitorizare 9i ечаluаге а Fondultri arhivistic (irr continuare - Dilecfia).
2. Direclia este о subdiviziurre struсturаlй а Agenliei Naliorrale а Arlrivelor (iп continuare --
Agenlia), саrе ехеt,сitl urmйtоаrеlе 1unclii: monitorizarea gi inspectarea аrhiчеlоr сlе stat, аrlriчеlоr
departamentale, depozitelor speciale iп чесlеrеа соmрlеtйrii Fonclului дrhivistic al Republicii
Moldova, asigurЙ evidenla centralizatЙ а dосumепtеlог Foncltrlui arhivistic ре suport cle hАrtiе qi
irr fоrпrаt electronic, precllm gi supraveglrerea orgarrizёrii ltrсгйrilоr de secretariat in institu{iile-
sttrse de completare аlе I]ondttltti Arhivistic а1 Rерulэliсii Moldova.
з. Репtru indeplinirea rrrisitrrrii, ftrпс[iilог;i atгibrr{iilor, subcliviziunea соореrеаzi ctt
subdiviziurrile stгuсtr.tгаlе dirr cadrul Agerrliei. ctt structurile din aria de cornpeter-r!й а Лgеп!iсi:
serviciile de аrlrivй гaionale/rrrunicipale, clepozitele speciale de stat, arhivele depaгtanrentale,
аrhivеlе реrsоапеlог jrrridice, in scopttl oгgatrizёrii completйrii, рistrйrii ;i evider-rlei clocunretltelor
саrе fac раrе din Irotrd, precllm Ei cr"t reprezerrtanlii meditrltri ;tiinlific, сluрй caz,
4. ln activitatea sa, Direclia se conduce сlе legislalia irl чigоаrе а Republicii Moldova,
lrotйrArile Ei dispoziliile Guvernului, de alte acte nornrative qi ghiduri metoclo1ogice аtЪrеr"rtе
domeniilor de corrrpeten!й, precttm Ei de prevederile prezerrtului Regulament.

II. Misiunea Direc{iei

5. Subdiviziunea аrе misiunea de а asigtrra alirrierea activitйliloг, се lin de cotnpeten{a
Direcliei, la prioritйlile incluse in obiectivele Agerr}iei; раrtiсiраrеа la еlаЬоrаrеа рrоiесtеlог cle
irnplementare а politicilor in domeniul arliivistic; nronitorizarea ploceslllrri сlе implenentare а
actelor поrmаtivе si rесопrапdйrilоr metodologice сlе сйtrе structurile cle соmреtеп!й ale Дgerr{iei;
asigurarea procesului de eviden!й cer.tralizati а сlосurпепtеlоr F'ondr.rltri дrhivistic al Reprrblicii
Moldova; рrесLlm qi la elaboraTea рlапuгilоr de ircliur-rii rароаrtеlоr de activitate aIe Agen{iei.

III. Func{iile de Ьаzй ale Direc{iei

6. in scopul realizбrii misitrrrii sale, subcliviziunea ехеrсitй urmйtоаrеlе funclii:
1) сооrdопаrеа Ei оlъrirеа suportului metodologic аfеrепt procesr_tlui de tinere а

lrrсrйrilоr de secretariat irr institu!iile-surse de conrpletare аlе Forrclultri aгhivistic, еl'есtuёгii
expertizei valorii docunrentelor, transmiterii clocumentelor Fondului la рйstrаrе рrочizогiе i.r



л

агlrivеlе departamentale, plecum ;i 1а рйstrаrе реrmаlrепtй ?п аrhiчеlе de stat, eviden{ei
documentelor саrе fас parte din Fondtrl arhivistic;

2) exercitarea activitalilor de сопtrоl privirrd activitatea аrlriчеlог de stat ctl irrslituliile-
surse de соmрlеtаrе а Irondr.rlui arlrivistic in чесiегеа imрiеlпеritйгii actelor погmаtiче itr domenir_t;

Рйstrdrii реrmапепtе ;i provizorii а documentelor Irondulrri aгhivistic, ac}ir.tni de iпsресtаге а
arhivelor;

З) еlаЬоrаrеа rесоmапdйrilоr са rezttltat а1 еГесttrйrii activitйlilor de inspectare а
arlrivelor, аsigurаrеа ехаmiпйrii acestora irr cadrul Consilitrlui Agenliei Ei integrarea concluziilor,
dupй caz, in urmёtorttl cicltr de acttralizare/elaborare а cadrttlui normativ in donreniu;

4) соmрlеtаrоа Ei actualizaraaCatalogllluiForrdtrlui arhivistic al Republicii N4oldova,
inclusiv in format electronic;

5) еlаЬогаrеа Plar"rtrrilor Ei Rароагtеlоr semestriale/anr-rale de activitate alAgen{ici;
6) intocmirea Raportr"rltri de реrlЬrmап{i 2PR.

Iv. Atribu{iile Direc{iei

tn procesul realizйrii ftrncliilor sale, subctiviziturea exeгcitй uгпrйtоаrclе atribu{ii:
7. Monitorizeazй procesr,ll de completare а Forrdulr-ri arlrivistic al Rерulэliсii Moldova.

а) in scopul realizirii ftlnc{iei de coordotrare Ei oferire а supottului metodologic institr_rliilor-
surse de соmрlеtаrе ale Fondului privind oгganizarea con-rpletбrii, рйstrйrii qi evidentei docr.unentelor саrе
fac parte din Fond, otganizeazб activitali de instruire cu persoanele responsabile de luсrйri de secretariat
din cadnrl instituliilor, рrесum si ctt persoanele tesponsabile de arhive de stat ;i arfiive deparlamentale;

Ь) asigurй monitotizarea activitafii de implementare а асtеlоr normative din donreni l, апаllzа
;i evaluarea politicilor in procesrrl completйr,ii Forrdului, рйstrйrii in arhivele de stat qi in ar,lrivele
institrrliilor-surse de completare ale FARM, realizйrii lr"rсrёrilоr de sесrеtагiаt iп institLt{ii;

С) intocmegte I-ista gепеrаlй а instituliilor-srrrse de соrпрlеtаге а Fondului, ехаmiпеаzd
niodificfu'ile intenuenite in Listй Ei о рrеziпtй sрrе арrоьаtе conrisiei centrale de Experlizй;i Сопtгоl (irr
continuare - ССЕС);

d) participd 1а activitatea CCI]C, аsigurй сооrdопаrеа metodicй а activitй{ii conrisiilor de
expertiz1 Ei сопtгоl ale instituliilor arlrivistice de stat Ei а comisiilor сепtгаlе сlе expertizi ale
rninisterelor, instituliilor се dispun de unitйli subordonate, рrесum gi ale реrsоапеIоr jr-rridice се
constittrie sttrse de соmрlеtаrе ale Irorrdului arlrivistio obEtesc, itl сопГоrmitаtе ctt рrечеdеrilе
legislaliei arhivistice, ехаmiпеаzй Indicatoarele de rаmurй;Nоrпепсlаtоаrеlе-tiр, Regtrlarnetrte-cadrш etc.;

е) сооrdопеаzй activitatea grLrpr-rlr"ri de expe(i ре lAngй ССЕС: examineazi ;i аргоЬ1
inventarele dosarelor cu tеrпrеп реrmапепt de рйstrаrе prezentate de arl-rivele de stat; сооrdопеаzб
РrОсеsеlе-vеrЬаlе de рiеrdеrе а dosarelor cu tennen permanent ;i lung de рйstгаге iп arlrivele
depatlamentale; asigtrгй ajutor metodic in optirrrizaгea acestor activitйli.

f) еlаЬоrеаzй rйsрtrпsшilе la solicitйrile receplionate de Agenlie се lin de conrpetcn{a
Direc{iei ;i asigurй рrеzепtаrеа acestora in confbrrnitate сu legislalia in vigoare.

8. Exercitй activitali de irrspectare а alrivelor de stat ;i arlrivelor depafiamentale irr чеdеrеа
implerrrentёrii actelor normative in don.eniu Ei рйstrйrii documentelor Fondultri .

а) efectueazй controale privind activitatea аlriчеlог de stat ;i arhivelor depafiamentale,
precllm qi а corrdiliilor de рёstгаrе а doctttnentelor Irorrdului;

Ь) monitorizeazй procesttl de арliсаrе iп pTacticй а docr-tmentelor nonnative pгivinc1
оrgапizаrеа luсrйrilоr de secretariat in institttfiile-suгse de соmрIеtаrе ale I?ondulr"li;

с) intocme;te Ei prezintй 1а gedirrlele ConsilitllLri ANA Notele informative privirrd rezultatelc
сопtrоаlеlоr efectuate;

d) аsigurй irrterrnedierea interactiunii dintre strr.rcturile din sfera de соmреtеп{й а Agenliei qi
conducerea Agenliei.



9. irr scopul realizйrii llrncliei de асttrаlizаrе/еlаЬоrаrе а caclrultti поrmаtiч iп clometriu:
а) elaboleaz.Й in baza lezultatelor activitatii cle lTlonitorizare, ечаluаrе ;i cor.trol Note

inlbrrrrative si proiectele de decizie privind dezvoltarea dorrrenitllui arlrivistic;
Ь) exanrineazй Notele inГonrrative cu privire 1а activitatea arlrivelor de stat ;i cleciziile

арrоЬаtе, ?n vеdегеа parlicipйrii la еlаlэоrаrеа cadrultli normativ Ei rесопrаrrсlйrilоr metoclologice privincl
conrpletarea, optinrizarea condiliilor de рйstrаrе Ei а evidenlei сlе stat а dосumепtеlоr Fondului;

с) parlicipй irr cadrul grrptrrilor de lttcrtt сrеаtе репtru еlаЬоrаrеа docunrentelor сlе politici,
itr чеdеrеа acftralizlгii caclrului nonnativ;

10. Asigurй evidenla сепtrаlizаtй а dосttmепtеlог l]'or-rdului:
а) ехаrпiпеаzi gi арrtlьй рrосеsеlе-чсгlэаlе de рrесlаге-рrimiге а сlоsаrеlоr, с]е чегifiсаrс а

existentrrlui, cie rnodilicare а inventarelor, consutltir registrele с]е activitate, fiEele cie eviclerrli а
rrrodifi cйr,ilor i ntervenite irr volumul 1bnduri 1оr;

Ь) cotrrpleteazй Catalogul Irondtrlui Arhivistic al Reptrblicii Moldova Ei alte c,lcrcumente сlе
eviden!й, ре supor1 de hffrtiе qi in fornrat elecilonic, ctt plivire la r-rroclificйrile itrteгvenite itl conrponerl{a ;i
stгt"tсtuга 1ЬIrduгi lог;

С) аСОrdl asisten!б metodologicб реrsоапеlог fizice 9i.irrriclicc: in clomeniul сlе conrpeten{a al
Agerrliei.

1 1. irr scopul еlаьоrйrii gi prezerrtйrii plantrlui Ei Raportului arrural/selrrestгial сlе activitate а
Agen{iei ;i Raportul de реrlЬrrпаrr!ё 2PR:
а) ana|tzeazd gi cerrtralizeazй Plarrurile de acliurri Ei Rapoarlele prezentate сlе сёtrе

subdiviziunile strr"rclrшale аlе Agenliei Ei strurclurile din sГеrа cle сопrреtеп!й а Agerrliei;
ь) elaboreazЙ I)lanul atrual/senrestrial de aclir-rni al Agenliei ;i RaportLrl cu privir-e la

i nrplenrentarea acestuia, in сопfогtпitаtе ctl сегi rrlele stabi lite ;

с) асоrdЙ аrhivеlоr cle stat supot1 rnetodologic Ei сооrdопеаzб еlаЬоrаtеа planr-rr.ilor si
rароаfiеlоl de activitate ale acestora;

d) elaboreazi Ei ргеzirrtё поtе analitice 9i irrlbr.native zrlёгеtltе ргосеsului сlе planilicare;
е) intocnreEte rароаrtе de analizй, centгalizeazй Ei analizeazй corrclr-lziile/recorrrancldriie сх-

atrte, ex-post, rapoattele de ечаluаге а аrfiiчеlог de stat Ei prezintЙ rezultatele acestora;
1) еlаlrоrеаzй Planul arrual de activitate al Direcliei ;i Rароаrtеlе privind implementarea

acestuia;
g) ехаmiпеаzй rароаltеlе statistice prezentate cle сйtrе aйivele de stat in чесlеrеа еlаьоrйrii

Notei infbrmative-geneгalizatoarэ privind forrdurile de аrhiчй, рЙstrаtе in агhiчеlе de stat; ptrblicй рйrlilе
naative ре pagina web а Agen{iei;

h) mопitоrizеаzй evolutia iпdiсаtогilоr statistici na(iorrali сопfьrm dor"rrerriilor cie activitate
atribuite in competenla Agen{iei si 1е prezintй репtru рuьliсагеа acestora ре pagirra welr oficialii а
Agenliei;

i) inainteazi ргорuпеri de proiecte репtru rечizuirеа docutnentelor de politici publice ilr
domeniul сlе activitate satr inilierea шtоr clocunrente noi in baza reztitatelor analizelor si evalr-rfuilor
realizate.

V. Drepturileqiresponsabilitй{ileDirec{iei

l2. Subdiviziunea аrе uппйtоаrеlе drерturi:
а) sй solicite ;i sй prirneascй de 1а subdivizirrnile structurale din cadrrrl Agen{iei Ei stгr_rcturile

din sfera de соmреtеп!й а Agenliei informaliile 9i clocumentele песеsаrе репtrш iп.iерliпiгеа rnisirrrrii,
funcliilor gi ехеrсitаrеа atribuliilor sale;

ь) sё participe irr grupurile сlе luсrtt сrеаtе irr сасlrшl procesr_rlr,ri de plarrificaгe, еlаЬогаге,
nronitorizare qi evalr-rare а cloclltnentelor nort1-1atirze si а tесоmапсldгilоr nretoclice;
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С) sЙ restitr"rie subdiviziunilor structurale din cadrul Agenliei ;i structurilor din sfera de
СОmРеtеП!Й а Agenliei documentele саIе nu corespund cadrului normativ ;i instrucliunilor metodologice
elaborate de Agenlie;

d) sё solicite implicarea subdiviziunilor structurale din cadrul Agerrliei gi а structurilor
organiza{ionale din sfera de corrrpeten!й а Agenliei iп procesrrl de planificare, еlаЬоrаrе, monitorizare 9i
evaluare а documentelor de politici sectoriale, а documentelor de planificare/raporlare, рIесцm qi iп alte
plocese, pentru realizaTea eficientй а misiunii, funcliilor Ei atribuliilor sale;

е) sй colaboreze c|t subdiviziurrile de profil din cadrul ministrelor, cleparlamentelor,
agenliilor etc.;

0 sй parlicipe la cursuri de instruire, conferinle, seminare, ateliere de luсru gi la alte activitati,
Organizate in Republica Moldova ;i in alte !йri, cu tematicб relevanй pentru domeniul de activitate;

g) sй exercite alte drepturi рrечйzutе de actele normative.

lЗ. Funclionarii Direcliei sunt responsabili de:
а) executarea responsabilй Ei eficientй а sarcinilor atribuite;
Ь) rca|izareaacliunilor stabilite in planul de acliuni al Direcliei;
с) prezentarea in termenele indicate а rapoarlelor ;i informaliilor solicitate сlе conducerea

Agenliei;
d) examinarea qi оfеrirеа in termen а rйspunsului argumentat la demersurile, interpelfile,

solicitйrile receplionate de la persoanele fizice qi juridice ре domeniul de соmреtеп!й а clirecliei;
е) асоrdаrеа asistenlei de specialitate реrsоапеlоr interesate, reprezentanlilor autoritйlilor

pйlice in aspecte се yizeuйcompetenla Direcliei;
0 asigurareatransparenleiactivitйliisale;
g) respectarea regimultri de lucru stabilit, normelor de eticй Ei deontologie ale frrnclionarului

public;
h) vеrifiсаrеа sistematicё Ei continuй а coresponclenlei ре adresele de e-mail ofrciale in timpul

оrеlоr de lucru;
i) asigurarea implementйrii instrucliunilor sisternului infornralional E-Cancelarie;j) сопf,оrmаrеа la cerinlele de integritate institrrlionalй Ei рrоflеsiопаlй.

VI. Organizareaactivitй{iiDirec{iei

14. Subdiviziunea este condusй de Eeful Direcliei, саrе:
а) рlапifiсй, оtgапizеаzё, coordoneazй, monitorizeazё,qi evalueazd activitatea Direc}iei in

corespundere cu misiunea qi funcliile acesteia;
ь) еlаЬоrеаzЙ Planul anual/semestrial de acliuni Ei Raportul anual/semestrial de activitate,

inclusive Planul/Raportul 2PR;
с) elaboreazйlact:u'alizeazб fiqele de post ale angajalilor Direcliei;
d) stabileýte termenele de realizare а activitйtilor preconizate, asigurй controlul asLlpra

indeplinirii acestor activitali;
е) repartizeazй corespondenla destinatй Diгecliei, оfеrё instrucliuni Ei stabilegte

tеrmепе de executare, definitiveazй rёspunsurile la scrisori Ei le coordoneazй in 1imitele
imputernicirilor delinute ;

0 сопvоасй qedinle de lucru in cadrul Direcliei qi interinstitulionale pentru а aborda
Ei а identifica solulii ре marginea subiectelor се lirr de competenla clirecfiei, precum Ei participё la
Eedinlele de lucru cu aceia;i tematicй, organizate in cadrul altor institr-rlii qi la саrе este песеsаrй
rерrеzепtаrеа Agenliei ;

g) reprezintй Agenlia, in limitele imputernicirilor sale, in relaliile cu autoritalile
publice, persoanele juridice qi fizice;



h) prezinta informalii despre activitatea Direcliei qi fonnuleazй рrорuпеri сlе acliuni in
vederea efi cientizйrii proceselor coIespunzйtoare ;

i) evalueazй реrfЬrmап!еlе profesionale ale ftlncliorrarilor Direcliei;
.i) in cazul absenlei tепrроrаrе а Eefului Direcliei, responsabilitaIile se deleagй ;efului

adjunct а1 Direcliei;
k) ;efill Direc{iei аsigurй managelnenttrl eficient gi responsabil al activitйlii

15. in conformitate ctt Statul de personal efectivul Direcliei este conrpus
repartizate in felul urmёtоr:

- ýef al Directiei - 1 unitate;
- Ееf adjunct al Direcliei * 1 unitate;
- irrspectori principali * б unitafi.

16. Funclionarii Direcliei i;i dеsfЁgоаrй activitatea iп conformitate cu fisele
de сйtrе Directorul Agenliei.

de post арrоЬаtе

17. Documentele Direcliei se irrregistreazй сопfоrm Notnenclatorului сlоsаrеlоr sr.rbcliviziurrii.
coresponden{a este distribuitй, rеdасtаtй, coordonatd ;i sепrпагй/сопtrаsеmпаtй prirr inteгrnecliul
sl e-Marragement. Dosarele subdiviziunii se corrstittrie in сопfоrmitаtе cu prevederile саdгului
nornativ ;i Instruclitrrrile cu privire 1а orgarrizarea luсrlгilоr de secrctariat.

Direc(iei.
dirr 8 trnitali,


