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. Dispozitii generale

Comisia Centrald de Expertiza si Control (in continuare — CCEC) a Agentiei Nationale a
Arhivelor (in continuare — ANA) examineazad aspectele cu privire la componenta Fondului
Arhivistic al Republicii Moldova, expertiza valorii si selectarea documentelor pentru
pastrare permanentd, efectueazd coordonarea metodicd a activitatii Comisiilor de Expertiza
si Control (in continuare — CEC), a Comisiilor Centrale de Expertizi (in continuare — CCE)
ale ministerelor, institutiilor, care dispun de unitati subordonate, precum si a Comisiilor de
Expertiza (in continuare — CE) ale persoanelor juridice care constituie surse de completare
ale Fondului Arhivistic.

CCEC este un organ consultativ care asigurd aplicarea corectd si uniforma a legislatiei,
normelor si principiilor arhivistice de ctre toate Comisiile de Expertiza. In activitatea sa
CCEC se conduce de Legile Republicii Moldova, decretele Presedintelui Republicii
Moldova, Hotérarile si Dispozitiile Guvernului Republicii Moldova, de ordinele directorului
ANA, alte acte normative si indicatiile metodice in domeniul arhivisticii si de prezentul
regulament. Deciziile CCEC aprobate de catre directorul ANA sunt obligatorii pentru
executare de cdtre arhivele institutiilor publice de nivel local si central, precum si pentru
persoanele juridice care sunt surse de completare ale Fondului Arhivistic.

CCEC este desemnata prin Ordinul directorului ANA si este constituitd din presedinte,
vicepresedinte, secretar si membrii comisiei. In componenta CCEC pot fi inclusi si
reprezentanti ai institutiilor publice si organizatiilor social-politice.

II. Functiile CCEC

Determinarea surselor de completare si componenta documentelor Fondului Arhivistic al

RM:

- atribuirea institutiilor la sursele de completare ale Fondului Arhivistic de Stat sau ale
Fondului Arhivistic Obstesc, precum si atribuirea documentelor la componenta fondurilor
arhivistice de insemnétate republicand sau locala;

- examinarea subiectelor si adoptarea hotararilor referitoare la optimizarea componentei
documentelor Fondului Arhivistic al RM, privind aspectele metodice si practice de
efectuare a expertizei valorii documentelor si completarea cu documente a arhivelor de
stat si a celor departamentale;

- coordonarea metodicd a activitatii CEC, a CCE, precum si a CE ale persoanelor juridice,
ce constituie surse de completare ale Fondului Arhivistic.

Examinarea si adoptarea deciziilor cu privire la:

- listele institutiilor, organizatiilor - surse de completare ale Fondului Arhivistic al RM,
modificérile si completérile listelor;

- proiectele de acte normative (examinarea rezumatelor si altor materiale cu privire la
rezultatele cercetdrilor stiintifice in domeniul expertizei valorii documentelor si
completdrii Fondului Arhivistic al RM);
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- propunerile privind includerea in componenta surselor de completare ale arhivelor de stat
a persoanelor fizice, documentele carora prezintd valoare documentar-istorica si urmeaza
a fi incluse in Fondul Arhivistic al RM;

- Indicatoarele-tip si de ramurd ale documentelor constituite in activitatea institutiilor care
dispun de unitati subordonate, cu indicarea termenelor lor de pastrare;

- Nomenclatoarele-tip si model ale dosarelor institutiilor si organizatiilor;

- procesele-verbale cu privire la pierderea, distrugerea neautorizatd a documentelor, care
fac parte din Fond,

- propunerile privind stabilirea sau modificarea termenelor de pastrare ale documentelor;

- darile de seama si rapoartele, cu privire la activitatea CEC, a CCE, precum si a CE ale
persoanelor juridice ce constituie surse de completare ale Fondului Arhivistic (in caz de
efectuare a analizei generalizatoare, controlului etc.);

- neconcordantele survenite intre CEC, CCE si CE in procesul de expertizare a valorii
documentelor si completarii arhivelor.

III.  Grupul de experti al CCEC

in cadrul CCEC activeazi grupul de experti constituit din membrii CCEC si din specialisti

din cadrul Directiei monitorizare si evaluare a Fondului arhivistic, care examineaz:

- inventarele dosarelor cu termen permanent de pastrare (avizul, istoricul fondului, foaia de
titlu etc.) ale institutiilor §i organizatiilor care sunt surse de completare ale
directiilor/serviciilor de arhiva municipale/raionale (care nu au Comisii de Expertiza si
Control) si UTA Géagauzia,

- modificdrile intervenite in documentele de evidentd a Fondului arhivistic, care se
pastreazd in arhivele raionale/municipale si UTA Gagauzia;

- procesele-verbale cu privire la pierderea si deteriorarea ireparabild a documentelor in
arhive APL;

- procesele-verbale cu privire la pierderea, deteriorarea ireparabila, lipsa documentelor si a
dosarelor 1in instituiile si organizatiile care sunt surse de completare ale
directiilor/serviciilor de arhiva municipale/raionale si UTA Gagauzia .

IV. Organizarea activititii CCEC si a grupului de experti

Activitatea CCEC si a grupului de experti este organizata conform planului de actiuni.

Sedintele CCEC se convoacd in masurd necesitétilor cu scopul de a examina subiectele

privind metodologia si practica efectudrii expertizei valorii documentelor Fondului

Arhivistic al RM si completérii cu documente a arhivelor de stat, de a examina documentele

normative si metodice de ramurd referitoare la chestiunile completarii Fondului Arhivistic,

precum si alte subiecte ce tin de competenta CCEC.

Sedintele grupului de experti se convoaci in miasura necesititilor (dar nu mai rar de o data

pe trimestru).

La sedintele CCEC se adopta decizii:

a) cu privire la coordonare

- listelor generalizatoare a institutiilor, organizatiilor - surse de completare ale Fondului
Arhivistic al RM, modificérile si completarile lor;

- proiectelor de documente normative si metodice privind efectuarea expertizei valorii
documentelor si completarii Fondului Arhivistic al RM;

- Indicatoarelor-tip si de ramura ale documentelor constituite In activitatea institutiilor care
dispun de unitati subordonate, cu indicarea termenelor lor de pastrare;

- Nomenclatoarelor-tip si model ale documentelor institutiilor si organizatiilor;
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- proceselor-verbale cu privire la pierderea, deteriorarea ireparabild, lipsa documentelor
care fac parte din Fond (preluate in depozite) prezentate de cétre arhive si depozitele
speciale de stat;

- proceselor-verbale cu privire la pierderea, deteriorarea ireparabila, lipsa documentelor si
a dosarelor in arhivele institutiilor si organizatiilor care constituie surse de completare ale
Fondului Arhivistic al RM.

b) cu privire la subiecte contradictorii apirute intre CEC, CCE si CE.

Grupul de experti adopta decizii:

a) cu privire la aprobarea:

- inventarelor dosarelor cu termen permanent de pastrare ale institutiilor si organizatiilor care
sunt surse de completare ale directiilor/serviciilor de arhiva municipale/raionale (care nu
au Comisii de Expertiza si Control) si UTA Gagauzia;

- proceselor-verbale cu privire la pierderea, deteriorarea ireparabild a documentelor, pastrate
in arhivele APL.

b) _cu privire la coordonarea:

- proceselor-verbale de pierdere, deteriorare ireparabild, lipsa a documentelor si a dosarelor

In institutiile §i organizatiile care sunt surse de completare ale directiilor/serviciilor de
arhivd municipale/raionale si UTA Gagauzia.

Sedintele CCEC si ale grupului de experti se consemneaza prin procese-verbale. Deciziile
se adoptd pentru fiecare subiect/document separat cu majoritatea voturilor membrilor
comisiei/grupului de experti prezenti la sedinta. In cazul egalitatii voturilor, decizia se adopta
de catre conducerea ANA. In vederea excluderii blocajelor In procesul decizional, si anume
pentru a evita situatia paritétii votului, CCEC se constituie dintr-un numar impar de membri,
de cel putin 7 persoane. Propunerile membrilor comisiei se inregistreaza in procesul-verbal
sau se anexeaza la el.

Procesele-verbale ale sedintelor CCEC sunt semnate de presedinte si secretar si aprobate de
conducerea ANA.

Procesele-verbale ale sedintelor grupului de experti sunt semnate de vicepresedintele CCEC
si secretarul CCEC, aprobate de conducerea ANA.

Activitatea in cadrul CCEC a specialigtilor din cadrul arhivelor este previzuta in planurile
de actiuni si nu se remunereaza suplimentar.

V. Drepturile CCEC

in conformitate cu normele arhivistice stabilite, CCEC:

- solicitd de la CEC ale institutiilor, CCE ale ministerelor, institutiilor ce dispun de unitati
subordonate, precum si de la CE ale persoanelor juridice, ce constituie surse de
completare ale Fondului Arhivistic, respectarea cerintelor stabilite privind efectuarea
expertizei valorii documentelor §i pregitirea acestora pentru transmitere la pastrare
permanents;

- solicitd de la institutii, referinte si avize cu privire la aspectele metodico-stiintifice si
practice de efectuare a expertizei valorii documentelor si completarii cu documente a
arhivelor, procesele-verbale ale sedintelor CEC, ale CCE si ale CE privind examinarea
aspectelor mentionate, documente anexate la ele, precum si informatii cu privire la
activitatea comisiilor;

- informeazd conducitorii institutiilor §i organizatiilor despre chestiunile privind
activitatea CEC, CCE si a CE;
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- Tnainteaza conducerii ANA propuneri privind distrugerea neautorizati a documentelor cu
termen permanent si cu termen lung de pastrare, in conformitate cu prevederile Codului
Contraventional al RM.

VI. Atributiile presedintelui, vicepresedintelui si secretarului Comisiei

Presedintele CCEC exercitd urmatoarele atributii principale:

a) convoacd, prezideaza si conduce sedintele Comisiei;

b) supune votului Comisiei proiectele de hotdrari, asigurd numararea voturilor, anunti
rezultatul votarii cu precizarea voturilor ,,pro”, ,,contra” si a abtinerilor;

¢) poartd raspundere pentru indeplinirea sarcinilor ce le revin, in termen.

Presedintele CCEC are dreptul de a invita la sedinta comisiei si a antrena in examinarea unor

chestiuni specialisti ai institutiilor arhivistice de stat si ai altor institutii.

Vicepresedintele Comisiei indeplineste urmétoarele atributii principale:

a) exercita atributiile presedintelui Comisiei in caz de imposibilitate a acestuia de a-si
indeplini atributiile;

b) acorda consultatii CEC ale institutiilor, CCE ale ministerelor, institutiilor ce dispun de
unitdti subordonate, CE ale institutiilor , precum si ale persoanelor juridice, ce constituie
surse de completare ale Fondului Arhivistic, respectarea cerintelor stabilite privind
efectuarea expertizei valorii documentelor si pregitirea acestora pentru transmitere la
pastrare permanentd, dupa caz;

¢) coordoneazi Intocmirea proceselor-verbale ale sedintelor Comisiei.

Secretarul CCEC exercita urmatoarele atributii principale:

a) asigurd ingtiinfarea membrilor Comisiei despre convocarea sedintelor, iar la cererea
presedintelui sau a majoritatii membrilor Comisiei organizeaza indeplinirea si a altor
actiuni necesare Instiintarii membrilor si convocarii sedintei;

b) asigurd efectuarea lucrarilor de secretariat aferente sedintei (intocmirea procesului-
verbal al sedintei, precum si a dosarelor in care se pastreazi materialele privind fiecare
chestiune de pe ordinea de zi a sedintei);

¢) poartd raspundere pentru plenitudinea si corectitudinea informatiilor indicate in procese-
verbale ale CCEC;

d) are dreptul sd solicite de la membrii Comisiei prezentarea la timp a documentelor
prevdzute pentru examinare la sedintele comisiei;

¢) aduce la cunostintd institutiilor si persoanelor cointeresate deciziile Comisiei, ale
grupului de experti;

f) asigura evidenta si integritatea documentelor Comisiei.




