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1,2,

I. IJ.лрр_z;tц g9]]-9ш1_9-

Conrisia Сепtrаlб de Iixpertizй Ei Control (irr continuare - ССЕС) а Agerrliei Nalionaie а
Атhivеlоr (in continuare - ANA) exanrineazй aspectele cu privire 1а comporrenla Irondtrltri
Arlrivistic al Republicii Moldova, expertiza valorii ;i selectarea cloctlmentelor pentru
рйstrаrе реrmапепtй, efectueazй сооrdопаrеа nretodicd а activitalii Comisiilor de Expertizй
;i Control (in corrtinuare - СЕС), а Cornisiilor Centra]e de lJxpertizl (in continllare -- ССВ)
ale ministerelor, instituliilor, саrе disprrn de urritali suЬоrсlопаtе, рrесum qi а Cornisiilor de
Ijxpertizй (in continrrare - СЕ) ale регsоапеlоr jtrriclice саrе constitttie sursе de conrpletare
ale Irondr"rlui Arhivistic.
ССВС este utr оrgап consultativ саrе asigtlrй арliсаrеа corectir ;i uпiГоrmй а legislaliei,
поrmеlоr Ei principiilor arlrivistice сlе сйtrе toate Comisiile cle Expertizй. in activitatea sa
ССЕС se conduce de Legile Republicii Moldova, сlесгеtеlе PreEec,lintelui Iteptrblicii
Moldova, НоtёrАrilе qi Dispoziliile Guvernului Republicii Moldova, de ordinele directorr-rlui
ANA, alte acte normative Ei indicaliile nretodice iп domeniul arhivisticii qi de prezentul
regulament, Deciziile ССЕС aprobate de cltre directoгul ANA sr.rrrt obligatorii репtru
executare de сйtrе аrhiчеlе irrstittrliilor ptrblice de nivel local qi сепtrаl, рrесum ;i репtru
persoanele iuridice саrе sut,tt surse de completare ale Ironclr,rltri z\rlrivistic,
ССЕС este desenrnatй prin Оrсliпul directclrului ANA ;i este corrstituitZr dir-r pre;eclinte,
vicepreEedinte, sесгеtаr gi mernbrii comisiei, iп conrporrenla ССЕС pot {i ilrclugi gi
reprezentanli ai irrstituliilor publice Ei organizaliilor social-politice,

1.3.

II. LццqtцlýýСЕС

2,| Determinarea sursеlоr de соmрlеtаrе Ei соmропепtа сlосuпrепtеlоr Fondurlrri Arhivistic al
RM:
- atribtrirea instituliiloг la sursele сlе соmрlеtаrе ale Ironclulr,li Aгlrivistic с]е Stat sau а]е

Fondului Arlrivistic Ob;tesc, рrесul1l Ei аtгiЬuirеа docutnetrtelor la corr.ponenla Ibrlclr"rriloг
arhivistice de insemnйtate rерuЬliсапй sau lосаlй;

- examinarea subiectelor Ei adoptarea lrotйrArilor rеfеritоаrе 1а optirnizarea componenlei
documentelor F'ondului Arhivistic al RM, privind aspectele tnetodice 9i practice de
efectuare а expertizei valorii documentelor Ei completarea cu documente а аrhiчеlоr de
stat ;i а celor departamentale;

- сооrdопаrеа metodici а activitatii СЕС, а CCI], ргесum qi а CIi ale persoatrelor juridice,
се constituie surse de сопrрlеtаrе аlе Fondului Arlrivistic.

2.2 Examinarea ;i adoptarea deciziilor cu privire 1а:

- listele instituliilor, organizaliilor - surse de соmрlеtаrе ale Irondului Arhivistic al RM,
rnodificйrile 9i cornpletйrile 1istelor;

- proiectele de acte normative (ехаmiпаrеа rеzuпrаtеlоr Ei altor пrаtеriаlе cu рriчiге la
rezultatele сеrсеtбrilоr Etiin!ifice iri dornenir.rl expertizei чаlоrii documentelor Ei
completёrii lrondului Arhivistic al RM);



- propullerile pгivind includerea in compotrenla sursеlоr c,le соmрlеtаrе ale arhivelor de stat
а реrsоапеlоr fizice, documentele сйrоrа prezintй чаlоаrе docunrentar-istoricй si urtneazё
а fi incluse in Fondul Arhivistic alRM;

- Indicatoarele-tip gi de rаmurй ale docurnentelor constituite irr activitatea instituliilor саrе
dispun сlе trnitйli subordonate, cu indicarea ternrenelor lоr de рйstrаrе;- Nomenclatoarele-tip gi nrodel ale dоsаrеlог instittrliilor qi огgапizа{iilог;

- рrосеsеlе-чегЬаlе сu privire 1а рiеrdеrеа, distrr-rgerea пеаlttогizаlб, а dосltmепtеlог, саге
Ihс parte dirr Ironcl;

- propllnerile privirrc1 stabilirea sau nrodiflcarea tеrmепеlоr de рёstrаrе аlе documetrtelor;
- dбrile de sеаmй ;i rароаrtеlе, cu privire la activitatea СЕС, а ССЕ, precllm Ei а СЕ ale

persoanelor juridice се constituie surse de completare ale Fondulr-ri Arhivistic (in caz de
efectuare а analizei geneгalizatoare, controlului etc.);

- necollcordanlele sttrvenite iпtrе СЕС, ССЕ Ei СЕ iп procesul de expertizare а чаlогii
dосumепtеlоr qi completйrii аrlriчеlог,

III, Gгr"tpr"rl de ехрегti al CCI]Cj

3.1. in cadrul ССЕС actiyeazб,grupul de experli constituit clirr membrii CCEC;i din specialiEti

:'Ti:l:ж,:T*lж:ýжHn:;ж::i[**;;Ji#i1:#iili?;ff xlifoaiade
titltr etc.) ale instituliilor qi orgarrizaliilor саrе sunt surse de соmрlеtаrе ale
direcfiilor/serviciilor de аrhiчй nrtrnicipale/raiorrale (саrе nu ar"r Conrisii de Expertizё qi

Сопtrоl) Ei U'I'A Gйgfltrzia;
mосlifiсйrilе intervenite in documentele de eviclen!ё а Iiondtllui arhivistic, 0аrе se
рйstrеаzй in аrhiчеlе raionale/muriicipalc ;i tJ'I'A Gёgйtrzia;

рrосеsеlе-vеrЬаlе cu privire la pierderea ;i deteriorarea irераrаЬilй а docunrentelor 1r"r

arhive APL;
procesele-verbale cu privire 1а рiеrdеrеа, deteriorarea irераrаЬilё, 1ipsa documentelor qi а
dоsаrеlоr in instituliile Ei organizaliile саrе sunt surse de соmрlеtаrе ale
direcliilor/serviciilor de аrhiчй rnunicipale/raionale qi UTA Gйgйr"rzia ,

IV. _Qg,ацlzgl9азФщ!ёtt{еЕеsrq gчр_!Llцl_dý_9дрqti

4.1. Activitatea ССЕС ;i а grupului de ехреr{i este organizatй сопfоrm planului de ac{iuni.
4,2. ýedinlele ССЕС se сопчоасй in mйsurй necesitйlilor cu scopul de а examina subiectele

privind nretodologia Ei practica efectuйrii expertizei valorii docunrentelor Fondului
Arhivistic al RM Ei completdrii cu documente а аrhiчеlоr de stat, de а examina documentele
normative Ei metodice de rаmurй rеfеritоаrе la chestiunile соmрlеtйrii Fondului Arhivistic,
рrесum gi alte strbiecte се {irr de competenla ССЕС.

4.З. ýedirrlele grupr"rlr-ri de experli se соIlvоасй in пldsltrа rrecesitйlilor (dаг trr-t I-nai rаг de о dati
ре trimestru).

4,4, La Eedinlele CCIIC se аdорtй decizii:

:,ffiainstitu1iilor,organiza!ii1or-SurSeс1еcomplеtarealеI]ondului
Arhivistic а1 RM, modificйrile Ei cornpletйrile lor;
proiectelor de documente normative ;i metodice privind efectuarea expertizei valorii
documentelor gi completёrii Fondului Arhivistic а1 RM;
Indicatoarelor-tip qi de rаmurй ale documetrtelor constitttite iп activitatea irrstitr-rtiiloг саге
dispun de unitali suЬоrdопаtе, сu indicarea tеrmепеlоr lог de рйstrаrе;
Nomenclatoarelor-tip qi rnoclel ale dосumепtеlоr instituliilor Ei orgar-rizaliiloг;



- proceselor-verbale сu privire la рiеrdеrеа, deteriorarea ireparabilй, lipsa dooumentelor
саrе fас раrtе din Fond (preluate in depozite) prezentate сlе сйtrе arhive Ei depozitele
speciale de stat;

- proceselor-verbale cu privire la pierderea, deteriorarea irераrаЬilй, lipsa dcrcumentelor Ei
а dosarelor iп arhivele instituliilor Ei organiza{iilor саrе constituie surse de completare ale
Fondului Arhivistic al RM.

Ь) cu privirg ЦsцЬiесtе contradictorii apёrute intre СЕС. ССЕ ýi СЕ.

4.5. Grupul de exper{i adoptй decizii:
а) cu privire la арrоЬацgа:
- inventarelor dosarelor cu termen permanent de plstrare ale instituliilor qi organizaliilor саrе

sunt surse de conrpletare ale direcliilor/serviciilor de аrhiчб n-runicipale/raionale (саrе nr_t

au Comisii de Expertizй qi Control) qi I_J'I'A Gйgйuzia;
- proceselor-verbale cu privire la pierderea, deteriorarea irераrаЬilё а documentelor, pйstrate
in arhivele APL.

Ь) сu ptЦire la сqoдdо4аrеа:
- proceselor-verbale de pierdere, dеtеriоrаrе ireparabilй, 1iрsё а documentelor Ei а dosarelor

in institu{iile qi organizaliile саrе sunt surse de completare ale direcliilor/serviciilor de
аrhiчй municipale/raionale 9i I"JTA Gбgбuz,la.

4,6, ýedinlele ССЕС ;i ale grupului de ехреrli se сопsеrппеаzй рriп рrосеsе-чеrЬаlе. Deciziile
se adoptй pentru fiесаrе subiect/document separat cu majoritatea voturilor mепrЬrilоr
comisiei/grupului de experli prezenli la gedin{й, in cazrrl egalitalii voturilor, decizia se adoptб
de сйtrе сопduсеrеа ANA. In vederea excluderii blocaielor in procesul decizional, qi anume
pentru а evita situalia paritalii votului, ССЕС se constituie dintr-un пumёr impar de membri,
de cel pulin 7 pelsoane. Propunerile membrilor comisiei se inregistreazбinprocesul-verbal
sau se апехеаzй la el.

4.7, Procesele-verbale ale gedinlelor ССЕС sllnt semnate de preqedinte ;i secretar gi aprobate cle
conducerea ANA.

4.8. Procesele-verbale аlе Eedinlelor grupr"rlui de exper}i st;nt semnate cle vicepгeqedintele ССЕС
Ei secretarul ССЕС, aprobate de сопduсеrеа ANA.

4.g. Activitatea in cadrul ССЕС а speciali;tilor din саdrul arhivelor este рrечёzutй in planurile
de acliuni qi nu se rеmuпеrеаzй suplimentar.

V. L)rgl]turile ССЕС

5,1. in conformitate cu normele arhivistice stabilite, ССЕС:
- solicitё de la СЕС ale institu{iilor, ССЕ ale ministerelor, instituliilor се dispun de unitali

subordonate, рrесum qi de 1а СЕ ale persoanelor juridice, се constituie surse de
completare ale Fondului Arhivistic, respectarea cerinlelor stabilite privind efectuarea
expertizei valorii documentelor gi pregйtirea acestora pentru transmitere la рйstrаrе
реrmапепtё;- solicitй de la institulii, rеfеriп!е ;i avize cu privire la aspectele metodico-Etiin}ifice qi
practice de еfuсtuаrе а expertizei valorii docunrentelor ;i completёrii cu docunrente а
arhivelor, procesele-verbale аlе ;edinfelor СЕС, ale ССЕ ;i ale СЕ privirrd ехапriпаrеа
aspectelor menfionate, documente anexate la ele, рrесum Ei infbrma{ii cr-r рriчirе la
activitatea comisiilor;

- informeazй conducЁtorii instituliilor ;i organizaliilor despre chestiunile privind
activitatea СЕС, ССЕ ;i а СЕ;



6,z,

6.1.

б.3.

6.4.

- inainteazd condltcerii ANA рrорuпеri privind clistrltgerea nealltorizatй а dосlttl,lепtеlог сu
tеrmеп реrmапепt gi сu tеrmеп luпg de рёstгаге, in сопfогпritаtе cu рrечесiсгilе Coclr.rlrri
Contraruentional al RM,

V I. Atributi ile preýedinte l ui. vi серrqssdrцЦцrsiдggдqtаrului Comi si ei

Pre;edintele ССЕС ехеrсitб urmйtоаrеlе atribulii principale:
а) сопчоасй, prezideazб,;i conduce ;edinlele Comisiei;
Ь) Supune votului Con-risiei proiectele сlе hоtбrАri, аsigr,tгё trttmбrarea votltrilor, апuпld

rezultatul votЙrii ct-t precizarea чоturilоr ,,рrо", ,,сопtга" ;i а alэlirrerilor;
с) роаrtа rйsрuпdеrе pentrll indeplinirea sarcinilor се le rечiп, in tеrmеп.
PreEedintele CCI]C аlе dreptul de а invita la ;edinla comisiei ;i а апtrепа in ехаmiпаrеа uпог
chestiuni speciali;ti ai instituliilor arhivistice de stat ;i ai altor institulii.
Vicepre;edintele Comisiei indeplinegte urmйtоагеlе atribulii prirrcipale:
а) ехеrсitй atribuliile preEedintelui Comisiei iп caz de imposibilitate а acestuia de a-Ei

indeplini atribu!iile;
Ь) асоrdй consultalii СЕС ale instituliilor, ССЕ ale miпistегеlог, itrstitrrliilor се dispr-rrr cle

unitйli suboгdonate, СЕ ale institu{iilor, precunr Ei ale persozrnelor.iuridice, се constituie
surse de соmрlсtаге ale IrortclLtlrri Arhivistic, rеsресtаrеа сегit,l}еlоr stabilite ргiчiпсi
efectuarea expcrtizei valorii сlосumепtеlоr Ei рrеgйtirеа acestora pentru trапsmitеге la
рistrаrе реrmапепtй, dupй caz;

с) coordoneazd intocmirea рrосеsеlоr-чеrЬаlе ale ;edinleloг Comisiei.
Secretarul ССЕС exercitd urmёtоаrеlе atribulii principale:
а) asigurй inEtiinlarea mеmЬrilоr Comisiei despre соllчосаrеа qedinlelor, iar la сеrеrеа

pгeqedintelui sau а maioritйlii mеmьrilоr comisiei organizeazd indeplinirea gi а altor
ac{iuni песеsаrе in;tiin!йrii menrbrilor qi сопчосйrii qedinlei;

Ь) asiguri е{Ъсtuаrеа luсrйrilоr de sесгеtагiаt аfегеrrtе ;eclirrfei (intocrnirea procesltlui-
vеrЬаl al ;eclinlei, precllm Ei а сlоsаrеlог in саге se рйstгеаz1 materialele pгivirrc1 1lесаге
clrestiune de ре ordinea de zi а ;edinfei);

с) роаrtЙ rйspundere pentru plenitudinea gi corectitudinea iпfоrmа{iilоr indicate in рrосеsе-
чеrЬаlе ale ССЕС;
are dreptul sй solicite de la membrii Comisiei prezentarea 1а timp а documentelor
prevйzute pentru examinare la gedinlele comisiei;
aduce la cuno;tin!й institrrliilor Ei реrsоапеlоr cointeresate deciziile Comisiei, ale
grupului de experli;

0 asigurй eviderrla Ei integritatea documentelor Comisiei.
л

d)

е)


