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REGULAMENT
privind orgапizаrеа 9i fuпс{iопаrеа
Direc{iei dосumепtе cinematograflce qi audiovizuale

I. Dispozi{ii generale

1.1. Prezentul Regulament stФileqte misiunea, funcliile de bazб, atribuliile qi drepturile
Direcliei documento cinematografice qi audiovizuale (in continuare - Direcfia), precum qi modul
de organizare qi func{ionare а acestoia.

1.2. Direc{ia constituis о subdiviziune structuralё а Agen{iei Na{ionale а Arhivelor (in
continuare - Agen}ia)

1.3. in activitatea sa, Directia se conduce de legisla{ia in vigoare а Republicii Moldova,
hotiririle qi dispoziliile Guvemului RM, documentele gi politicile in domeniul arhivisticii,
Regulamontul intern al Agentiei, procum qi de prevederile prezentului Regulament.

1.4. Regulamentul Directiei se арrоЬй de сёtrе diroctorul Agen{iei Nalionale а Arhivelor.

II. Мisiчпеа Direc{iei

2.1 Direclia аrе misiunea de а asigura implementarea politicilor statului in domeniul
arhivistic, asigurё procesul de completaro, conservare, рйstrаrе, eviden!й qi valorificare а
documentelor cinematografice qi audiovizuale, precum qi prestarea serviciilor publice
persoanelor fizice qi juridice in scopul oblinerii certificatelor, copiilor de document in cadrul
Agentiei.

2.2 Directia asigurё controlul arhivelor departamentale creatoare de documente
cinematografice gi audiovizuale, supravegherea 9i suportul in efectuarea lucrёrilor de descriere gi
pregбtire репtru transmitere la рёstrаrе de stat а documentelor create in instituliile-surse de
completare а Fondului Arhivistic al Republicii Moldova.

III. Func{iile Direc{iei

in vederea realizйrii activitafii sale, Direc{ia exercitё urmйtоаrеlе funclii de bazй:
3.1. Asigurё efectuarea lucrёrilor de conservare, profilaxie, restaurare qi eviden!ё а

documentelor cinematografice qi audiovizuale.



J.2. Asigurё mentinerea fondului do asigurare ale documentelor cinematografice qi
audiovizuale pёstrate in depozitele.

3.3. Dеsйgоаrё activitatea privind crearea, funclionarea qi perfoclionarea sistemului de
eviden!й 9i dezvoltare а aparatului gtiinfifico-informativ al documentelor audiovizuale, inclusiv,
ре baza sistemelor informa}ionale.

3.4. participё la crearea qi dezvoltarea sistemelor automatizate qi computerizate de
evidentй а documentelor audiovizuale qi cinematografice.

3.5. Rea7izeazё" qi desfЕqoarё procesul de preluare la рёstrаrе de stat а documentelor
audiovizuale cu termen реrmапепt de pёstrare de 1а persoane fizice 9i juridice.

з.6. intocmoýte qi prezintб Agenliei informa}ii despre schimbйrile survenite in
componen{a qi volumul documentelor audiovizuale preluate 1а pёstrare de stat.

3.7. Asigurё controlul expertizёrii documentelor audiovizuale се urmеаzё а fi preluate la
pйstrare de stat, precum qi а condi}iilor de pёstrare а documentelor.

3.8. organizeazб procedura de intocmire а inventarelor documentelor care urmеаzй а fi
preluate 1а рёstrаrе de stat de la instituliile surse de completare аlе Fondului arhivistic de stat de
1а institu}ii surse de completare, precum gi de la persoanele fizice delinёtori de documente
audiovizuale.

3.9. АсоrdЁ asisten!ё metodologic qi consultativ institu}iilor qi persoanelor fizice creatori
de documente audiovizuale.

3.10. Elaborcazй" lista institutiilor, organizatiilor, introprinderilor gi а реrsоапоlоr fizice
documentele сйrоr sunt supuse transmiterii la рёstrаrе de stat.

3.11. RealizeazLlucrйri de sistematizжe а fondurilor in cadrul
evidenfa circula{iei documentelor audiovi zlale.

depozitelor gi asigurё

3.12. Monitorizarea continuё а conditiilor de рёstrаrе а documentelor audiovizuale in
depozitele de arhivй.

3.13. participй la implementarea procesului de digitalizare а documentelor audiovizuale.
3.14. Acordё asisten{ё iп planificarea, organizarea qi desйqurarea expoziliilor tematice

responsabililor in domeniu.

, 3.15. Pregёteqte edi{ii informative (reviste arhivistice, fiqiere, etc.) privind componenla qi
con{inutul documentelor cinematografice gi audiovizuale.

3.16. Асоrdб suport metodologic qi consultativ persoanelor fizice qi juridice care
сеrcеtеаzб" documentole audiovizuale qi celor се solicitё copii din arhivё.

3.17. Participё prin diforite forme 1а reciclarea profesionalё, la perfec|ionarea 9i
instruirea continuё.

IY Atribu{iile Direc{iei

Reieqind din func{iile се ii revin, Direclia аrе urmёtоаrеlе atributii:
4.1. Sё organizeze in mёsurа necesitёlilor gedinfe ale colaboratorilor qi sй examineze

orice probleme privind activitatea direcliei.
4.2. Se inainteze conducerii Agen}iei propuneri privind starea qi perfec{ionaroa

activitёlilor се tin de completaroa, сопsеrчаrеа 9i valorificarea patrimoniului documentar
(cinematografic qi audiovizual).

4.з. Sa solicite de la conducerea Agenliei informafii се tin de competenta Direc{iei.
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4.4. sa stabileascё contacte de lucru qi sё colaboroze cu subdiviziunile respective din alte
institutii de profil arhivistic privind problemele се {in de activitёlile Direcliei.

4.5. Sa participe 1а elaborarea noшnolor de timp qi lucru privind activitбlile efectuate de
сёtrе Direc}ie.

4.6 Sa colaboreze cu subdiviziunile structurale ale Agenliei iп procesul de elaborare qi
ехесutаrе eГrcientё qi eficace а atribufiilor Direc{iei.

4.7 sб mепtiпё condilii optimale de pёstrare а documentelor audiovizuale.
4.8. Rёspunde de efectuarea calitativё а profilaxiei documentelor cinematografice 9i

audiovizuale.

4.9. Rйspunde de plenitudinea documentelor audiovizuale preluate la рёstrаrе de stat,
рrесum qi de intocmirea соrесtё а documentelor de evidenla.

V Drepturile Direc{iei

Direc}ia аrе urmйtoarelo drepturi qi responsabilitёti:
5.1 Sa participe 1а еlаЬоrаrеа programelor, planurilor qi strategiilor de dezvoltare gi

modernizare а arhivisticii la nivel nafional.
5.2 Sa propunб administratiei Agenliei solulii de eficientizare qi imЬuпёtёlirе а condifiilor

de muпсё ale angaja}ilor Direcfiei.

YI ResponsabilitE{ile Direc{iei

Func{ionarii Direcliei sunt responsabili de:

а) executarea responsabilй qi eficienй а sarcinilor atibuite;

Ь) realizarea acfiunilor stabilite irr planul de афiuпi al DiTecfiei;

с) prezenиrea iп termenele indicate а rароаrtеlоr qi informaf,ilor soliciйte de сопdчсеrеа

Agenliei;

d) examinarea gi oforirea in termon а rйsprшrsului argumenИt la demersurile, intorpelйrile,

soliciйrile recepfionate de lapersoanele fizice qi juridice ре domeniul de соmреtеп}ё а direфiei;

е) acordarea asistentei de specialiИte persoanelor interesate, reprezentanlilor autoriй{ilor
publice in aspecte се чizеаzй competenfa Direcfiei;

0 asigrrrarea transparen}ei activiй}ii sale;

g) respectarea regimului de lucru sиbilit, normelor de eticё qi deontologie ale

funclionarului public qi а angajalilor din domeniul public;

h) verificarea sistematicё qi corrtinй а corespondenlie ре adresele de e-mail oficialo irr

timpul orelorde lucru;

i) asigurarea implimentйrii instructiunilor sistemului informational E-Cancelarie;
j) conformarea 1а cerintele de inteфtate instituflonalй qi profesionalё.

k) Respectarea tehnicii securiйlii in procesul do activiиte qi asigurarea condiliilor sапiиrо-
igienice lalocul de mtrrrcё;
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VII. Мапаgеmепtul qi organizarea activititii Direc{iei

б.t. Managementul Direc{iei este asigurat de cбtre qeful Direcfiei, саrе este numit qi
eliberat din functie prin ordinul directorului Agen{iei.

ýeful directiei:
а) conduce, planificё, otgжtizeazё, сооrdопеаzй, monitoizeazб 9i evalueazё activitatea

Dirootioi iп oorospundoro cu misiunoa qi functriilo accýtoia.
Ь) elaboreazё Planul anual de acfiuni qi Raportul anual de activitate.
с) elaboreazбJactlalizeazё figele de post ale angaja}ilor Direc{iei.
stabileýte obiectivele individuale de activitato qi evalueazё, activitatea funclionarilor

publici din subordine, precum qi gradul de responsabilitate pentru indeplinirea obligaliilor de
serviciu.

d) vizeaz6, in modul stabilit, documentole elaborate de cйtre angajagii Direcfiei.
е) participё la elaborarea proiectelor de acte legislative qi/sau normative, ln domeniul

arhivistic de соmреtеп!ё.

f) convoacй gedinle de luсru iп cadrul Directiei, participй la qedinlele de lucru organizate
in cadrul Agentiei.

in conformitate сu Statul de personal efectivul Direc{iei este compus din б unitёti, repartizate

iп felul urmёtоr:

- qef al Directiei - 1 unitate;

- specialist principal (фе) - 3 unitё{i.

- Specialist principal (pdф - 1 unitate;

- Specialist superior (pdt) - 1 unitate.

6.2. Direcfia colaboreazб ctl subdiviziunile Agentiei, autoritйlile publice, instituliile-surse
de completare, organismele intema{ionale, societatea civilё, etc.

VIII. Dispozi{ii finale

7.1 Subiectele nereglementate de prezentul Regulament intern sunt reglementate de legislalia in
vigoare qi de cadrul normativ intern al Agen}iei.

7.2Prezentlll regulament se aduce la cunoqtin!ё angaja{ilor dirocfiei, contra semnёturё, qi
produce efecte juridice pentru aceqtia din data aducerii la cunoqtin!й.

7.3 Prezentul Regulament va fi actualizat duрё modificarea statului de personal al Дgепliеi gi а1
Direc{iei.


