Ministerul Justitiei al Republicii Moldova

AGENTIA NATIONALA A ARHIVELOR

ORDIN

2/ Drcombl 2025 Ne, #3

Cu privire la aprobarea Nomenclatorului-tip
al dosarelor primariilor satelor (comunelor),
oraselor (municipiilor)

In temeiul pct. 7, subpct. 9), 10) din Hotdrdrea Guvernului nr. 143 din 27.02.2019 cu
privire la organizarea si functionarea Agentiei Nationale a Arhivelor,

ORDON:

1. Se aprobd Nomenclatorul-tip al dosarelor primariilor satelor (comunelor), oraselor
(municipiilor), coordonat de Comisia Centrald de Expertiza si Control a Agentiei
Nationale a Arhivelor la data de 15 decembrie 2025, conform anexei.

2. Directia monitorizare si evaluare a Fondului arhivistic va asigura aducerea la
cunostintd a prezentului ordin Directiilor/Serviciilor raionale si municipale de
arhivd, inclusiv Unitéatii Teritorial-Autonome Gégauzia (UTAG), in vederea
aplicarii acestuia.

Director Igor CASU




APROBAT

ationale a Arhivelor
Igor CASU
2025

NOMENCLATORUL-TIP

al dosarelor primariilor satelor (comunelor), oragelor (municipiilor)

COORDONAT

Procesul-verbal al sedintei

CCEC a Agentiei Nationale

a Arhivelor nr. /4/ din 75 /1 . 45,—




Instructiune
privind aplicarea Nomenclatorului-tip al dosarelor primariilor satelor (comunelor),

oraselor (municipiilor), intocmirea si perfectarea lor

Nomenclatorul-tip al dosarelor primariilor satelor (comunelor), oraselor (municipiilor) (in
continuare — Nomenclatorul-tip) a fost elaborat in conformitate cu Legea privind administratia
publica localda nr. 436 din 28 decembrie 2006, Legea pentru aprobarea Regulamentului-cadru
privind constituirea si functionarea consiliilor locale si raionale nr. 457 din 14 noiembrie 2003,
prevederile Indicatorului documentelor-tip si al termenelor lor de pastrare pentru organele
administratiei publice, pentru institutiile, organizatiile si intreprinderile Republicii Moldova,
aprobat prin Ordinul Directorului general al Serviciului de Stat de Arhiva al Republicii Moldova
nr. 57 din 27 iulie 2016 si are ca scop asigurarea completarii calitative a Fondului arhivistic al
Republicii Moldova.

Nomenclatorul-tip al dosarelor include principalele tipuri de documente identice ce se
intocmesc in activitatea organelor administratiei publice locale. Lista documentelor si termenele
de pastrare incluse In Nomenclatorul-tip au fost coordonate cu ministerele, agentiile, inspectoratele
st specialistii din diferite domenii.

Dosarele incluse in Nomenclatorul-tip au fost inscrise pe directiile de activitate, in
succesiune logicd, conform gradului de importanti a documentelor. in conformitate cu prevederile
Nomenclatorului-tip primdria are obligatia sd Intocmeascd Nomenclatorul dosarelor pentru
documentele proprii dupd modelul indicat (a se vedea anexa). Din Nomenclatorul-tip in
Nomenclatorul dosarelor vor fi trecute doar documentele constituite in activitatea primariei
respective. Reducerea termenelor de pastrare stabilite de Nomenclatorul-tip nu se admite.
Mentiunea ,,CE, coordonat cu institutia arhivistica” se aplicd documentelor pentru care, la
momentul elaborarii Nomenclatorului, nu poate fi stabilit cu certitudine un termen de pastrare sau
exista motive sd se considere cd acestea pot prezenta valoare stiintifica in anumite conditii. La
expirarea termenului de pastrare provizoriu, documentele respective vor fi analizate de Comisia
de Expertiza a primdriei, impreuni cu arhivistul institutiei arhivistice. In urma evaluarii, acestea
pot fi trecute la pastrarea permanenta, li se poate prelungi termenul de pastrare sau pot fi propuse
pentru distrugere.

Nomenclatorul dosarelor poate cuprinde si alte tipuri de documente, in cazul in care actele
create in decursul activititii primariei nu sunt previzute in Nomenclatorul-tip. In acest caz
termenele de pastrare a documentelor sunt stabilite de catre Comisia de Expertiza a primariei. Daca

pe parcursul anului apare necesitatea introducerii unor noi compartimente sau dosare, atunci



Nomenclatorul dosarelor, precum si compartimentele pe care acesta le cuprinde, se completeaza
cu denumirile acestora. In acest scop, in fiecare compartiment al Nomenclatorului dosarelor se
lasa o rezerva de numere (randuri).

Nomenclatorul dosarelor se intocmeste in doud exemplare in conformitate cu modelul
indicat Tn anexa. Pana la aprobare de catre primar se coordoneaza cu arhiva de stat respectiva.

Nomenclatorul dosarelor aprobat este valabil pentru mai multi ani si se modificd numai in
cazul cand au loc schimbari in structura primariei. Dacad atare schimbari nu au intervenit,
Nomenclatorul dosarelor se precizeaza la sfarsitul fiecdrui an, se tehnoredacteaza, se aproba si se
pune in aplicare de la 1 ianuarie al fiecarui an. Coordonarea Nomenclatorului dosarelor cu arhiva
de stat nu trebuie sa depaseasca termenul de 5 ani.

Nomenclatorul dosarelor are cinci rubrici care se completeaza in modul urmator:

- rubrica 1 ,,indicele dosarului” constd din numdarul ce marcheaza directia de
activitate si numarul de ordine al dosarului 1n cadrul acesteia.

- in rubrica 2 ,.titlul dosarului” se includ denumirile dosarelor inscrise conform
gradului de importanta al documentelor.

- in rubrica 3 ,,numarul dosarelor” se indicd numarul dosarelor (volumelor)
constituite pe parcursul unui an si se completeaza la sfarsitul anului calendaristic;

- in rubrica 4 ,,termenul de pastrare al dosarului” se mentioneazd termenele de
pastrare conform Nomenclatorului-tip al dosarelor primariilor satelor (comunelor), oraselor
(municipiilor) sau stabilite de citre Comisia de expertiza a primadriei.

- in rubrica 5 ,,mentiuni” se fac mentiuni privind alcatuirea dosarelor transmisibile,
transmiterea dosarelor in altd unitate pentru a fi definitivate, suportul documentului (electronic ori
hartie) etc.

La finele fiecdrui an autoritatile publice sunt obligate sa efectueze ordonarea documentelor
in dosare, conform nomenclatorului. La constituirea dosarelor trebuie respectate urmatoarele
cerinte:

- componenta si continutul documentelor incluse in dosar trebuie sa corespunda
titlului dosarului conform Nomenclatorului;

- documentele cu termen permanent, lung si temporar de pastrare se clasifica in
dosare separate;

- in dosare se includ documentele elaborate pe parcursul unui an calendaristic;

- in dosare documentele se sistematizeaza in ordine cronologica. Corespondenta se
clasifica in dosare pe perioada anului calendaristic si include toate documentele ce apar in procesul
solutiondrii problemei. Corespondenta se sistematizeazd in consecutivitate cronologica:

documentul-raspuns se ataseaza la documentul-cerere.



- in dosare se includ doar documentele originale, definitivate: cu indicarea numelui
autorului documentului, tipul documentului, stampild, semnaturd, numere de inregistrare, parafele
de aprobare si coordonare!.

- un dosar nu trebuie sa depdseasca numarul de file de 250.

- in scopul asigurarii integritatii documentelor, fiecare fild din dosar se numeroteaza.

Pentru dosarele cu termen permanent de pastrare se intocmesc inventare in 4 exemplare,
pentru dosarele cu termen lung de pastrare — 3 exemplare, iar pentru dosarele cu termen expirat de
pastrare se intocmeste un proces-verbal de distrugere in 2 exemplare. Concomitent se intocmeste
istoricul fondului care va reflecta istoria primariei respective si a fondului ei documentar.

Pentru dosarele cu termen permanent de pastrare se vor intocmi 5 inventare separate. In
inventarul nr. 1 se includ actele administrative, in inventarul 2 — registrele de evidentd a
gospodariilor si indicele lor alfabetic, in inventarul nr. 3 — registrele cadastrale, in inventarul nr. 4
— documentele referitoare la reglementarea regimului proprietatii funciare , in inventarul nr. 6 —
documente cu privire la arhitecturd si urbanism. Pentru documentele cu privire la actiunile
notariale, starea civila inventare nu se vor Intocmi.

Dupa aprobarea/coordonarea inventarelor cu arhiva de stat pe coperta fiecarui dosar se
indica:

- denumirea completa a primariei;

- 1ndicele dosarului conform Nomenclatorului dosarelor;

- titlul dosarului;

- date extreme ale dosarului;

- numarul de file;

- termenul de pastrare a dosarului;

- numarul dosarului conform inventarului.

Dosarele incluse in inventarul nr. 1, 4 si nr. 6 se vor transmite la pastrarea de stat dupa
expirarea termenului-limitda de pastrare provizorie a documentelor de 5 ani, cele incluse in
inventarul 2 — dupa expirarea a 75 ani, cele incluse in inventarul 3 — dupa definitivare, conform
inventarelor aprobate. Pentru dosarele cu termen lung de pastrare ale personalului se Intocmeste
inventarul 2-p. In acest inventar se includ si documentele referitoare la recrutare si incorporare.
Documentele cu termen lung de pastrare se pastreaza in primarie si se transmit la pastrare de stat

doar in cazul desfiintarii/lichidarii primariei in lipsa unui succesor de drepturi al acesteia.

In dosare pot fi incluse copii ale documentelor, autentificate in conformitate cu originalul, in cazul in care
documentele originale au fost pierdute.



NOMENCLATORUL-TIP

al dosarelor primariilor satelor (comunelor), oraselor (municipiilor)

Indicele
dosarului

Titlul dosarului

Numarul
dosarelor
(volumelor)

Termenul de
pastrare

Mentiuni

01. Consiliul local

01-1

Procese-verbale ale sedintelor
Consiliului local si deciziile
anexate.

permanent

01-2

Documente  (programe  de
activitate, informatii, rapoarte,
cereri etc.) conexe proceselor-
verbale ale sedintelor
Consiliului local.

permanent

01-3

Procese-verbale si declaratii cu
privire la constituirea
fractiunilor, aliantelor,
blocurilor.

permanent

Documente  (procese-verbale,
decizii, proiecte de decizii,
propuneri, rapoarte, avize) ale
comisiilor de specialitate ale
consiliului local.

permanent

01-5

Registrul de evidenta a deciziilor
Consiliului local.

permanent

01-6

Regulamentul de functionare a
Consiliului local aprobat.

permanent

Fise de evidenta a consilierilor.

permanent

OO

[y
1

oo

Documente cu privire la
reorganizarile unitdtilor
administrativ-teritoriale.

permanent

02. Primaria
02/1. Secretariat

02/1-1

Legile Republicii Moldova,
Hotarari ale Guvernului
expediate spre informare.

conform
necesitdtilor

02/1-2

Sesizari, contestari ale Oficiului
teritorial al Cancelariei de Stat
cu privire la corectitudinea
intocmirii actelor autoritatilor
administratiei publice locale.

permanent

02/1-3

Statutul ~ satului  (comunei),
orasului (municipiului) aprobat.

permanent

02/1-4

Dispozitii ale primarului cu
privire la activitatea de baza.

permanent

02/1-5

Registrul de evidentd a
dispozitiilor ~ primarului  cu
privire la activitatea de baza.

permanent

02/1-6

Procese-verbale ale adunarilor
generale ale cetatenilor.

permanent




02/1-7 Procese-verbale de predare- permanent
primire a documentelor aflate in
posesia primariei la suspendarea
si incetarea mandatului
primarului, secretarului etc.
02/1-8 Documente (concepte, planuri, permanent
studii, regulamente) cu privire la
politicile si strategiile locale.
02/1-9 Acordurile de cooperare permanent
(infratire) intre localitati.
02/1-10 | Registrul de evidentda a permanent
acordurilor, contractelor de
cooperarea sociald, economica,
stiintifica, culturala cu
localitatile Infratite.
02/1-11 | Corespondenta cu privire la 6 ani CE,
activitatea social-culturala. coordonat cu
institutia
arhivistica
02/1-12 | Corespondenta cu privire la 6 ani CE,
activitatea economica si coordonat cu
financiara institutia
arhivistica
02/1-13 | Registrul de evidenta a 6 ani CE,
corespondentei. coordonat cu
institutia
arhivistica
02/1-14 | Petitit cu impact public si 25 ani CE,
documentele privind examinarea coordonat cu
lor. institutia
arhivistica
02/1-15 | Petitii ale cetatenilor cu caracter 3 ani
personal si documentele privind
examinarea lor.
02/1-16 | Registrul de evidenta a petitiilor 3 ani
cetdtenilor.
02/1-17 | Registrul de evidenta a petitiilor 3 ani
persoanelor juridice.
02/1-18 | Nomenclatorul dosarelor permanent
aprobat.
02/1-19 | Dosarul ~ fondului  (istoricul permanent
fondului, inventare ale dosarelor
aprobate/coordonate, dupa caz,
procese-verbale de distrugere a
documentelor cu termen expirat,
procese-verbale de predare-
primire a documentelor,
procese-verbale de verificare a
existentului etc.).
02/1-20 | Registrul, fise de evidenta a nu se transmit

intrarilor si iesirilor dosarelor
din arhiva.

la pastrare de
stat. Se




pastreaza in

primarii
02/1-21 | Registrul de evidentdi a 3 ani’ dupd restiirea
documentelor  eliberate  1n
folosintd temporara.
02/1-22 | Registre de amprente  si permanent

specimene ale sigiliilor si
stampilelor.

Documente cu privire la alegeri si referendumur

i locale/ APL nivelul I si I1

02/1-23

Procese-verbale ale consiliului
electoral de nivelul I si II privind
centralizarea rezultatelor votarii,
hotarari de  aprobare  si
documente anexate, inclusiv
procese-verbale ale birourilor
electorale privind rezultatele
numararii voturilor la alegerea
consiliului local.

permanent

02/1-24

Procese-verbale ale consiliului
electoral de nivelul I si II privind
centralizarea rezultatelor votarii,
hotdrari de  aprobare  si
documente anexate, inclusiv
procese-verbale ale birourilor
electorale privind rezultatele
numardrii voturilor la alegerea
primarilor.

permanent

02/1-25

Hotararile consiliului electoral
de nivelul I si II cu privire la
confirmarea rezultatelor
alegerilor locale si validarea
mandatelor alesilor locali cu
documentele anexate.

permanent

02/1-26

Cererile de Iinregistrare ale
grupurilor de initiativd pentru
colectarea  semnaturilor  in
vederea inregistrarii candidatilor
la alegerile pentru functia de
consilier in consiliul local de
nivelul I si II, impreund cu
hotararile in copii autentificate
emise pe marginea acestora si cu
dosarele administrative care au
stat la baza adoptarii hotararilor.

15 ani

02/1-27

Cererile de inregistrare ale
grupurilor de initiativd pentru
colectarea  semnaturilor  in
vederea inregistrarii candidatilor
la alegerile pentru functia de
primar, Impreund cu hotararile
in copii autentificate emise pe
marginea acestora si cu dosarele

15 ani




administrative care au stat la
baza adoptarii hotararilor.

02/1-28

Cererile de finregistrare ale
candidatilor la alegerile pentru
functia de consilier in consiliul
local de nivelul I si I, impreund
cu  hotararile 1n  copii
autentificate emise pe marginea
acestora si cu  dosarele
administrative care au stat la
baza adoptarii hotararilor.

15 ani!

'In  cazul candidatilor
independenti, la dosar va fi
anexatd nota informativa
privind verificarea listelor
de subscriptie.

02/1-29

Cererile de Iinregistrare ale
candidatilor la alegerile pentru
functia de primar, impreund cu
hotararile in copii autentificate
emise pe marginea acestora si cu
dosarele administrative care au
stat la baza adoptarii hotararilor.

15 ani'

'In  cazul candidatilor
independenti, la dosar va fi
anexatd nota informativa
privind verificarea listelor
de subscriptie.

02/1-30

Procese-verbale ale consiliului
electoral de nivelul I si II privind
centralizarea rezultatelor votarii,
hotdrari de  aprobare  si
documente anexate, inclusiv
procese-verbale ale birourilor
electorale privind rezultatele
numararii voturilor la
referendumul local.

permanent

02/1-31

Cererile de inregistrare ale
participantilor la referendumul
local, impreund cu hotararile in
copii autentificate emise de catre
consiliile electorale de nivelul I
st I pe marginea acestora si cu
dosarele administrative care au
stat la baza adoptarii hotararilor.

15 ani

02/2. Documente referitoare la reglementarea regimului proprietatii funciare

02/2-1 Documente (planuri, schite, permanent
harti) cu privire la hotarele
terenurilor aflate pe teritoriul
unitatii administrativ-teritoriale.
Documente referitoare la evidenta gospodariilor tiranesti (de fermier)
02/2-2 Contracte de arenda a terenurilor 5ani! LS;lgirf;‘]ﬂiirimracmlui
agricole si a altor bunuri agricole
incheiate pe un termen de pana
la 5 ani inclusiv.
02/2-3 Registrul contractelor de arenda 5 ani! ngﬁfﬁifﬁrjzaiunea
a terenurilor agricole. contractului
Documente referitoare la case de locuit
02/2-4 Registrul de evidenta a permanent

persoanelor carora li  s-au




atribuit terenuri pentru
constructii locative.
02/2-5 Registrul de evidentd a permanent | 'S¢ transmit la pastrare de
.. stat dupa expirarea
gOSpOdiI‘lllOI’. termenului de 75 de ani
02/2-6 Indicele alfabetic al registrelor permanent
de evidenta a gospodatriilor.
Registre cadastrale
02/2-7 Registre cadastrale ale permanent! :Zttgau‘;l“g;; f’;vs;frfe de
detinatorilor de terenuri.
02/3. Documente referitoare la recrutare, incorporare si completare
02/3-1 Liste ale veteranilor de razboi, permanent
ale militarilor-participanti la
conflictul militar din stinga
Nistrului, la conflictul din
Afganistan, ale participantilor la
lichidarea consecintelor avariei
de la Cernobil.
02/3-2 Corespondenta  cu Sectia 3 ani
Administrativ Militard raionala.
02/3-3 Registrul de evidenta a pana la
recrutilor. implinirea a
50 de ani de
catre persoana
recrutata
02/3-4 Fise de evidenta primard a pana la
ofiterilor in rezerva. implinirea a
50 de ani de
catre persoana
recrutata
02/3-5 Grafice de recrutare expediate I an
de Sectia Administrativ Militara
raionala.
02/3-6 Tabele nominale ale tinerilor pana la
care urmeazd a fi luati la implinirea a
evidenta  militara  conform 18 ani de
informatiilor prezentate de cétre catre tinerii
institutiile de invatamant. inclusi in
tabele

02/4. Documente referitoare la activitatea in domeniul tineretului, sportului si
activitati culturale

02/4-1

Scenarii, planuri tematice pentru
desfasurarea seratelor,
concertelor, reprezentantelor etc.

permanent

02/4-2

Anchete, liste, fotografii ale
participantilor la festivaluri,
treceri in revistd, concursuri de
artisti amatori.

permanent

02/4-3

Documente
programe,
chestionare,
privire la

(procese-verbale,
planuri, liste,
fotografii) cu
desfasurarea

permanent




competitiilor
activitatilor culturale.

sportive,

02/4-4

Buletine si note informative
privind numarul si componenta
colectivelor sportive.

10 ani

02/4-5

Corespondenta cu privire la
organizarea si  desfisurarea
manifestarilor sportive,
culturale.

5 ani

02/5. Documente referitoare la activitatea in domeniul protectiei civile

02/5-1

Liste de persoane supuse
evacuarii si anexe referitoare la
evacuare.

10 ani

02/5-2

Dari de seama, rapoarte privind
situatiile exceptionale si
consecintele lor.

10 ani

02/5-3

Planul protectiei civile 1n situatii
exceptionale al localitatii.

5 ani

02/5-4

Documente  (procese-verbale,
registre, note informative)
privind instruirea in
domeniul protectiei civile.

3 ani

02/5-5

Liste ale formatiunilor protectiei
civile.

1 an

02/5-6

Documente (decizii,
regulamente) ale comisiei pentru
situatii exceptionale.

pana la
substituirea cu
altele noi

03. Resurse umane

03-1

Schemele de incadrare, statele
de personal.

permanent

03-2

Fise de post.

permanent

03-3

Dispozitii ale primarului cu
privire la personal (angajare,
transferare, promovare, detasare,
concediere, demisionare,
concediu de  Ingrijire a
copilului).

75 ani

03-4

Registrul de evidenta a
dispozitiillor  primarului  cu
privire la personal (angajare,
transferare, promovare, detasare,
concediere, demisionare,
concediu de  Ingrijire a
copilului).

75 ani

03-5

Dosare personale ale
functionarilor publici si ale
angajatilor primariei.

75 ani-V'!

! dosarul primarului,
viceprimarului,
secretarului consiliului
local — permanent.

in caz de transfer sau
promovare

a functionarului
public intr-o alta
autoritate, dosarul
personal se transmite
institutiei respective.




03-6

Registrul de evidenta a dosarelor
personale.

75 ani

03-7

Procese-verbale cu privire la
accidentele de munca.

50 ani CE,
coordonat cu
institutia
arhivistica

03-8

Contracte individuale de munca
ale angajatilor.

50 ani

03-9

Documente privind evaluarea
performantelor individuale ale
angajatilor.

5 ani

03-10

Dispozitii ale primarului cu
privire la acordarea concediilor,
numirea persoanelor de serviciu,
aplicarea sanctiunilor,
deplasarile angajatilor s.a.

3 ani

03-11

Registrul de evidenta a
dispozitiillor ~ primarului  cu
privire la acordarea concediilor,
numirea persoanelor de serviciu,
aplicarea sanctiunilor,
deplasarile angajatilor s.a.

3 ani

03-12

Documente (informatii,
formulare, copii de pe acte,
caziere  judiciare, procese-
verbale etc.) ale comisiei de
concurs pentru ocuparea
functiilor publice vacante.

1 an CE,
coordonat cu
institutia
arhivistica

04. Activitatea bugetara si financiar-administrativa

04-1

Bugetul local anual aprobat,
documente privind introducerea
modificarilor s notelor
explicative la el.

permanent

04-2

Raportul financiar anual.

permanent

04-3

Documente (procese-verbale ale
sedintelor, acte, decizii etc.) ale
comisiei de licitatie cu privire la
instrdinarea bunurilor imobile
din domeniul privat al unitatii
administrativ-teritoriale.

permanent

04-4

Conturi analitice ale angajatilor.

75 ani-V

04-5

Liste de tarifare a pedagogilor
din gradinite, scoli de muzica, de
arte si a altor lucratori.

25 ani

04-6

Documente  primare  care
justifica efectuarea operatiunilor
economice: documente primare
cu regim special (factura, factura
fiscald, act de achizitie a
marfurilor, act de achizitie a
serviciilor de locatiune si a
cheltuielilor aferente, borderou

6 ani'

'in cazul aparitiei
litigiilor si divergentilor,
intentdrii proceselor
judiciare, se pastreaza
pana la pronuntarea
hotararii definitive si
irevocabile.




de achizitii etc.) si alte
documente primare (documente
bancare, acte de predare-primire,
deconturi de avans etc.).

04-7 Registre contabile (cartea mare, 6 ani' 'in cazul aparitiei
R . litigiilor si divergentilor,
balanta de verificare si alte intentarii proceselor
registre centralizatoare). Jbldlflf‘re’ se Paftreaza
pana la pronuntarea
hotararii definitive si
irevocabile.
- - a—r - > —
04-8 Registre, fisiere de casi, liste 6 ani' o cazul aparifiel
o . . itigiilor si divergentilor,
auxiliare de verificare si de intentarii proceselor
control. judiciare, se pastreaza
pana la pronuntarea
hotararii definitive si
irevocabile.
04-9 Liste de inventariere, procese- 6 ani 'in cazul aparitiei
. . . litigiilor si divergentilor,
verbale de inventariere, registre intentarii proceselor
de  verificarea  rezultatelor judiciare, se pastreaza
. C e . pana la pronuntarea
inventarierii si alte documente hotdrdrii definitive si
aferente procesului de irevocabile.
inventariere.
04-10 Borderouri de plati a salariului. 6 ani' ) in lipsa ggnt”.ﬁl"r
analitice- ani
04-11 Fise de inventar, registre de 6 ani' ' dupa lichidarea
> o .. (scaderea de la balanta)
evidenta a mijloacelor fixe, mijloacelor fixe).
documente  primare privind
operatiile economice cu
mijloace fixe.
04-12 Procese-verbale de  control 6 ani' in cazul aparitiei
litigiilor si divergentilor,
docurnentar, acte de intentdrii proceselor
control/inspectare  financiara, judiciare, se pastreaza
. . . pana la pronuntarea
raportul auditului (intern, hotararii definitive si
extern), note informative. irevocabile.
04-13 Documente de licitatie (cereri de 6 ani
participare,  oferte,  scrisori
inaintate participantilor, registre
de evidentd, procese-verbale de
descriere si evaluare a ofertelor,
diri de seamd  privind
achizitionarea marfurilor etc.).
04-14 Contracte, acorduri (economice, 6 ani' 'dupa expirarea _
e - . ... termenului contractului,
de achizitii, de prestdri servicii executarea clauzelor
etc.). contactului, acordului.
04-15 Certificate medicale. 3 ani
05. Stare civila
05-1 Documente (programe, scenarii permanent | 3¢ tansmit la Agentia
. N . €1ViICIl1 Fupblice.
ale ritualurilor) de oficiere
solemna a casatoriilor si de
inregistrare a nasterii copiilor
nou-nascuti.
05-2 Indicele alfabetic al actelor de permanent | ¢ transmit la Agentia
R Servicii Publice.
stare civila.
05-3 Registrul de evidenta a 75 ani

certificatelor de stare civila.




05-4 Registrul de evidenta a 10 ani
declaratiilor privind stabilirea
paternitdtii  si  declaratiilor
mamelor solitare.
05-5 Registrul de evidenta a 10 ani
declaratiilor de casatorie.
05-6 Declaratii de casatorie (inclusiv 5 ani
a persoanelor, care nu s-au
prezentat la  inregistrarea
casatoriei).
05-7 Registru de evidenta a 5 ani
documentelor (acte de identitate,
livrete militare, adeverinte de
recrutare ale persoanelor
decedate) transmise la Agentia
Servicii Publice.
05-8 Registrul de evidenta a 5 ani
serviciilor prestate.
05-9 Bonuri de achitare a taxei de stat 5 ani
si a platii pentru serviciile
prestate.
05-10 Rapoarte, note informative, dari 1 luna se transmit lunarla
L. Agentia Servicii Publice.
de seamd lunare cu privire la ’
intocmirea actelor de stare
civila.
05-11 Documente  (actul medical, 1 luna e ﬁ?ﬁ%ﬁéiﬁfeﬂﬁa
cereri, declaratii etc.) in baza
carora a fost inregistrata
nasterea.
05-12 Acte de nastere (exemplarul T si 1 luna ¥ ﬁ?ﬁ%ﬁéiﬁfeﬂﬁa
1) inregistrate de primarie
05-13 Acte de casatorie (exemplarul I 1 luna ;‘;ﬁ?ﬁ‘;ﬁéiéﬁ“ﬁa
si IT) inregistrate la primdrie.
05-14 Actul constatator al decesului. 1 luna e g?:;‘;ﬁ;m%e“?ia
05-15 Acte de deces (exemplarul I si II) 1 luna e ﬁ?ﬁ%ﬁéi‘ifeﬂﬁa
inregistrate de primarie.
05-16 Documente (acte de identitate, 1 luna e :f]??;“;ﬁgi‘i?fenﬁa
buletine, pasapoarte, livrete
militare, adeverinte de recrutare)
ale persoanelor decedate.
06.  Arhitectura si urbanism
06-1 Regulamentul subdiviziunii permanent | s va¢laborade citre
primariile care dispun de
apr0bat. subdiviziuni specializate
in urbanism si constructii
06-2 Planul anual de actiuni al permanent | 5¢ vaelabora de citre
C e e ’ primariile care dispun de
subdiviziunii. subdiviziuni specializate
in urbanism si constructii
06-3 Raport semestrial de activitate al permanent | s¢ Vaclabora de catre
e e primariile care dispun de
subdiviziunii. subdiviziuni specializate
in urbanism si constructii




06-4 Regulamentul de organizare si permanent
functionare a  Consiliului
arhitectural-urbanistic.
06-5 Procese-verbale ale Consiliului permanent
arhitectural-urbanistic .
06-6 Certificate de urbanism pentru permanent ?;ed‘i’ﬁdc‘f dari 108 alin.
. .. . u
pr01ectare S1 informative. urbanismului si
constructiilor nr.
434/2023
06-7 Autorizatiile de construire si permanent ?25)6 dYedCea 5“} 148 alin.
. . . N in Codu
documentele justificative 1in urbanismului si
temeiul caror fost emise. constructiilor nr.
emeiul carora au fost emise 24003
06-8 Autorizatiile de desfiintare. permanent | &se vedeaart. 155 alin.
> > (6) din Codul
urbanismului si
constructiilor nr.
434/2023
06-9 Autorizatiile de schimbare a permanent | &se vedea prevederile
. [ . . Regulamentului privind
destinatiei imobilului. autorizarea functionarii si
schimbarii destinatiei
constructiilor si
amenajarilor, aprobat prin
Hotararea Guvernului nr.
306/2000
06-10 Procese-verbale de receptie a permanent | &3¢ vedeaart. 212 din
. 4 Codul urbanismului si
constructiilor. constructiilor nr.
434/2023
06-11 Documentele cu privire la permanent
conceptia, proiectarea, executia,
receptia, exploatarea sl
postutilizarea constructiei
06-12 Documente topografice- permanent
geodezice si cartografice.
06-13 Documente de  perspectiva permanent
(planuri urbanistice generale,
zonale, de detaliu) de amplasare
a constructiilor. PUG, PUZ,
PUD, aprobate prin deciziile
Consiliului.
06-14 Schema urbanistica rurala. permanent
06-15 Registrul de evidenta a permanent
certificatelor de urbanism pentru
proiectare.
06-16 Registrul de evidentd a permanent
certificatelor ~de  urbanism
informative.
06-17 Registrul de evidentd a permanent
autorizatiilor de construire.
06-18 Registrul de evidentd a permanent

autorizatiilor de desfiintare a
imobilelor.




06-19

Registrul de evidenta a
autorizatiilor ~de schimbare a
destinatiei imobilelor.

permanent

06-20

Registrul de evidentd a
schemelor de situatie privind
analiza si aprecierea hotarelor
terenului necesar pentru
deservirea  si exploatarea
imobilului privat.

permanent

06-21

Cercetare statisticd trimestriala
Nr. 1-AC (autorizatiile de
construire  eliberate  pentru
cladiri).

permanent

06-22

Registrul electronic de
gestionare si eliberare a actelor
permisive (SIA GEAP)

permanent

06-23

Registrul electronic de
gestionare a dosarelor tehnice,
cadastrale si administrative a
actelor permisive 1In urma
digitalizarii (simad.ezipper.md)

permanent

07. Documente referitoare la impuneri

07-1

Registrul  de
conturilor personale la
impozitele si taxele locale
administrate de Serviciul de
colectare a impozitelor si taxelor
locale din cadrul primariilor
(SCITL).

evidenta a

10 ani

07-2

Registrul de evidentd a
incasdrilor impozitelor si taxelor
locale si de predare a mijloacelor
banesti Tn buget.

10 ani

07-3

Copiile chitantelor de primire a
platilor nefiscale (Forma 1 — SF)
si platilor fiscale (Forma 2-SF).

6 ani

07-4

Borderouri de insotire, chitante
si alte documente de platd prin
intermediul cérora se efectueaza
transferul aferent impozitelor si
taxelor locale.

6 ani

07-5

Documentele cu privire la
evaluarea si reevaluarea
bunurilor in scopul impozitarii.

6 ani

08. Documente referitoare la

activitatea organizatiei sindicale

08-1

Procese-verbale ale sedintelor
organizatiei sindicale.

permanent

08-2

Rapoarte financiare anuale ale

organizatiei sindicale.

permanent




(denumirea primariei)

Anexa

NOMENCLATORUL DOSARELOR APROB
(locul intocmirii) (primar)
pe anul 20
semnatura numele, prenumele
data
Indicele Titlul dosarului Numarul Termenul de | Mentiuni
dosarului dosarelor pastrare al
(volumelor) | dosarului si nr.
articolelor
1 2 3 4 5
(Denumirea subdiviziunii)
Secretarul primariei Semnatura Numele, prenumele
data
Viza sefului de arhiva Semnatura Numele, prenumele

(persoanei responsabile)

Parafa de coordonare cu institutia
arhivistica respectiva




