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Dispozitii generale

Regulamentul Comisiei Centrale de Expertizi qi Control a Agenliei Nalionale a Arhivelor
(in continuare - Regulament) reglementeazd modul de constituire qi activitate, func{iile,
drepturile qi obligatiile Comisiei Centrale de Expertizi qi Control (in continuare - C.C.E.C.).
C.C.E.C. este un organ consultativ in cadrul Agenfiei Na]ionale a Arhivelor (in continuare -
ANA), care contribuie la dewoltarea arhivisticii, examineazd qi solulioneazd problemele
metodico-gtiinlifice privind expertiza valorii documentelor qi decide includerea lor in
componen(a Fondului Arhivistic al Republicii Moldova, asigur[ aplicarea corectl qi

uniformi a legisla{iei, normelor qi principiilor arhivistice de cdtre toate Comisiile de

pxpertiz[.
In activitatea sa C.C.E.C. se conduce de Legea nr. 880/1992 cu privire la Fondul Arhivistic
al Republicii Moldova, de Hot[r6rile de Guvern, Dispozitii qi Ordonanfe, de ordinele
directorului ANA, de prezentul Regulament, cdt qi de alte acte normative qi indicafiile
metodice in domeniul arhivisticii. Deciziile C.C.E.C. aprobate de citre directorul ANA sunt

obligatorii pentru executare de cdtre arhivele institutiilor publice de nivel central qi local,
precum qi pentru persoanele juridice care sunt surse de completare ale Fondului Arhivistic.
C.C.E.C. in activitatea sa examineazd aspectele cu privire la componenfa Fondului
Arhivistic al Republicii Moldova, expertiza valorii qi selectarea documentelor pentru
p6strare permanentd", efectteaz[ coordonarea metodicd a activitd[ii Comisiilor de Expertizd
qi Control (in continuare - C.E.C.), a Comisiilor Centrale de Expertizd (in continuare -
C.C.E.) ale ministerelor, institutiilor, care dispun de unitdfi subordonate, precum qi a
Comisiilor de Expertizl (in continuare - C.E.) ale persoanelor juridice care constituie surse

de completare ale Fondului Arhivistic.
La propunerea preqedintelui C.C.E.C., componenla este aprobat6 prin ordinul directorului
ANA qi este formati din secretar qi 9 membrii, printre care preqedinte - director adjunct gu
aceastd atribufie, vicepreqedinte qi membrii comisiei, c6t qi 2 membri supleanfi. In
componenfa C.C.E.C. pot fi incluqi qi reprezentanti ai institufiilor publice qi organizafiilor
social-politice. Vicepreqedintele qi secretarul din oficiu sunt desemnafi din cadrul Direcliei
monitorizare qi evaluare a Fondului arhivistic.
Membrii Comisiei sunt desemnafi din cadrul: qefiilor subdiviziunilor ANA defindtoare de

fonduri, qefii subdiviziunilor completare qi qeful adjunct al Direcliei generale a Fondului
arhivistic guvernamental, iar membrii supleanfi sunt persoane care detin experienfE in
domeniul completdrii qi evidenfei Fondului Arhivistic al Republicii Moldova.
in cadrul C.C.E.C. se creeazd grupul de experfi format din preEedinte qi angajafii Direcfiei
monitorizare qi evaluare a Fondului arhivistic.
C.C.E.C funcfioneazdinbaza principiilor de colegialitate, transparcn[d, constructivism qi

responsabilitate.
Potrivit principiului subsidiaritAtii, toate domeniile care nu sunt reglementate expres prin
legislafia in domeniu arhivistic sau prezentul Regulament sunt, in limita acestora, de

competenfa C.C.E.C.

II. Functiile C.C.E.C.

in activitatea sa C.C.E.C. are urm6toarele funcfii de baz6:
Determin6 sursele de completare qi componenla documentelor Fondului Arhivistic al RM:
- atribuirea institufiilor la sursele de completare ale Fondului Arhivistic de Stat sau ale

Fondului Arhivistic Obqtesc, precum qi atribuirea documentelor la componenfa fondurilor
arhivistice de insemnltate republicanl sau local6;
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- examinarea subiectelor qi adoptarea hotlr6rilor referitoare la optimizarea componenfei
documentelor Fondului Arhivistic al RM, privind aspectele metodice qi practice de

efectuare a expertizei valorii documentelor qi completarea cu documente a arhivelor de
stat qi a celor departamentale;

- coordonarea metodici a activit6fli C.E.C., a C.C.E., precum qi a C.E. ale persoanelor
juridice, ce constituie surse de completare ale Fondului Arhivistic.

2.2 Examinarea qi adoptarea deciziilor cu privire la:
- listele institufiilor, organizaliilor-surse de completare ale Fondului Arhivistic al RM,

modificdrile qi completdrile listelor;
- proiectele de acte normative (examinarea rczurratelor qi altor materiale cu privire la

rezultatele cercet6rilor qtiinlifice in domeniul expertizei valorii documentelor qi
completdrii Fondului Arhivistic al RM);

- propunerile privind includerea in componenfa surselor de completare ale arhivelor de stat
a persoanelot frzice, documentele clrora prezintdvaloare documentar-istoricd qi urmeazi
a fi incluse in Fondul Arhivistic al RM;

- Indicatoarele-tip qi de ramurd ale documentelor constituite in activitatea institufiilor care
dispun de unitEli subordonate, cu indicarea termenelor lor de pdstrare;

- Nomenclatoarele-tip qi modele ale dosarelor instituliilor gi organizaliilor;
- procesele-verbale cu privire la pierderea, distrugerea neautoizatl a documentelor, care

fac parte din Fond;
- propunerile privind stabilirea sau modificarea termenelor de p6strare ale documentelor;
- d6rile de seam6 qi rapoartele, cu privire la activitatea C.E.C., a C.C.E., precum qi a C.E.

ale persoanelor juridice ce constituie surse de completare ale Fondului Arhivistic (incaz
de efectuare a analizei generulizatoare, controlului etc.);

- neconcordanfele survenite intre C.E.C., C.C.E. qi C.E. in procesul de expertizare a valorii
documentelor qi completdrii arhivelor.

III. Grupul de experti al C.C.E.C.

3.1. in cadrulC.C.E.C. activeazd,grupul de experfi, care examineazd:
- inventarele dosarelor cu termen permanent de pdstrare (avianl, istoricul fondului, foaia de

titlu etc.) ale institufiilor qi oryanrza[iilor care sunt surse de completare ale
direcfiilor/serviciilor de arhivd municipale/raionale (care nu au Comisii de Expertiz[ qi

Control) qi UTA Gdgdwia;
- modificdrile intervenite in documentele de evidenfd a Fondului arhivistic, caxe se

pdstr eazd in arhivele raionale/municipale qi UTA Gdgdluzia;
- procesele-verbale cu privire la pierderea qi deteriorarea ireparabilL a documentelor in

arhive APL;
- procesele-verbale cu privire la pierderea, deteriorarea ireparabild, lipsa documentelor qi a

dosarelor in instituliile gi organizaliile care sunt surse de completare ale
directiilor/serviciilor de arhiv6 municipale/raionale qi UTA Gdgduzia .

IV. Oreanizarea activitltii C.C.E.C. si a srupului de exnerti

4.1. Activitatea C.C.E.C. qi a grupului de experfi este organizatS conform planului de acfiuni al
ANA.

4.2. $edinlele C.C.E.C. se convoacd in m6sur6 necesitdlilor, dar cel pufin 3 ori in semestru, cu
scopul de a examina subiectele privind metodologia qi practica efectu6rii expertizei valorii
documentelor Fondului Arhivistic al RM qi complet5rii cu documente a arhivelor de stat, de
a examina documentele normative gi metodice de ramurd referitoare la chestiunile
completdrii Fondului Arhivistic, precum qi alte subiecte ce fin de competenfa C.C.E.C.



4.3. Se considerl valabile qedinfele C.C.E.C. la care particip6 cel pufin 213 dinmembrii sdi. ln
cazul absenfei motivate a membrilor C.C.E.C. se convoacd la qedin!6 membrii supleanli,

aprobati prin ordinul directorului ANA.
4.4. $edin{ele grupului de experfi se convoaci in misura necesitdlilor (dar nu mai rar de o dat6

pe trimestru).
4.5. La qedinfele C.C.E.C. se adoptd decizii:

a) cu privire la coordonarea:
- listelor generulizatoare a instituliilor, organizatiilor-surse de completare ale Fondului

Arhivistic al RM, modificdrile qi completdrile lor;
- proiectelor de documente normative qi metodice privind efectuarea expertizei valorii

documentelor qi completdrii Fondului Arhivistic al RM;
- Indicatoarelor-tip qi de ramur[ ale documentelor constituite in activitatea instituliilor care

dispun de unitdfi subordonate, cu indicarea termenelor lor de p6strare;
- Nomenclatoarelor-tip qi model ale documentelor institufiilor qi organizafiilor;
- proceselor-verbale cu privire la pierderea, deteriorarea ireparabil6, lipsa documentelor

care fac parte din Fond (preluate in depozite) prezentate de cdtre arhive qi depozitele
speciale de stat;

- proceselor-verbale cu privire la pierderea, deteriorareaireparubilE, lipsa documentelor qi

a dosarelor in arhivele institufiilor qi organizafiilor care constituie surse de completare ale
Fondului Arhivistic al RM.

b) cu privire la subiecte contradictorii apdrute intre C.E.C.. C.C.E. Si C.E.
4.6. Grupul de experfi adopt6 decizii:

a) cu privire la aprobarea:
- inventarelor dosarelor cu termen permanent de p[strare ale institu{iilor qi

oryanza[iilor care sunt surse de completare ale direcfiilor/serviciilor de arhiv6
municipale/raionale (care nu au Comisii de Expertizd gi Control) qi UTA Gdgil:zia;

- proceselor-verbale cu privire la pierderea, deteriorarea ireparabil[ a documentelor,
p6strate in arhivele APL.

b) cu privire la coordonarea:
- proceselor-verbale de pierdere, deteriorare ireparabild, lipsd a documentelor qi a

dosarelor in instituliile qi organizaliile care sunt surse de completare ale
direcliilor/serviciilor de arhiv6 municipale/raionale qi UTA Gdgduzia.

4.7. $edintele C.C.E.C. qi ale grupului de experfi se consemneazdpnnprocese-verbale. Deciziile
se adopt6 pentru fiecare subiect/document separat cu majoritatea simpld a voturilor
membrilor comisiei/grupului de experfi prezen]i la qedin]i. in vederea excluderii blocajelor
in procesul decizional, qi anume pentru a evita situafia paritafi votului, componenfa
C.C.E.C. se constituie dintr-un numdr impar de membri, de cel pufin 7 persoane. Propunerile
membrilor comisiei se inregistreazdinprocesul-verbal qi/sau se anexetvS la el.

4.8. Toate deciziile adoptate de C.C.E.C. se transmit prin corespondenfa semnate de c6tre
directorul ANA.

4.9. Procesele-verbale ale qedinfelor C.C.E.C. sunt semnate de secretar qi membrii participanfi la
qedinlele C.C.E.C. Deciziile Comisiei sunt semnate de citre preqedintele qi secretarul
C.C.E.C.

4.10. Procesele-verbale ale qedintelor grupului de exper{i sunt semnate de vicepreqedintele qi

secretarul, aprobate de preqedintele C.C.E.C. Deciziile grupului de lucru sunt semnate de

vicepreqedintele qi coordonate de preqedintele C.C.E.C. Corespondenla de transrnitere a
deciziilor grupului de experli ale C.C.E.C. este semnatd de prefedintele Comisiei.

4.11. Activitatea in cadrul C.C.E.C. a membrilor este prevdztrtd, in planurile de acfiuni ale
subdiviziunilor qi a ANA qi nu se remunereazd suplimentar.

V. Drepturile C.C.E.C.



5.1. in conformitate cu actele normative ln domeniul arhivistic stabilite, C.C.E.C. are

urm[toarele drepturi:
- solicitil de la C.E.C. ale institutiilor, C.C.E. ale ministerelor, instituliilor ce dispun de

unititi subordonate, precum qi de la C.E. ale persoanelor juridice, ce constituie surse de
completare ale Fondului Arhivistic, respectarea cerinfelor stabilite privind efectuarea
expertizei valorii documentelor qi pregdtirea acestora pentru hansmitere la pflstrare
permanentd;

- soliciti de la institutii, referinfe qi avize cu privire la aspectele metodico-qtiinfifice qi
practice de efectuare a expertizei valorii documentelor qi completdrii cu documente a
arhivelor, procesele-verbale ale qedinfelor C.E.C., ale C.C.E. gi ale C.E. privind
examinarea aspectelor menlionate, documente anexate la ele, precum qi informa{ii cu
privire la activitatea comisiilor;

- informeazd conducdtorii institufiilor qi organizafiilor despre chestiunile privind
activitatea C.E.C., C.C.E. qi a C.E.;

- inainteazl conducerii ANA sesizdri gi solufii privind distrugerea neattoizatd a
documentelor cu termen permanent qi cu termen lung de p6strare, in conformitate cu
prevederile Codului Contraventional al RM.

YI. Atributiile presedintelui. vicepresedintelui. secretarului si membrilor Comisiei

6. 1 . Preqedintele C.C.E.C. exercitd urmdtoarele atribulii principale:
a) convoac6, prezideazd,qi conduce gedinfele Comisiei;
b) supune votului Comisiei proiectele de decizii, asigur[ numdrarea voturilor, anun][

rezultatul votlrii cu precizarea voturilor ,,pto", ,,conttd'qi a ablinerilor;
c) semneazd procese-verbale qi decizii ale C.C.E.C. qi inunteazd" spre semnaxe

corespondenta de transmitere a deciziilor;
d) aprobi procesele-verbale qi coordoneazd" deciziile qedinfelor grupului de experfi qi

semneazd corespondenfa de transmitere a deciziilor;
e) ruporteazd directorului ANA abaterile disciplinare qi/sau profesionale ale membrilor

C.C.E.C.;

D poartd rispundere pentru aplicarea legislaliei nafionale in domeniul arhivistic, actele
normative interne qi a prezentului Regulament;

g) poart6 rdspundere pentru indeplinirea sarcinilor ce le revin, in termen.
6.2. Preqedintele C.C.E.C. are dreptul de a invita la qedinfa comisiei qi a antrena in examinarea

unor subiecte specifice specialiqti ai institufiilor arhivistice de stat qi ai altor institufii.
6.3. Vicepreqedintele Comisiei indeplineqte urm6toarele atribufii principale:

a) exercitd atribufiile preqedintelui Comisiei in caz de imposibilitate a acestuia de a-qi
indeplini atribuf iile;

b) acord6 consultalii C.E.C. ale instituliilor, C.C.E. ale ministerelor, institu{iilor ce dispun
de unit[fi subordonate, C.E. ale instituliilor, precum qi ale persoanelor juridice, ce
constituie surse de completare ale Fondului Arhivistic, respectarea cerinfelor stabilite
privind efectuarea expertizei valorii documentelor qi pregdtirea acestora pentru
transmitere la plstrare permanentd", dupd, caz;

c) coordone azd, lntocmirea proceselor-verbale ale qedinfelor Comisiei;
d) poartd rdspundere pentru aplicarea legislafiei nafionale in domeniul arhivistic, actele

normative inteme qi a prezentului Regulament.
6.4. Secretarul C.C.E.C. exercitd urmltoarele atribufii principale:

a) asigurl inqtiinlarea membrilor Comisiei despre convocarea qedinfelor, iar la cererea
preqedintelui sau a majoritifii membrilor Comisiei organizeazd indeplinirea gi a altor
acfiuni necesare inqtiinfdrii membrilor qi convocdrii qedinfei;



b) asigur6 efectuarea lucrdrilor de secretariat aferente qedintei (intocmirea procesului-
verbal al qedinlei, precum qi a dosarelor in care se p6streazd materialele privind fiecare
subiect de pe ordineade zi a qedinfei);

c) poarti rdspundere pentru plenitudinea qi corectitudinea informaliilor indicate in procese-
verbale ale C.C.E.C.;
are dreptul s6 solicite de la membrii Comisiei prezentarea la timp a documentelor
prevdzute pentru examinare la qedinfele comisiei;
aduce la cunoqtinfd institufiilor gi persoanelor cointeresate deciziile Comisiei, ale
grupului de experfi;

0 asigurd evidenfa qi integritatea documentelor Comisiei.
6.5. Membrii C.C.E.C. exercitl urmdtoarele atribuJii:

a) analizeazd qi se expun asupra subiectelor qi proiectelor de acte incluse in activitatea
Comisiei prin avize cdtre preqedintele C. C. E. C. ;

b) solicitii informafii suplimentare de la secretar sau responsabilii din cadrul ANA pe
subiectele incluse in activitatea C.C.E.C.;

c) poartd r6spundere pentru deciziile, propunerile qi avizele elaborate/inaintate in qedinfele
C.C.E.C. pe subiectele qi proiectele de acte coordonate sau aprobate;

d) are dreptul sE voteze ,,pro", ,,contra" qi sd se abfind cu argumentareapozifiei in aviz sau
in qedinfd deschisd, consemnat6 in procesul-verbal al qedinlei C.C.E.C.;

e) poartd rispundere pentru aplicarea legislafiei nafionale in domeniul arhivistic qi a
prezentului Regulament.

0 are obligafia sd semneze procesele-verbale al qedinlelor C.C.E.C., iar in carul refuzului
se prezinti o notd explicativd in adresa preqedintelui Comisiei ?n canil c6nd actul confine
informalii eronate sau false.

VII. Dispozitii finale

7.l.Prezentul Regulament poate fi completat qi modificat doar in cazul existenlei unor motive
intemeiate, cum ar fi: modificdri in legislafia Republicii Moldova, itrtrarea in vigoare a

unornoi acte normative aprobate de Guvern, Parlament, Ministerul Justi{iei qi alte institufii
ierarhic superioare, apari[iaunor situatii care nu au fost prevdanteinprezentul Regulament
etc, dar nu mai des de o datd in anul calendaristic.

7.2. Regulamentul poate fi modificat doar in urma unei discufii a membrilor Comisiei gi cu
votul a cel pufin dou[ treimi din membrii sdi.

7.3.Prezentul Regulament este obligatoriu pentru toti membrii C.C.E.C., iar nerespectarea
prevederilor stipulate in acesta poate atrage sancfiuni disciplinare, sau pot avea efecte
juridice;

7.4. Componenta C.C.E.C. este modificatd c6nd un membru iqi pierde dreptul de a participa la
activitatea Comisiei prin eliberarea/transferarea din funcfia de{inutd qi/sau i-a fost aplicatd
o sancliune pentru inc6lcarea prezentului Regulament. Modificarea ordinului privind
componenla Comisiei se face nu mai tdrziu de o lund de la data constatdrii situafiilor
menfionate anterior;

7.5.Deciziile C.C.E.C. nu sunt obligatorii/valabile pentru institufii dacd nu sunt insofite de o

scrisoare semnatd de directorul ANA. De asemenea, acestea sunt recomandabile pentru

directorul ANA qi pot fr rcfuzate, dacd sunt prezentate dovezi cd, deciziaeste eronatl qi nu
corespunde legislafiei din domeniu.

7.6.Deciziile grupului de experfi nu sunt valabile fErd coordonarea preqedintelui C.C.E.C.
Acestea pot fi coordonate de vice-pregedinte c6nd primul lipseqte mai mult de 60 de zile
consecutiv.

d)

e)


