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I.  Dispozitii generale

Regulamentul Comisiei Centrale de Expertiza si Control a Agentiei Nationale a Arhivelor
(in continuare — Regulament) reglementeazd modul de constituire §i activitate, functiile,
drepturile si obligatiile Comisiei Centrale de Expertiza si Control (in continuare — C.C.E.C.).
C.C.E.C. este un organ consultativ in cadrul Agentiei Nationale a Arhivelor (in continuare —
ANA), care contribuie la dezvoltarea arhivisticii, examineazi si solutioneaza problemele
metodico-stiintifice privind expertiza valorii documentelor si decide includerea lor in
componenta Fondului Arhivistic al Republicii Moldova, asigurd aplicarea corectd si
uniformd a legislatiei, normelor si principiilor arhivistice de catre toate Comisiile de
Expertiza.

In activitatea sa C.C.E.C. se conduce de Legea nr. 880/1992 cu privire la Fondul Arhivistic
al Republicii Moldova, de Hotararile de Guvern, Dispozitii si Ordonante, de ordinele
directorului ANA, de prezentul Regulament, cit si de alte acte normative si indicafiile
metodice in domeniul arhivisticii. Deciziile C.C.E.C. aprobate de citre directorul ANA sunt
obligatorii pentru executare de catre arhivele institutiilor publice de nivel central si local,
precum si pentru persoanele juridice care sunt surse de completare ale Fondului Arhivistic.
C.CE.C. 1n activitatea sa examineazi aspectele cu privire la componenta Fondului
Arhivistic al Republicii Moldova, expertiza valorii si selectarea documentelor pentru
pistrare permanenti, efectueazi coordonarea metodica a activititii Comisiilor de Expertiza
si Control (in continuare — C.E.C.), a Comisiilor Centrale de Expertizd (in continuare —
C.C.E.) ale ministerelor, institutiilor, care dispun de unititi subordonate, precum §i a
Comisiilor de Expertizi (in continuare — C.E.) ale persoanelor juridice care constituie surse
de completare ale Fondului Arhivistic.

La propunerea presedintelui C.C.E.C., componenta este aprobatd prin ordinul directorului
ANA si este formatd din secretar si 9 membrii, printre care presedinte — director adjunct cu
aceastd atributie, vicepresedinte si membrii comisiei, ct si 2 membri supleanti. in
componenta C.C.E.C. pot fi inclusi si reprezentanti ai institutiilor publice si organizatiilor
social-politice. Vicepresedintele si secretarul din oficiu sunt desemnati din cadrul Directiei
monitorizare si evaluare a Fondului arhivistic.

Membrii Comisiei sunt desemnati din cadrul: sefiilor subdiviziunilor ANA detindtoare de
fonduri, sefii subdiviziunilor completare si seful adjunct al Directiei generale a Fondului
arhivistic guvernamental, iar membrii supleanti sunt persoane care detin experientd in
domeniul completirii si evidentei Fondului Arhivistic al Republicii Moldova.

In cadrul C.C.E.C. se creeazi grupul de experti format din presedinte si angajatii Directiei
monitorizare si evaluare a Fondului arhivistic.

C.C.E.C functioneaza in baza principiilor de colegialitate, transparentd, constructivism si
responsabilitate.

Potrivit principiului subsidiaritatii, toate domeniile care nu sunt reglementate expres prin
legislatia in domeniu arhivistic sau prezentul Regulament sunt, in limita acestora, de
competenta C.C.E.C.

II. Functiile C.C.E.C.

In activitatea sa C.C.E.C. are urmitoarele functii de bazi:
Determina sursele de completare si componenta documentelor Fondului Arhivistic al RM:
- atribuirea institutiilor la sursele de completare ale Fondului Arhivistic de Stat sau ale
Fondului Arhivistic Obstesc, precum si atribuirea documentelor la componenta fondurilor
arhivistice de Insemnitate republicand sau locala;




2.2

examinarea subiectelor si adoptarea hotérarilor referitoare la optimizarea componentei
documentelor Fondului Arhivistic al RM, privind aspectele metodice si practice de
efectuare a expertizei valorii documentelor si completarea cu documente a arhivelor de
stat si a celor departamentale;

coordonarea metodicd a activitatii C.E.C., a C.C.E., precum si a C.E. ale persoanelor
juridice, ce constituie surse de completare ale Fondului Arhivistic.

Examinarea si adoptarea deciziilor cu privire la:

listele institutiilor, organizatiilor-surse de completare ale Fondului Arhivistic al RM,
modificérile si completarile listelor;

proiectele de acte normative (examinarea rezumatelor §i altor materiale cu privire la
rezultatele cercetdrilor stiintifice in domeniul expertizei valorii documentelor si
completérii Fondului Arhivistic al RM);

propunerile privind includerea in componenta surselor de completare ale arhivelor de stat
a persoanelor fizice, documentele cérora prezintd valoare documentar-istorica si urmeaza
a fi incluse in Fondul Arhivistic al RM;

Indicatoarele-tip si de ramura ale documentelor constituite in activitatea institutiilor care
dispun de unitati subordonate, cu indicarea termenelor lor de pastrare;
Nomenclatoarele-tip si modele ale dosarelor institutiilor si organizatiilor;
procesele-verbale cu privire la pierderea, distrugerea neautorizati a documentelor, care
fac parte din Fond,

propunerile privind stabilirea sau modificarea termenelor de péstrare ale documentelor;
ddrile de seama si rapoartele, cu privire la activitatea C.E.C., a C.C.E., precum si a C.E.
ale persoanelor juridice ce constituie surse de completare ale Fondului Arhivistic (in caz
de efectuare a analizei generalizatoare, controlului etc.);

neconcordantele survenite intre C.E.C., C.C.E. si C.E. in procesul de expertizare a valorii
documentelor si completérii arhivelor.

III. Grupul de experti al C.C.E.C.

3.1. in cadrul C.C.E.C. activeazi grupul de experti, care examineazi:

4.1.

4.2.

inventarele dosarelor cu termen permanent de pastrare (avizul, istoricul fondului, foaia de
titlu etc.) ale institutiilor §i organizatiilor care sunt surse de completare ale
directiilor/serviciilor de arhivd municipale/raionale (care nu au Comisii de Expertiza si
Control) si UTA Gégauzia;

modificérile intervenite in documentele de evidenti a Fondului arhivistic, care se
pdstreaza 1n arhivele raionale/municipale si UTA Gégauzia;

procesele-verbale cu privire la pierderea si deteriorarea ireparabild a documentelor in
arhive APL;

procesele-verbale cu privire la pierderea, deteriorarea ireparabild, lipsa documentelor si a
dosarelor 1iIn institutiile s§i organizatiile care sunt surse de completare ale
directiilor/serviciilor de arhivd municipale/raionale si UTA Gégauzia .

IV. Organizarea activitatii C.C.E.C. si a grupului de experti

Activitatea C.C.E.C. si a grupului de experti este organizatd conform planului de actiuni al
ANA.

Sedintele C.C.E.C. se convoaci in masuri necesitétilor, dar cel putin 3 ori in semestru, cu
scopul de a examina subiectele privind metodologia si practica efectudrii expertizei valorii
documentelor Fondului Arhivistic al RM si completrii cu documente a arhivelor de stat, de
a examina documentele normative si metodice de ramurd referitoare la chestiunile
completdrii Fondului Arhivistic, precum si alte subiecte ce tin de competenta C.C.E.C.



4.3.

4.4,

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

4.10.

4.11.

Se consideri valabile sedintele C.C.E.C. la care participa cel putin 2/3 din membrii sdi. in
cazul absentei motivate a membrilor C.C.E.C. se convoacd la sedintd membrii supleanti,

aprobati prin ordinul directorului ANA.

Sedintele grupului de experti se convoacd in misura necesitétilor (dar nu mai rar de o daté

pe trimestru).

La sedintele C.C.E.C. se adopta decizii:

a) cu privire la coordonarea:

- listelor generalizatoare a institutiilor, organizatiilor-surse de completare ale Fondului
Arhivistic al RM, modificarile si completérile lor;

- proiectelor de documente normative i metodice privind efectuarea expertizei valorii
documentelor si completérii Fondului Arhivistic al RM;

- Indicatoarelor-tip si de ramura ale documentelor constituite in activitatea institutiilor care
dispun de unitéti subordonate, cu indicarea termenelor lor de pastrare;

- Nomenclatoarelor-tip si model ale documentelor institutiilor si organizatiilor;

- proceselor-verbale cu privire la pierderea, deteriorarea ireparabild, lipsa documentelor
care fac parte din Fond (preluate in depozite) prezentate de citre arhive si depozitele
speciale de stat;

- proceselor-verbale cu privire la pierderea, deteriorarea ireparabild, lipsa documentelor si
a dosarelor in arhivele institutiilor i organizatiilor care constituie surse de completare ale
Fondului Arhivistic al RM.

b) cu privire la subiecte contradictorii aparute intre C.E.C., C.C.E. si C.E.

Grupul de experti adopta decizii:

a) cu privire la aprobarea:

- inventarelor dosarelor cu termen permanent de pastrare ale institufiilor si
organizatiilor care sunt surse de completare ale directiilor/serviciilor de arhiva
municipale/raionale (care nu au Comisii de Expertiza si Control) si UTA Gégauzia;

- proceselor-verbale cu privire la pierderea, deteriorarea ireparabild a documentelor,
pastrate n arhivele APL.

b) cu privire la coordonarea:

- proceselor-verbale de pierdere, deteriorare ireparabild, lipsd a documentelor si a
dosarelor in institutiile si organizatiile care sunt surse de completare ale
directiilor/serviciilor de arhiva municipale/raionale si UTA Géagduzia.

Sedintele C.C.E.C. si ale grupului de experti se consemneazi prin procese-verbale. Deciziile

se adoptd pentru fiecare subiect/document separat cu majoritatea simpld a voturilor

membrilor comisiei/grupului de experti prezenti la sedinta. In vederea excluderii blocajelor
in procesul decizional, si anume pentru a evita situatia paritdtii votului, componenta

C.C.E.C. se constituie dintr-un numér impar de membri, de cel putin 7 persoane. Propunerile

membrilor comisiei se inregistreaza in procesul-verbal si/sau se anexeaza la el.

Toate deciziile adoptate de C.C.E.C. se transmit prin corespondenta semnate de cétre

directorul ANA.

Procesele-verbale ale sedintelor C.C.E.C. sunt semnate de secretar si membrii participanti la

sedintele C.C.E.C. Deciziile Comisiei sunt semnate de citre presedintele si secretarul

C.CE.C.

Procesele-verbale ale sedintelor grupului de experti sunt semnate de vicepresedintele si

secretarul, aprobate de presedintele C.C.E.C. Deciziile grupului de lucru sunt semnate de

vicepresedintele si coordonate de presedintele C.C.E.C. Corespondenta de transmitere a

deciziilor grupului de experti ale C.C.E.C. este semnatd de presedintele Comisiei.

Activitatea in cadrul C.C.E.C. a membrilor este prevazutd in planurile de actiuni ale

subdiviziunilor si a ANA si nu se remunereaza suplimentar.

V. Drepturile C.C.E.C.




5.1

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

in conformitate cu actele normative in domeniul arhivistic stabilite, C.C.E.C. are

urmatoarele drepturi:

- solicitd de la C.E.C. ale institutiilor, C.C.E. ale ministerelor, institutiilor ce dispun de
unitdti subordonate, precum si de la C.E. ale persoanelor juridice, ce constituie surse de
completare ale Fondului Arhivistic, respectarea cerintelor stabilite privind efectuarea
expertizei valorii documentelor §i pregétirea acestora pentru transmitere la pastrare
permanenta;

- solicitd de la institutii, referinte si avize cu privire la aspectele metodico-stiintifice si
practice de efectuare a expertizei valorii documentelor si completarii cu documente a
arhivelor, procesele-verbale ale sedintelor C.E.C., ale C.C.E. si ale C.E. privind
examinarea aspectelor mentionate, documente anexate la ele, precum si informatii cu
privire la activitatea comisiilor;

- informeazd conducitorii institutiilor si organizatiilor despre chestiunile privind
activitatea C.E.C., C.C.E.sia C.E.;

- 1Inainteazd conducerii ANA sesiziri si solutii privind distrugerea neautorizati a
documentelor cu termen permanent si cu termen lung de péstrare, in conformitate cu
prevederile Codului Contraventional al RM.

VI. Atributiile presedintelui, vicepresedintelui, secretarului si membrilor Comisiei

Presedintele C.C.E.C. exercitd urmitoarele atributii principale:

a) convoacd, prezideazi si conduce sedintele Comisiei;

b) supune votului Comisiei proiectele de decizii, asigurd numdrarea voturilor, anunti
rezultatul votérii cu precizarea voturilor ,,pro”, ,,contra” si a abtinerilor;

c) semneazd procese-verbale si decizii ale C.C.E.C. si inainteazi spre semnare
corespondenta de transmitere a deciziilor;

d) aprobd procesele-verbale si coordoneazi deciziile sedintelor grupului de experti si
semneazd corespondenta de transmitere a deciziilor;

e) raporteazd directorului ANA abaterile disciplinare si/sau profesionale ale membrilor
C.CE.C,;

f) poartd raspundere pentru aplicarea legislatiei nationale in domeniul arhivistic, actele
normative interne si a prezentului Regulament;

g) poartd raspundere pentru indeplinirea sarcinilor ce le revin, in termen.

Pregedintele C.C.E.C. are dreptul de a invita la sedinta comisiei si a antrena in examinarea

unor subiecte specifice specialisti ai institutiilor arhivistice de stat si ai altor institutii.

Vicepresedintele Comisiei indeplineste urmitoarele atributii principale:

a) exercitd atributiile presedintelui Comisiei in caz de imposibilitate a acestuia de a-si
indeplini atributiile;

b) acorda consultatii C.E.C. ale institutiilor, C.C.E. ale ministerelor, institutiilor ce dispun
de unitdti subordonate, C.E. ale institutiilor, precum si ale persoanelor juridice, ce
constituie surse de completare ale Fondului Arhivistic, respectarea cerintelor stabilite
privind efectuarea expertizei valorii documentelor §i pregitirea acestora pentru
transmitere la péstrare permanentd, dupi caz;

¢) coordoneazd intocmirea proceselor-verbale ale sedintelor Comisiei;
d) poartd raspundere pentru aplicarea legislatiei nationale in domeniul arhivistic, actele
normative interne si a prezentului Regulament.

Secretarul C.C.E.C. exercitd urmétoarele atributii principale:

a) asigurd ingtiinfarea membrilor Comisiei despre convocarea sedintelor, iar la cererea
presedintelui sau a majoritatii membrilor Comisiei organizeazi indeplinirea si a altor
actiuni necesare Instiintdrii membrilor si convocarii sedintei;



6.5.

b) asigurd efectuarea lucrdrilor de secretariat aferente gedintei (intocmirea procesului-
verbal al sedintei, precum si a dosarelor 1n care se péstreazd materialele privind fiecare
subiect de pe ordinea de zi a sedintei);

c) poartd rdspundere pentru plenitudinea si corectitudinea informatiilor indicate in procese-
verbale ale C.C.E.C.;

d) are dreptul si solicite de la membrii Comisiei prezentarea la timp a documentelor
prevazute pentru examinare la sedintele comisiei;

e) aduce la cunostintd institutiilor §i persoanelor cointeresate deciziile Comisiei, ale
grupului de experti;

f) asigurd evidenta si integritatea documentelor Comisiei.

Membrii C.C.E.C. exerciti urmitoarele atributii:

a) analizeazi §i se expun asupra subiectelor si proiectelor de acte incluse in activitatea
Comisiei prin avize cétre presedintele C.C.E.C.;

b) solicitd informatii suplimentare de la secretar sau responsabilii din cadrul ANA pe
subiectele incluse in activitatea C.C.E.C.;

¢) poartd rispundere pentru deciziile, propunerile si avizele elaborate/inaintate in sedintele
C.C.E.C. pe subiectele si proiectele de acte coordonate sau aprobate;

d) are dreptul sa voteze ,,pro”, ,,contra” si sd se ab{ini cu argumentarea pozitiei in aviz sau
in sedintd deschisd, consemnata in procesul-verbal al sedintei C.C.E.C.;

€) poartd rdspundere pentru aplicarea legislatiei nationale in domeniul arhivistic si a
prezentului Regulament.

f) are obligatia sd semneze procesele-verbale al sedintelor C.C.E.C., iar in cazul refuzului
se prezintd o notd explicativa in adresa presedintelui Comisiei in cazul cand actul contine
informatii eronate sau false.

VII. Dispozitii finale

7.1. Prezentul Regulament poate fi completat si modificat doar in cazul existentei unor motive
intemeiate, cum ar fi: modificari in legislatia Republicii Moldova, intrarea in vigoare a
unor noi acte normative aprobate de Guvern, Parlament, Ministerul Justitiei si alte institutii
ierarhic superioare, aparitia unor situatii care nu au fost previzute in prezentul Regulament
etc, dar nu mai des de o datd in anul calendaristic.

7.2. Regulamentul poate fi modificat doar in urma unei discutii a membrilor Comisiei si cu
votul a cel putin doud treimi din membrii s#i.

7.3. Prezentul Regulament este obligatoriu pentru toti membrii C.C.E.C., iar nerespectarea
prevederilor stipulate in acesta poate atrage sanctiuni disciplinare, sau pot avea efecte
juridice;

7.4. Componenta C.C.E.C. este modificati cAnd un membru isi pierde dreptul de a participa la
activitatea Comisiei prin eliberarea/transferarea din functia detinuti si/sau i-a fost aplicati
o sanctiune pentru incélcarea prezentului Regulament. Modificarea ordinului privind
componenfa Comisiei se face nu mai tarziu de o luni de la data constatirii situatiilor
mentionate anterior;

7.5. Deciziile C.C.E.C. nu sunt obligatorii/valabile pentru institutii daci nu sunt insotite de o
scrisoare semnatd de directorul ANA. De asemenea, acestea sunt recomandabile pentru
directorul ANA si pot fi refuzate, dacd sunt prezentate dovezi ci decizia este eronati si nu
corespunde legislatiei din domeniu.

7.6. Deciziile grupului de experfi nu sunt valabile fird coordonarea presedintelui C.C.E.C.
Acestea pot fi coordonate de vice-presedinte cand primul lipseste mai mult de 60 de zile
consecutiv.



