
Ministerul Justiliei al Republicii Moldova

AGENTIA NATIONALA A ARHIVELOR

ORDIN

ila,t 2026 Nr. 22
Cu privire la aprobarea Regulamentului-cadru
privind eliberarea qi cercetarea documentelor de arhivl
in cadrul Direcfiilor/ Serviciilor de arhivi municipale qi raionale

in terneiul art. 40 din Legea nr. 880/1992 privind Fondul Arhivistic al Republicii Moldovo,
pct. 15 Si 17 din Regulamentul Fondului arhivistic de stat, aprobat prin Hotdrdrea Guvernului
Republicii Moldova nr, 352/1992, subpct. 2), 3), 6) Si 13) ale pct. 7, precum Si subpct. 2) Si I I) ale
pct. 10 din Regulamentul privind organizarea Si funclionarea Agenliei Nalionale a Arhivelor,
aprobat prin Hotdrdrea Guvernului nr. 143/2019, precurn Si a Regularnentului privind
organizarea Si funclionqrea sdlilor de studiu ale Agenliei Nalionale a Arhivelor, aprobat prin
Ordinul Agenliei Nalionale a Arhivelor nr. 25 din I I mai 2022,

ORDON:

l. Se aprobd Regulamentul-cadru privind eliberarea qi cercetarea documentelor de arhivd in

cadrul Direcliilor/ Serviciilor de arhiv6 municipale qi raionale, conform anexei.

2. Se abrogd Decizia Consiliului Colegial al Serviciului de Stat de Arhivd al Republicii

Moldova din29 aprilie 1993,

3. Direclia monitorizare qi evaluare a Fondului arhivistic va asigura remiterea prezentului

ordin spre executare Direcfiilor/ Serviciilor de arhivS municipale qi raionale, inclusiv celor din

cadrul Unitifii Teritorial-Autonome Gdgdvzia, precum qi monitoizarca implementdrii

prevederilor acestuia.

4. Directiile/ Serviciile de arhivd municipale Ei raionale, inclusiv cele din cadrul Unit6fii

Teritorial-Autonome Gdgdt:zia, vor elabora qi aproba, in conformitate cu legislafia in vigoare,

Regulamente privind eliberarea qi cercetarea documentelor de arhivS, pindladata de 1 septembrie

2026.

5. Prezentul ordin intrd in vigoare la data semndrii.

6. Controlul asupra executdrii prezentului ordin se atribuie directorului adjunct, dlui

Alexandru Argint.

Anexd: 18 (optsprezece) file.

\_

Director Igor CA$U



Ordinul nr."LLdin

Anex[ la

J 9 ?rra) 2026

REGULAMENTUL-CADRU

PRIYIND ELIBERAREA $I CERCETAREA DOCUMENTELOR DE ARIIIVA

iN caonul DTRECTTTLoR/ sERVrc[LoR DE ARrrrvA MUNTcIrALE $I RAIoNALE

CAPITOLUL I

Dispozifii generale

1. Regulamentul-cadru privind eliberarea qi cercetarea documentelor de arhivE in cadrul Direcfiilor/

Serviciilor de arhiv6 municipale qi raionale stabileqte condi{iile qi modul de acces ale cercetdtorilor

la documentele de arhiv6, procedura de executare a copiilor de pe acestea, precum qi drepturile qi

obliga{iile cercetdtorilor qi ale angajatilor arhivelor de stat.

2. Prczentul Regulament este elaborat in baza Legii nr. 88011992 privind Fondul Arhivistic al

Republicii Moldova, Regulamentului Sdlilor de studiu ale Agenfiei Nafionale a Arhivelor, aprobat

prin Ordinul Agenfiei Nafionale a Arhivelor nr.25 din 11.05.2022, Hotdr6rii Guvernului nr.

35211992 cu privire la aprobarea Regulamentului Fondului Arhivistic de Stat al Republicii Moldova,

Hotlrdrii Guvernului nr.33912005 cu privire la aprobarea Indicatorului de preluri la serviciile cu

platd prestate de cdtre arhivele de stat gi Listei serviciilor firi plat6 prestate de cdtre arhivele de

stat, precum qi a Deciziei Consiliului municipal/raional nr. din

Direclia/ Serviciul de Arhivd

,,Cu privire la aprobarea tarifelor pentru serviciile cu plat6 prestate de

,,,

3. tn sensul prezentului Regulament se definesc urmltoarele nofiuni principale:

a) acces - funcfie a arhivei orientatd spre asigurarea cercetdtorilor cu posibilitatea de autiliza

unitifile de pdstrare aflate in gestiunea sa, precum qi cu instrumentele de evidentS, inregistrare gi

cdutare a documentelor de arhivd (inventare, cataloage, indici tematici qi geografici etc.);

b) angajat al arhivei - persoan[ angajatdin cadrul Direc{iei/ Serviciului de arhivd cu scopul

asigurdrii activitltii arhivistice;



c) cercetltor - persoand care desfEgoar[ activitdfi de cercetare a documentelor de arhivd in

biroul de serviciu al arhivei/ salS de studiu, in conformitate cu prezentul Regulament;

d) permis - document eliberat de arhivd la solicitarea scris6 a cercetdtorului, care conline

datele sale de identificare, valabil pentru o perioadd stabilitd gi netransmisibil, in baza cdruia

cercet6torul obfine acces la unitdfile de pdstrare aflate in arhivS.

e) unitate de pistrare - unitate de eviden{[ qi clasificare a documentelor de arhiv[, care

reprezintd un document distinct sau totalitatea documentelor aferente unei acfiuni, probleme ori

activitEli. Aceasta se individualizeazd prin confinut gi form[ qi ocup[ o pozilie distinctl in

instrumentele de evidenfd arhivisticd.

CAPITOLUL II

Reguli privind accesul cercetltorilor la documentele de arhivl

4. in scopul acord6rii asistenlei in selectarea qi cercetarea documentelor, cercetdtorilor li se pun la

dispozilie Lista fondurilor gi colectiilor, precum gi instrumentele de evidenlI existente ale Direcfiei/

Serviciului de arhivd (cataloage, indrum6toare, fiqiere, inventare), fiindu-le oferite, totodatd,

consultaliile necesare.

5. Accesul la documentele de arhivd este egal qi nediscriminatoriu pentru tofi cercetdtorii.

6. Accesul la documentele de arhivd se realizeazd in baza unei cereri de acces la cercetare

completate personal de cdtre cercet6tor (Anexa nr, 1). Accesul poate fi acordat qi in baza

demersurilor inaintate de oryanizalii. Demersul trebuie sI conlin6 numele, prenumele gi

patronimicul cercetdtorului, funcfia gi titlul qtiinfific (dup6 caz), tema,limitele cronologice qi scopul

cercetdrii.

7. Fiecare cercetdtor se identificd in mod unic ?n baza datelor cu caracter personal furnizate la

inregistrarea in calitate de utilizator.

8. Solicitarea de acces la documentele de arhivd in scopuri de cercetare este individual[, nu poate fi

transmisd te(ilor qi include datele cu caracter personal ale cercetdtorului, obiectul cercetdrii qi

confirmarea consimt6mdntului privind respectarea cerinfelor prezentului Regulament.

9. Accesul la documentele de arhivd poate fi restric{ionat ?n conformitate cu:

a) un tratat internafional al Republicii Moldova;

b) legislafia Republicii Moldova;



c) dispozifia proprietarului sau defindtorului documentelor de arhivi aflate in proprietate

privatd.

10. Angaja{ii arhivei trebuie sd informeze cercetdtorul cu privire la toate restric{iile de utilizarc a

documentelor de arhiv6 qi s6-i recomande acestuia sd se adreseze persoanelor juridice I fizice de care

depinde obfinerea permisiunii de utilizare a documentelor sau informafiilor necesare.

1 1. La eliberarea documentelor de arhivl pot fi aplicate gi alte restricfii. Restricfiile pot fi cauzate de

starea fizicd nesatisfbcdtoare a documentelor de arhiv6, sau de faptul cd documentele solicitate au

fost deja eliberate pentru utilizarc (de exemplu, sunt expuse la o expozifie sau sunt utilizate de alfi

cercetdtori).

12. Dosarele se elibereazd, cercetdtorilor numai dupd aprobarea permisului de acces de cdtre qeful

Direcliei/ Serviciului de Arhiv5 (Anexa nr. 3). Permisul se acord6 pentru o perioadd determinati.

Pentru prelungirea perioadei de cercetare/permisului, solicitantul depune un nou demers. in cazul

modificdrii datelor de identificare, cercetdtorul este obligat sd completeze o noud cerere de acces la

documente in vederea ob{inerii unui nou permis.

13. Cercet[torul admis pentru a studia documentele de arhivd trebuie sd completeze o declara]ie pe

propria rispundere privind respectarea regulilor de utilizare a datelor cu caracter personal, conform

modelului stabilit (Anexa nr. 2) gi sd ia cunoqtin{d de regulile de lucru in arhivele raionale.

14. Pentru fiecare cercet6tor se deschide un dosar personal, care include urmdtoarele documente:

a) cererea personalI sau demersul organiza[iei care a delegat cercetdtorul, cu viza qefului

Direcliei/ Serviciului de Arhivd

b) declara{ia pe propria rdspundere privind respectarea regulilor de utilizare a datelor cu

caracter personal;

c) cererile de eliberare a dosarelor qi alte documente suplimentare, dupd caz.

Dosarele personale ale cercetdtorilor se pIstreazd in subdiviziunea structuruld a arhivei.

CAPITOLUL III
Modul de eliberare a documentelor de arhivl

15. Cercetarea se efectueazd in sala de studiu/ biroul de serviciu al arhivei, exclusiv pe baza

unitdlilor de pdstrare aflate in gestiunea arhivei.



16. Angajatul arhivei pune la dispozilia cercet[torilor instrumentele de evidenf[ (catalogul

fondurilor, inventare etc.), in format de h6rtie sau electronic. Pentru eficientizarea procesului de

cercetare, acestea pot fi accesibile gi prin platforme online sau pe pagina web oficiald a instituliei,

facilitdnd consultarea prealabilS de la distantd.

17. Pentru consultarea documentelor selectate, cercetdtorul completeazd o cerere de eliberare a

dosarelor (Anexa nr. 4).

18. Cererile privind eliberarea dosarelor pot fi transmise in prealabil prin intermediul poqtei

electronice oficiale a arhivei. Acestea se depun conform modelului prevdzut in anexd qi trebuie s6

fie semnate olograf; cu transmiterea copiei scanate, sau semnate cu semndturi electronicd, in

condiliile legii. Angajatul arhivei confirmd recep{ionarea cererii, verificd disponibilitatea dosarelor

solicitate qi stabilegte data eliber6rii sau a consultdrii acestora.

19. Cererile prin telefon nu sunt acceptate. in cazul unor astfel de solicitdri, cercetdtorului i se oferd

consultalii privind intocmirea cererii qi i se comunic6 documentele necesare.

20. Cercet6torul poate depune o singur6 comandd pe zi, pentru una dintre urm6toarele categorii:

a) pdn6 la 40 de fotografii;

b) pdnd la l0 schi{e;

c) pdn[ la 10 dosare, cu un volum total care nu dep6qeqte 10 unitdli de pdstrare.

21. Formularul de comandd trebuie sd con{ini toate datele de identificare ale unitifii de pistrare:

num[rul fondului, inventarului, numlrul dosarului.

22.Unitafile de p[strare se elibereazdin zilele lucr5toare, in termen de cel mult 5 zile lucrdtoare de

la data solicit6rii.

23. Unitdfile de p[strare pot fi refinute pentru consultare in sala de studiu/ biroul de serviciu pentru

cel mult 30 zile calendaristice. in cazurijustificate, termenul poate fi prelungit o singur[ dat6, cu

acordul persoanei responsabile de arhiv6.

24. Unitdlile de pdstrare pot fi solicitate de cdtre cercetdtor repetat in termen de 30 de zile lucrdtoare

de la ultima consultare.

25.in cazul in care cercetdtorul nu se prezintl in termen de 5 zile lucrdtoare dela data solicitdrii

unitElilor de pdstrare gi nu anuntd amdnarea vizitei (pentru o perioad6 care nu depbgeqte l0 zile

lucr6toare), unitdlile sunt restituite in depozit din initiativa arhivei, fErd necesitatea completdrii fiqei

de utilizare.
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CAPITOLUL Iv
Eliberarea dosarelor cercetltorilor

26. Pentru oblinerea documentelor, cercetdtorii completeazd cererea de eliberare a dosarelor.

Documentele se elibercazd cercetitorilor sub semn[turd, acegtia purtdnd r6spundere pentru

integritatea lor.

27. Pe numele unui cercetdtor pot fi inregistrate concomitent cel mult l0 dosare/lO schife/40

fotografii.

28. Activitatea cercetltorilor se desftqoard in prezenfa angajatului arhivei, in timpul programului de

lucru stabilit

29,Cercetarea documentelor de arhivd are loc exclusiv in sala de studiu/ biroul de serviciu al

angaja{ilor arhivelor municipalel raionale. Se interzice eliberarea documentelor spre utilizare in

afara incintei arhivei.

30. Cercetdtorilor li se pun la dispozi{ie doar documente aflate la eviden{6 gi care sunt intr-o stare

frzicd corespunzStoare. Eliberarea acestora se inregistreazd in registrul de eviden{6. in scopul

protejdrii patrimoniului documentar, pentru unitdlile de plstrare deja digitalizate, cercetarea se

realizeazd exclusiv prin intermediul copiilor digitale, accesibile la terminalele electronice din sala de

studiu/ biroul de serviciu al angaja[ilor arhivelor municipale/ raionale sau prin alte mijloace sigure.

Eliberarea originalelor pe suport de hdrtie in aceste cazuri este interzisd, cu exceplia situafiilor in

care este necesard o examinare fizic[justificatd a documentului.

31. Se interzice transmiterea documentelor cdtre terfi, efectuarea de sublinieri, corect6ri sau orice

alte intervenfii care pot deteriora documentele, precum qi nerespectarea regulilor interne de utilizare

a acestora.

32.La finalul fieclrei zile de lucru, cercet6torii transmit documentele gi inventarele angajatului

arhivei. Angajatul responsabil confirmd recepfionarea dosarelor utilizate de cdtre cercetltor, prin

semnlturd, in cererea de eliberare a dosarelor. Eliberarea unei noi comenzi se admite doar dup6

restituirea completl a dosarelor aferente comenzii anterioare.

33. in cazul constat6rii lipsurilor sau deteriordrilor in documentele restituite, se intocmeqte un act de

constatare. Dacd deteriorarea s-a produs din vina cercetStorului, acestuia i se retrage dreptul de a

cerceta in arhivd pe un termen stabilit de qeful Direcliei/ Serviciului de Arhivd



34.ln cazul sustragerii, deterior[rii inten{ionate sau modific6rii continutului documentelor,

persoanele vinovate sunt trase la rdspundere in conformitate cu legisla{ia in vigoare.

CAPITOLUL V

Eliberarea copiilor

35. Cercetdtorii care stvdiazdin arhiv6 pot solicita servicii de copiere a documentelor, contra cost, in

conformitate cu tarifele stabilite prin Hotlrdrea Guvernului nr. 33912005, cu modific6rile gi

completdrile ulterioare, precum qi prin actele normative ale autoritdfilor administraliei publice

locale.

36. Copierea documentelor la solicitarea cercetdtorilor se efectueazl cu permisiunea qefului

Direcfiei/ Serviciului de Arhivd in baza unei cereri cu privire la executarea

copiilor (Anexele 5-7).

37. Copierea documentelor este permisd cu condilia respect6rii cerinlelor legislaliei Republicii

Moldova privind informatiile de interes public qi proteclia datelor cu caracter personal, precum gi

dacd procesul de copiere nu aduce prejudicii integritlfii documentelor.

38. Copierea documentelor se realizeazd pe suport de h6rtie sau electronic, la cererea cercet6torului,

doar dupd achitarea facturii pentru executarea copiilor. in cazul in care arhiva nu dispune de

echipamentul necesar pentru digitalizarea documentelor, solicitantului se elibereazd doar copii pe

suport de hdrtie.

39. Cererile cercet[torilor privind executarea de cdtre arhivd a copiilor digitale nu vor depdqi

volumul de 1000 de file pe an.

40. Copiile realizate pe suport de h0rtie se certificd de cltre persoana responsabild prin aplicarea

menliunii ,,Copia corespunde originalului" gi a qtampilei institutiei.

41. Arhiva igi rezerv[ dreptul de proprietate asupra copiilor documentelor de arhiv6 aflate in

gestiunea sa.

42. Cercetdtorii pot solicita, in baza unei cereri qi cu achitarea taxei stabilite, realizarea copiilor

digitale ale unitdlilor de p[strare cercetate, utilizdnd propriile mijloace fotografice, cu respectarea

urmdtoarelor condilii :

a) foto grafi erea se efectueazd ftr d *ilizarea b I ilulu i ;

b) pe masa de lucru se afl6 doar unitSlile de pdstrare incluse in cererea de copiere;



c) numlrul unitdlilor de pdstrare solicitate pentru fotografiere nu poate depdqi numdrul

maxim admis pentru o comandi zilnicd.

43. Fotografierea documentelor fbrd informarea gi acordul persoanei responsabile de activitatea

arhivei este interzisS.

44. Digitalizarea unitdlilor de p6strare poate fi realizatd in cadrul acordurilor sau parteneriatelor

interinstitu[ionale, cu respectarea cerinfelor tehnice aplicabile mijloacelor de digitalizare qi dupl

evaluarea prealabilE a st6rii frzice a documentelor de arhiv6.

45. Reproducerea digitald integrali a unui fond sau a unei colecfii se efectueazd exclusiv in cadrul

acordurilor sau parteneriatelor interinstitutionale.

46. Dupd frnalizarea copierii previzute la pct. 42, cercetdtorul transmite unitdlile de p6strare

angajatului arhivei pentru restituirea acestora in depozit.

CAPITOLUL VI

Drepturile, obliga{iile qi responsabilitatea arhivei

47. Angajalii arhivei au urmltoarele drepturi:

a) sd stabileasc6 modul de organizare gi desfrqurare a cercetlrii documentelor de arhivd, in

conformitate cu prevederile prezentului Regulament, precum qi programul de lucru cu cercetltorii,

aprobat gi publicat pe pagina web oficiald a institufiei;

b) sI limiteze sau s[ refuze accesul la documentele a cdror consultare este restricfionatd prin

lege ori care se afl6 intr-o stare fizici nesatisfbc[toare;

c) sE solicite respectarea regulilor de utilizare a documentelor de arhivd gi a normelor de

conduitd in biroul de serviciu al arhivei/ sala de studiu;

d) sI suspende sau sE retragd dreptul de cercetare persoanelor care incalcd prevederile

prezentului Regulament.

48. Angajalii arhivei au urmdtoarele obligafii:

a) sd cunoascd, sd respecte qi sE aplice prevederile prezentului Regulament;

b) sE respecte normele Codului deontologic al arhivistului;

c) sd cunoascS structura gi confinutul fondurilor qi instrumentelor de eviden{6 ale arhivei,

precum qi mijloacele de cdutare qi informare;

d) sd asigure cercetdtorilor accesul la confinutul fondurilor qi instrumentele de evidenfd ale

arhivei, in conditiile prevdzute de prezentul Regulament;



e) sE recepfioneze gi sd examineze cererile privind accesul la documentele de arhivd qi

eliberarea unitdlilor de plstrare;

f) sd asigure eliberarea unit5lilor de pdstrare in termenul stabilit de prezentul Regulament;

g) s[ ofere consulta{ii cercetdtorilor privind identificarea qi utilizarea documentelor de

arhivd;

h) sd verifice starea fizicd gi integritatea unit5lilor de pSstrare inainte qi dupd consultarea

acestora.

i) sd organizeze copiersa documentelor in condiliile stabilite de prezentul Regulament;

j) sA finl evidenfa eliberlrii qi utilizdrii documentelor de arhiv6;

k) sd asigure confiden{ialitatea datelor cu caracter personal ale cercetdtorilor, in conformitate

cu legisla{ia in vigoare;

l) sd monitorizeze respectarea regulilor de lucru de cdtre cercet6tori.

CAPITOLUL VII

Drepturile qi obligafiile cercetltorilor

49. Cercetdtorul are urmdtoarele drepturi:

a) sd obfinl acces la confinutul fondurilor qi instrumentele de eviden!6 ale arhivei (inventare,

cataloage, fiqiere, baze de date gi alte mijloace de cdutare a informafiei) in modul stabilit;

b) s6 solicite qi s6 primeascd pentru activitatea de cercetare documente de arhivd in

conformitate cu prezentul Regulament;

c) sd beneficieze de consultafii din partea angajafilor arhivei privind cdutarea, depistarea gi

utilizar ea documentelor de arhiv6;

d) sd solicite executarea copiilor de pe documentele de arhivd pe suport de hirtie sau

electronic;

e) sE utilizeze mijloacele tehnice proprii in timpul cercetlrii documentelor, conform

prezentului Regulament;

0 sd, utilizeze informafia con]inut6 in documentele de arhivd in scopuri qtiinfifice,

educafionale, culturale qi alte scopuri legale;

g) sI fie informat cu privire la regulile de cercetare a documentelor de arhivd, procedura de

eliberare a documentelor gi de prestare a serviciilor de arhiv6.

50. Cercetltorul este obligat:

a) sd cunoascI qi sd respecte prevederile prezentului Regulament;
8



b) sd respecte programul de activitate al arhivei;

c) sE prezinte actul de identitate sau pennisul de acces in arhiv6, la solicitarea personalului

arhivei;

d) sd comute telefonul mobil gi laptopulin modul,,silenfios";

e) sd menfinl o finutl decent[ qi un comportament corect fa[d de ceilalli cercetdtori gi

angaja[iai arhivei;

f) sd informeze responsabilul de arhivl despre orice modificare a datelor cu caracter

personal;

g) sd semneze in registrul de prezenfE, registrul de evidenf6 a comenzilor gi pe formularul de

comand6;

h) sd semneze declara[ia pe propria rdspundere privind utilizareadatelor cu caracter personal;

i) sd prezinte la intrarea in arhiv6 unit6lile de bibliotecd personale;

j) sd completeze figa de utilizare a fiec6rei unitdfi de p6strare strict in rubricile prevdzvte, ftrd
alte menfiuni suplimentare;

k) si cerceteze exclusiv unit6lile de pdstrare care au fost comandate gi primite de la angajatul

arhivei;

l) sE comunice despre deterior6rile, lipsurile, erorile de numerotare sau formulirile incorecte

depistate in unitdlile de p[strare, unitdlile de biblioteci qi instrumentele de c6utare;

m) sd predea zilnic angajatului arhivei unitElile de pdstrare cercetate;

n) sd asigure integritatea documentelor de arhivd pe durata utilizdrii acestora.

51. Cercetdtorului i se interzice:

a) sd poarte discu{ii zgomotoase in arhiv6;

b) sd aduc6 produse alimentare qi b6uturi;

c) sd aducd in arhivd documente de arhivl personale in original;

d) sI copieze unitElile de pdstrare fbrd respectareaprezentului regulament;

e) sE p6trund6 in depozitele de arhivd gi in inc6perile care nu sunt destinate accesului public;

f) sd sustrag[ sau sd deterioreze unitdlile de pdstrare;

g) sd fac6 insemn6ri pe unitdfile de pdstrare sau pe instrumentele de evidenf[;

h) sd manifeste agresiune fizicd" sau verbalI fafd de angajalii arhivei sau alli cercetdtori.



CAPITOLUL VIII
Sancfiuni

52. Pentru inc6lcarea obligafiilor prevdzute la pct. 50, responsabilul de arhivl informeazd in scris

conducitorul, iar permisul cercetdtorului poate fi suspendat pe un termen de pdnd la 3 luni.

53. Pentru incdlcarea obligafiilor prev6zute la pct. 5l lit. a)-d), permisul poate fi suspendat pe un

termen de p6nd la 6 luni.

54. Pentru incdlcarea obligaliilor de la pct. 51 lit. e)-h), responsabilul arhivei informeazd qeful

despre necesitatea anulirii permisului qi aDirecliei/ Serviciului de Arhivd

dreptului de acces.

55. in cazul constat6rii unor incllcdri ale prevederilor prezentului Regulament, se intocmeqte un

proces-verbal de constatare, care se aduce la cunoqtinla cercetdtorului, sub semndturd, precum qi a

gefului Direcfiei/Serviciului de arhivd , in vederea examindrii qi dispunerii

mdsurilor corespunz6toare. Decizia adoptatd se comunicd cercetdtorului.

56. Cercetdtorul sancfionat are dreptul de a contesta decizia de suspendare a pennisului de acces.

Contestafia se depune in scris la administralia instituliei sau la autoritatea ierarhic superioarl in

termen de 30 de zile de la comunicare gi se examineazd in conformitate cu prevederile Codului

Administrativ al Republicii Moldova.

57. in cazulin care acJiunile cercetdtorului au caracterpenal, arhiva aclioneazdin conformitate cu

legislafia in vigoare.

CAPITOLUL Ix
Dispozifii finale

58. Prezentul Regulament intr6 in vigoare din ziua aprobdrii lui.

59. Anexele nr. l-7 fac parte integrant6 din prezentul Regulament.

60. ln caanrile nereglementate de prezentul Regulament, cercetdtorii se pot adresa in scris gefului

oferd in termenul stabilit deDirec{iei/ Serviciului de Arhivd

prevederile cadrului normativ.

. Rdspunsul se
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ANEXE

Anexa nr. l: Cercre privind acordarea accesului la cercetarea documentelor de arhivS.

Anexa nr, 2: Declarafie pe propria rdspundere privind respectarea regulilor de utilizare a

datelor cu caracter personal.

Anexa nr. 3:Formular de PERMIS pentru acces la documentele de arhivS.

Anexa nr. 4: Cerere de eliberare a dosarelor.

Anexa nr. 5: Cerere pentru aprobarea executdrii contra cost a unui numSr de copii pe suport

de hdrtie dupd materialul documentar studiat.

Anexa nr. 6: Cerere pentru aprobarea executdrii contra cost a unui numdr de copii digitale

dup6 materialul documentar studiat.

Anexa nr. 7: Cerere pentru aprobarea folosirii aparatului digital propriu (fbr6 blitz) pentru

executarea copiilor de pe materialul documentar studiat.
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Anexonr. l

Direc{ial Serviciul de Arhivi
CERERE DE ACCES LA CERCETARE

Solicit eliberarea permisului pentru efectuarea cercet[rilor in arhiv6.

Am luat cunogtinfd de prezentul Regulament gi, cunosc6nd prevederile art. 4 gi 5 din Legea

nt. 13312011 privind protecfia datelor cu caracter personal, imi exprim consim{Em6ntul pentru

prelucrarea datelor mele cu caracter personal.

Declar pe propria r6spundere cI informa{ia obfinutd in procesul studierii unitdlilor de

pdstrare arhivistice va fi utilizatd exclusiv in scopuri gtiinfifice gi/sau jumalistice pentru cercetare,

documentare qi informare.

Subsemnatul/

Subsemnata

Domiciliat in localitatea (r./mun.)

Telefon de contact

Locul de munc6

Buletin de Identitate

Data Semn6tura

12

(numele, prenumele)

CetI{ean al

(denumirea statului)

(s./or.)

Adresa
str.

ap.

nr.

E-mail

nr.:

eliberat de:

Ia data de:



Anexa nr, 2

DECLARATIE

pe propria rlspundere privind respectarea regulilor de utilizare a datelor cu caracter personal

Subsemnatul(a)

(numele, prenumele posesorului actului de identitate, codul personal)

domiciliat(6) la adresa

Declar cd imi asum intreaga rdspundere pentru utilizarea datelor cu caracter personal pe care le voi
obline ?n procesul familiaizdrii qi cercetdrii dbcumentelor de arhivd indicate la pct. 1 din Ordinul nr.
08 din 14.01.2013 al Directorului general al Serviciului Arhivistic de Stat qi md oblig sdle utilizez
in conformitate cu prevederile Legii nr. 133 din 08.07,2011 ,,Privind protecfia datelor cu caracter
personal", publicatd la L4.10.2011 in Monitorul Oficial al Republicii Moldovanr. 170-175.

Dosarele din aceastd categorie, mE oblig sd le restitui persoanei responsabile a DirectieiiServiciului
de Arhiv6, dupd finalizarea consult6rii zilnice.

Data Semndtura
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Anexa nr. 3

PERMIS Nr.

DI/Dna

are acces in sala de studii a Direcfiei/ Serviciului de
arhivi
inbaza B.I. nr.

emis de cltre

la data de

Permisul este valabil:

(data emiterii - data expirdrii)
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Direcfia/ Serviciul de ArhivI

$eful arhivei

CERERE DE ELIBERARE A DOSARELOR nT.

Numele gi prenumele

Subiectul cercetirii

Semndtura cercetdtorului :

Anexa nr. 4

APROBAT

nume, prenume, semnitura

,r-" 

-2026
Pentru data de

Nr. permisului

Data intocmirii:

l5

Nr.
ord.

Nr. Fondului
Nr.

Inventarului
Nr.

Dosarului

Nr.
filelor
(cutii,
role)

Semnltura primirii

Solicitantul
Sala de

studiu
Custode

I 2 J 4 5 6 7
1

2
a
J

4

5

6

7

8

9
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Anexa nr. 5

APROBAT
$eful Direcliei/ Serviciului de arhivd

(numele, prenumele, semndtura)

CERERE

Su bsem natul/Subsem nata posesor

al permisului nr. , vd rog sd aprobafi executarea contra cost a unui

numir de 

- 

copii pe suport de hdrtie, dup[ materialul studiat, dup[ cum urmeaz6:

Aufost executate un numdr de c op i i, c onfo rm fi lel or me nl io nate

Dato: Semndtura persoanei care q efectuat copiile

Suma de plotd:

Achitat cufactura nr.:

Dqta: semndtura persoanei responsabile de eliberarea documentelor din cadrul

din data de:

t6

Fondul Inventarul Dosarul Filele dupi care se va executa multiplicarea

Data: Semndtura cercetdtorului :

D ire cl ie i/Serv i c iului de arhiv d



Anexa nr. 6

APROBAT
$eful Direcfiei/ Serviciului de arhivd

CERERE 
(numele, prenumele, semndtura)

Su bsem natul/Subsem nata posesor

al permisului nr.

unui

, vd rog sd aprobafi executarea contra cost a

num6r de 

- 

copii foto digitale, dupd materialul studiat, dup6 cum urmeazd:

Aufost executate un numdr de c op ii, c onform fi I e lor me nlio nate

Data: Semndtura persoanei care a efectuat copiile

Sumo de platd:

Achitat cufactura nr.:

Data: Semndtura persoanei responsabile de eliberarea documentelor din cadrul

din data de:

Fondul Inventarul Dosarul Filele dupl care se va executa multiplicarea

Data: Semndtura cercetStorului :

D ire cl ie i/S erv i c iului de arh iv d
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Anexq nr. 7

APROBAT
$eful Direcfiei/ Serviciului de arhivd

(numele, prenumele, semndtura)
CERERE

Subsem natul/Subsem nata posesor

al permisului nr. vd rog sd aprobafi folosirea mijloacelor digitale

proprii (ftrdblitz), pentru executarea contra cost a copiilor foto in num6r de

unitdfi de pdstrare, dupd urmdtorul material studiat:

Aufost executate un numdr de copii, conform filelor menlionate

Data: Semndtura persoanei care a efectuat copiile.

Suma de platd:

Achitot cufactura nr.;

Data: semndtura persoanei responsabile de eliberarea documentelor din

cadrul Dire clie i/Serviciului de arhivd

din data de:

Nr.
Fondului

Nr.
Inventarului

Nr.
Dosarului Filele dupi care se va executa multiplicarea

Data: Semndtura cercet6torului :
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